ODBOR: Kancelaf tajemnika MMO

STRUKTURA :
a) oddeéleni hospodatské spravy
b) oddéleni persondlni a mzdové
¢) oddgleni krizového fizeni
d) oddéleni vetejnych zakazek

vedouci odboru:Mgr.Vladimir Tancik
sekretaritat (asistent/ka): Ing. Martina Véntusova

Nazev oddéleni pocet zaméstnanc
hospodaiské spravy 25
oddéleni personalni a mzdové 5

oddéleni krizového fizeni

3
oddéleni vefejnych zakazek 3

a) oddéleni HS

CINNOST ODDELEN{ V ROCE 2008:
Oddéleni hospodarské spravy se zabyvalo témito ¢innostmi:
-organizace autoprovozu, drobné GidrZzby a oprav, ndkupt rizného materialu a zboZi
-zpracovani faktur ke schvalovéni v plisobnosti kanceléfe tajemnika
-vedeni etni evidence majetku MMO v budovach, kde sidli zamé&stnanci MMO a jeho
inventarizace, st¢hovéni, vyfazovani, fedeni §kod na majetku
-pofizovani novych nakupt do systému GINIS
-vystavovani a organizace objednavek na zboZ{ a kancelaiské potieby
-zajiSténi uklidu prostor v budovach, kde sidli zamé&stnanci MMO
-zhotoveni razitek
- zabezpeCovani voleb do Krajského zastupitelstva, piiprava materiali k volbam pro 58
okrskli SMO a 46 obci okresu Opava

KOMENTAR K HOSPODARENI V ROCE 2008:

pol.5136 — Knihy, u¢ebni pomiicky, tisk
Finan¢ni prostfedky byly vyCerpany na 85,92 % upraveného rozpoétu. Z polozky se financuje
nakup knih, zakont, periodického tisku.

pol.5139 — spotireba materiilu

Financni prostfedky byly vycerpany na 96,61 % upraveného rozpo&tu. Na poloZce se projevil
vy35i nakup potieb kancelaiského materialu ve formé specidlnich obalek v souvislosti

s platnosti novych zdkonil spojenych se zvy§enym mnoZstvim rozesilané posty v obélkéach.
Nejveétsi podil na cerpani maji obalky pro spravni fizeni. Z polozky se financuje také
nakupovani drobného materialu pro opravy movitych véci a material pro tklidové prostory.



Finanéni prostiedky byly vyCerpany na vysi 99.63 % upraveného rozpoétu. Z polozky byly
uhrazeny nakupy archivnich regalii pro odbor vnitinich véci do centralniho archivu v budové
na Krnovské ulici €. 71/D.

b) oddéleni PaM

CINNOST ODDELENi V ROCE 2008:

Personalni a mzdova ¢innost pro zaméstnance SMO, pro zastupitele mésta i méstskych ¢4sti,
uzavirani dohod o pracovni ¢innosti a dohod o provedeni prace a jejich vyplaceni, komplexni
sprava socidlniho fondu, zabezpecovani zdvodni preventivni péde, zabezpeovani vzdélavani
zaméstnanci dle zakona €. 312/2002 Sb. o tfednicich tizemnich samospravnych celki,
zajiStovani a organizace vyb€rovych fizeni, zpracovani vnitinich pfedpisfi z persondlni a
mzdové oblasti, provadéni tkolii vyplynuvsich z pozadavki vedeni, zajistovani voleb po
persondlni a mzdové strance.

KOMENTAR K HOSPODARENI V ROCE 2008:

pol. 5901 Nespecifikované rezervy — o finanéni prostiedky, které jsme obdrZeli ze statniho
rozpod¢tu na vykon pfenesené piisobnosti socialniho odboru, byl zkrdcen rozpoéet na
platy zaméstnancii a tato Gastka byla ponechédna ve mzdové rezervé pro piipad
potfeby. JelikoZ vSak v prib&hu roku bylo v priméru denné 16 zaméstnanca
v pracovni neschopnosti a primérného piepoéteného stavu zaméstnancii jsme
z duvodu fluktuace rovnéz nedosahovali, doslo oproti pfedpokladu ke znaéné vispote
prostfedkii na platy. Mzdova rezerva z tohoto dtivodu zlistala nepouZita.

pol. 5011 Platy zaméstnancii - v roce 2008 jsme uSetili ¢ast finandnich prostfedkd na platy
z divodu vysoké nemocnosti zaméstnanci (za rok 2008 byli zaméstnanci SMO
zafazeni do MMO celkem 5.948 dnfi na pracovni neschopnosti, tzn., Ze v pfepoétu
denné chybélo v priméru 16 zaméstnanctt) a dale z ddvodu fluktuace a ne vidy
okamzitého zajisténi odpovidajici nahrady.

pol. 5031 Socidlni pojisténi z plata zaméstnancii
pol. 5032 Zdravoetni pojiSténi z plati zaméstnanci - tyto poloZky jsou stanoveny %
z platly, tzn., Ze se na né vztahuje zdiivodnéni pro platy.

pol. 5166 Konzult.,, poradenské a pravni sluzby — vr. 2008 nastésti nedoglo
k mimofddnym situacim (odbornosti a rozsahem), které by bylo nutno fesit
vyuZitim nékteré ze zminénych sluZeb resp. Serpanim piidélenych prostiedk.
Situace, které nastaly v persondlni a mzdové oblasti, jsme byli schopni fesit
zajiténim piisluSnych informaci, metodiky, vykladd, systémovych fedeni,
vlastnimi silami vrameci vlastni konzultaéni &innosti, informaci ze Zkoleni a
kontakti mezi kolegy ¢i na tstfednich organech stétni spravy

pol. 5167 Sluzby, Skoleni a vzdélivini — koncem roku doslo k pfesunu tihrady faktur za
seminafe a vyuku, konanou v mésici prosinci, do mésice ledna. Z tohoto dtivodu
cast finan¢nich prostfedkidl poZadovana ve finanénim vypofadani pro tento rok a
rovnéZz poZadovan piesun finanénich prostiedkt vazanych smlouvou.



KOMENTAR K HOSPODARENI] V ROCE 2008:

a) akceschopnost dvou jednotek dobrovolnych hasi¢t
pol. 5019, 5039 — refundace mezd dobrovolnym hasi¢tim pfi zasahu, Skoleni
pol. 5134 — nakup zasahovych pfileb, oblekt, ochrannych pomticek
pol. 5137 — nakup hadic, hasicich piistroju, hasi¢ské auto AVIA pro JSDH Katefinky
pol. 5139 — nakup materiédl pro opravy poZarnich zbrojnic
pol. 5156 — PHM pro cisternu MAN, dopravni automobil AVIA, elektrocentraly
pol. 5162 — hovorné pro velitele jednotky SDH Opava — KyleSovice
pol. 5167 — odborna pfiprava hasi¢fi JSDH Opava Katefinky a KyleSovice
pol. 5169 — zdravotni prohlidky, ¢istirna zasahovych obleku
pol. 5171 — oprava AVIE, oprava plovoucich ¢erpadel, oprava a revize dychaci techniky
pol. 5175 — nakup stravy a ochrannych napojii pfi zasahu, ktery trva déle jak 4,5 hodiny

b) humanitérni materiél pro pfipad krizovych situaci, sluzby spojené s BOZP
pol. 5133 — nakup lékarni¢ek na pracovisté a do vozidel MMO, doplfiovani 1ékarniéek
pol. 5136 — zhotoveni piirucek pro obyvatelé (Kapesni priivodce pro mimoiadné situace)
pol. 5137 — nakup vojenskych posteli, kontejnerti pro uskladnéni humanitarniho mat.,
pol. 5139 — nakup drobného humanitdrniho materidlu (prostéradla do evakuaéniho centra)
pol. 5169 — doprava humanitarniho materidlu
pol. 5169 — oékovani vybranych zaméstnanci MMO
pol. 5175 — reprefond pro navitévy a kontroly

c) soutéZ o putovni pohar primatora
pol. 5175 — zajidténi hasi¢ské soutéZe o putovni pohdr primatora (pohosténi, pohary,
diplomy, pojisténi)
pol. 5901 — ceny pro prvni mista

Oddéleni HKR hospodafilo s vyrovnanym rozpoc¢tem. Stanoveny rozpocet na rok 2008 nebyl
piecerpan.

d) oddéleni VZ

CINNOST ODDELENI V ROCE 2008:

Organizace vefejnych zakazek vyhla§ovanych SMO dle zdkona 137/2006 Sb., o vefejnych
zakazkach, v platném znéni. Byla provedena archivace vefejnych zakéazek za rok 2005, 2006
s naslednym pfesunem do centrdlniho archivu SMO. Pracovnici oddé&leni se uéastnili $koleni
se zaméfenim na zadavani vefejnych zakdzek v praxi. Pracovnici oddéleni rovnéz
spolupracovali pii zadavani vefejnych zakdzek Méstské policie a méstskych &asti SMO a
jednotlivym odbortim MMO.

KOMENTAR K HOSPODARENI V ROCE 2008:

pol. 5166 - konzultatni, poradenské a pravni sluzby

Tato polozka byla cerpana na konzultaéni a poradenskou ¢innost k vefejnym zakéazkam.
Finanéni prostfedky ve vySi 90.000,00 K& (na zdkladé Mandatni smlouvy uzaviené dne
22.10.2008 - schvalené RMO) byly proplaceny z finanéniho vypoiddani 2008 v lednu 2009



