ODBOR: vnitfnich véci
STRUKTURA ;

vedouci odboru: 1
sekretaritat (asistent/ka): 0

Nazev oddéleni pocet zaméstnanca:
1) statniho ob&anstvi a matrik 6
2) evidence obyvatel, ob&anskych prikazl a cestovnich dokladu 11
3) piestupku 4
4) spisové sluzby 10

i} celkem:; 31 + vedouci
CINNOST ODBORU V ROCE 2008:

oddéleni statniho obéanstvi a matrik:

dava souhlas k uzavieni manzelstvi zastupcem

zabezpecuje sloZeni statoob&anského slibu pfi udéleni statniho ob&anstvi

provadi metodickou ¢innost vici matriénim Gfadim ve svém spravnim obvodu
provadi dozor nad vedenim matrik u matri¢nich ufadu ve svém spravnim obvodu
provadi pfipravu a provedeni ZOZ k vykonu matriéni pusobnosti pro matriéni Grady
vede matriku narozeni, uzavreni manzelstvi a imrti a vystavuje matricni doklady
pfijima zadosti o vydani osvédéeni a potvrzeni o statnim obcanstvi Ceské republiky
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Timto oddé&lenim projde velky pocet obsluhovanych klientd. VSe zde probéhlo bez
jakychkoliv problém(.Na zacéatku roku se zde zacalo s vydavanim vypisu z rejstfiku trestd

v ramci systému CzechPoint. Ze strany vefejnosti byl zajem velky, a to v narUstajicim poctu
vydanych vypist az do zafi, kdy se ¢ast této problematiky zacala fesSit na samost.pracovisti.

2) oddéleni evidence obyvatel, obéanskych prikazii a cestovnich dokladi :

o provadi vydej dat z informaéniho systému na Zadost ob&ani a organizaci

o aktualizuje veskeré zmény v datech, narozeni, stavu, umrti, zmeny trvalého pobytu
v informacénim systému .

o provadi metodickou ¢innost vigi matriénim Gfadim a ohlaSovnam ve svém spravnim
obvodu

e pfijima zadosti o vystaveni ob¢. prikazu a cest. dokladu, odpovida za jejich fadnou
pfipravu, odeslani k vyrobé a vydej obCanovi

e rusi ve spravnim fizeni trvaly pobyt v obci

s fesdi pfestupky na useku evidence obyvatel, ob¢. prikazl a cest. Dokladl

| pies veliky poéet obsluhovanych lidi na tomto oddé&leni, bylo vée zvladnuto v pohodé.

V rdmci cestovnich dokladu se v tomto roce zapocalo s vydavanim e-pasu

s biometrickymi prvky a to bez jakychkoliv problému. Konec roku zase patfil OP, kde si
lidé, ve velkém poétu, na posledni chvili fesili vyménu téchto dokladu z povinnosti, kterou
jim ukladal zakon.

3) oddéleni pfestupk :

« pfestupky proti pofadku ve statni spravé vyskytujici se na vice usecich statni spravy

« prestupky proti pfedpistim, kterymi se stanovi nékteré dalsi pfedpoklady pro vykon
nékterych funkci

» ostatni pfestupky na Useku dopravy a prestupky na tseku silniéniho hospodarstvi

o prestupky na useku soudnictvi mladeze, prace a socialnich véci, zdravotnictvi, useku
vyhledavani, ochrany, vyuZivani a dal$iho rozvoje pfirodnich lé€ivych zdroja, zdroju
ptirodnich mineralnich vod a lazeriskych mist, Useku ochrany pfed alkoholismem a
jinymi toxikomaniemi, $kolstvi a vychovy mladeze, tseku kultury, postovnich sluzeb a
telekomunikaci, Useku geologie, energetiky, teplarenstvi a plynarenstvi, useku



vdeobecné vnitini spravy, Useku obrany Ceskeé republiky, spravy statnich hranic,
ochrany statnich hranic,
» prestupky proti vefejnému poradku, proti obéanskému souziti, pfestupky proti majetku

| pfes nelehkou problematiku, kterou toto oddéleni fesi, se zvladlo vée bez problémd.
Nastoupila zde novéa pracovnice, ktera se svou snahou rychle zafadila mezi ostatni.
Navic za cely rok byl narist projednavanych oznameni pfestupki o 70 vyssi oproti
minulému roku. Za toto obdobi byla exekuéné vymozeno takova ¢astka, co byla
prestupkovym oddélenim za cely tento rok uloZena.

4) oddéleni spisové sluzby:

prijima, rozdeluje, zapisuje doporugenou postu pro MMO

ZapiSUJe doporucenou postu uréenou k odeslani a zabezpeduje odeslani posty
pfijima spisy z jednotlivych odborll uréené k uloZeni do spisovny

vyhledava spole¢né s odbory MMO spisy ulozené ve spis. k nahlédnuti,
prip.zapUjéeni

o provadi skartaci pisemnosti ulozenych ve spisovné dle skartaéniho fadu

o podava informace podle zak. ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim

po té se zacalo se stéhovanim. Byly zde premlstena kompletné cela centralni splsovna a
zaroven i spisovna odboru vystavby. Na tomto oddéleni se zarovefi v druhé puli roku
ziidilo kompletni pracovisté CzechPaoint.

KOMENTAR K HOSPODARENI V ROCE 2008:

6171

Pol. 5161 sluzby post. schvaleny rozpocet 3 882 657,- K& z toho skuteéné &erpani je 3 863
307,- Ké.

Z této poloZky bylo hrazeno ve$keré postovné magistratu véetné tisku a odesilani slozenek
finan¢niho odboru (poplatky za odpady, psy, urgence), dovoz a odvoz posty. U této poloZzky
lze celkovou Castku urCit pouze odhadem, nelze urCit pfesnou &astku na postovné a jeji
sluzby - ¢erpani celkem za rok 2008 na polozce 5161 postovné 99,50%

6171

Pol. 5169, 5192 — prestupky

5169 — byl schvaleny rozpocet 47 343,- KE. Z toho bylo skuteéné vyéerpano 29 942 - K&.
Cerpani v roce 2008 bylo 63,25%.

5192 — schvaleny rozpocet 10 000,- K& Cerpano bylo 697 - Ké.

Cerpani v roce 2008 bylo 6,97%.

5139 — schvaleny rozpocet byl 3 000,-KE a z toho bylo vyéerpano 2051,-Ké — tedy 68,37%
5175 — schvaleny rozpocet 6 000,- K& a z toho bylo ¢erpano 5 232,-K¢ — tedy 87%

3399

SPOZ - vitani ob&ankl

pol. 5139 , pol. 5175, pol. 5194- pozvanky, vyroba pamétnich list, pamétni knihy, darky,
kvétiny pro slavnostni obfad. Rozpocet v roce 2008 byl 344 834, - Kc z toho bylo &erpano
342 732,-K& — cerpano 99,39% v
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