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ODBOR VNITRNiCH VECI

vedouci odboru: 1
sekretariat (asistent/ka): 0

STRUKTURA ODBORU:

nazev oddéleni (pracovi§té) pocet zaméstnancl
1) Evidence obyvatel, obCanskych prikazu a cestovnich doklad( 12
2) Prestupku 5
3) Matriky 6
4) Pracovisté spisové sluzby 9

Celkem 32 + vedouci odboru = 33*
*) 2 pracovnice recepce pracuji na poloviéni Gvazek, celkem tedy 32 pracovnich Gvazku.

CINNOST ODBORU V ROCE 2016:

1) Oddéleni evidence obyvatel, ob¢anskych prilkaz( a cestovnich dokladi:
- Komplexné zaji$tuje agendu die zakona ¢&. 133/2000 Sb. o evidenci obyvatel a
rodnych &islech a 0 zméné nékterych zakonl — véetné povinnosti ohlagovny.
- Komplexné zajistuje agendu dle zakona &. 328/1999 Sbh. o ob&anskych
prukazech.
- Komplexné zajistuje agendu dle zakona &. 329/1999 Sb. o cestovnich dokladech.
Oddéleni v roce 2016 zdarné zabezpecilo plynuly chod, a to i pres stale vysoky podet
Zadatel o ob&anské prukazy a cestovni doklady pfedevsim v obdobi &erpanf dovolenych.

2) Oddéleni prestupkii:
Projednava piestupky proti vefejnému poradku, ob&anskému souziti a majetku
prestupky na Useku ochrany pred alkoholismem a jinymi toxikomaniemi v souladu
se zakonem.
- Projednava prestupky na Useku zbrani a stfeliva.
Vyhotovuje posudky spolehlivosti Zzadatell o zbrojni prikaz.
Vyhotovuje posudky spolehlivosti pro potfeby Okresniho statniho zastupitelstvi.
Policii CR a soudy.
Resi jiné spravni delikty.
Oddéleni daspésné fesilo svou praci | pfes narlstajici obtiZnost nahlasenych prestupka.

3) Oddéleni matriky:

- Komplexné zajidtuje agendu dle zakona &. 301/2000 Sb. o matrikach.

- Zajistuje uzavieni manzelstvi formou ob&anského shatku.
Komplexné zajistuje agendu dle zakona &. 21/2006 Sh. o ovérovani shody opisu
nebo kopie s listinou a o ovéfovani pravosti podpisu a ¢ zméné nékterych zakon(
(zakon o ovéfovani).

- Provadi identifikaci dle zakona €. 61/1996 Sb., o nékterych opatienich proti
legalizaci vynosu z trestné ¢innosti, ve znéni zak. &. 284/2004 Sb.

- Okrajové zajistuje vypisy z rejstiiku trestll pfes Czech POINT

Chod oddéleni byl bezproblémovy.



4) Samostatna pracovisté spisové sluzby, podatelna, recepce, Czech POINT:
- Komplexné zajistuje agendu dle zakona &. 499/2004 Sh. o archivnictvi a spisové
sluzbé, ve znéni pozdéjsich pfedpisu.
- Pfipravuje pro soukrome osoby potvrzeni o dobé zaméstnani uloZzené dle podnikll
ve spisovné.
- Komplexné zajistuje agendu podatelny a vypravny.
- Vede agendu zirat a nalezu.
- Zpracovava vyroéni zpravu dle zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim.
Provadi vidimaci a legalizaci — ovéfovani listin a podpistl na listinach.
- Zabezpetuje a vede evidenci navstév v budové Hlasky.
- Zajistuje sluzbu Czech POINT.
- Komplexné zajidtuje agendu dle zakona &. 84/1990 o pravu shromaZdovacim.
- Metodicky zajistuje agendu zakladnich registri dle smérnice k uzivani zakladnich
registri,
V roce 2016 nadale probihala pfiprava na pfedavani elektronickych spist do okresniho
archivu. V &ervenci probéhly opakované volby do zastupitelstva obce Mladecko.

KOMENTAR K HOSPODARENI V ROCE 2016:

ORJ 090 — VNIT

ODPA 006171, ORG 0000000000000

Pol. 5161 — sluzby posty, schvaleny rozpocet K& 2.104.000,-, &erpani K& 2.087.099,14,
99,20 % schvaleného rozpodétu, éastka nevyderpana.

Pol. 5169 — nakup ostatnich sluZeb, schvaleny rozpoget K& 303.795,-, &erpani K&
119.522,72,-, 39,34 % schvaleného rozpoétu, Eastka nevylerpana.

Z téchto poloZzek bylo hrazeno veskeré postovné magistratu véetné tisku a odesilani
sloZzenek finanéniho odboru (poplatky za odpady, psy, urgence), sluzby posty.

Pol. 5175 - poho$téni, schvaleny rozpocet K& 6.000,~, Cerpani K& 5.967,-, 99,45 %
schvaleného rozpodtu, ¢astka téméf vylerpana. Jedna se o reprefond vedouciho, z kterého
bylo hrazeno pohosténi na vSdech oddélenich odboru pfi poradach a kontrolach.

Pol. 5192 — poskytnuté nahrady, schvaleny rozpofet K& 10.000,-, ¢erpani K& 2.829,-, 23,57
%, C&astka nevyCerpana. Jednd se o nahrady, poskytnuté predvelanym svédkim odd.
pfestupku.

ODPA 003399, ORG 0002509000000

Komise pro obganské zalezitosti.

Pol. 5139 - schvéleny rozpodet K& 3.000,-, Eerpani K& 3.000,-, 100 % schvaleného rozpottu,
¢astka vyCerpana.

Pol. 5175 - schvaleny rozpocet K& 15.000,-, Cerpani K& 14.989,-, 99,93 % schvaleného
rozpodtu, éastka téméf vyCerpana. Pohosténi pro ¢leny Komise pro obCanské zalezitosti jako
odména (nejsou pracovniky MMOQ), ktefi zdarma cely rok navstévuji jubilanty a jménem SMO
pfedavaji blahopfani a darkovy balicek.

Pol. 5194 - schvaleny rozpoCet K& 181.000,-, &erpani K¢ 180.897,-, 99,94 % schvaleného
rozpoétu, &astka témér vyCerpana. Dary pro jubilanty, pamétni listy, zajisté&ni jubilejnich
svatebnich obradl, nakup darkovych $eki pro jubilanty nad 100 let.

ODPA 003399, ORG 0002510000000

Vitani ob&anki.

Pol. 5139 - nakup materidlu, schvaleny rozpocet K& 13.000,-, Cerpani K& 12.936,-, 99.51 %
schvaleného rozpottu, Eastka témér vyerpana.

Pol. 51756 - poho&téni, schvaleny rozpoéet K& 4.000,-, Cerpani K& 3.981,-, 99,53 %
schvaleného rozpodtu, &astka téméf vyerpana.




Pol. 5194 - vécné dary, schvaleny rozpoéet K& 145.000,-, cerpani K& 123.642,-, 85,27 %
schvaleného rozpoltu, ¢astka nevyéerpana.
Pozvanky, vyroba pamétnich listd, pamétni knihy, darky, kvétiny pro slavnostni obfady.

ODPA 006171, ORG 0002533000000
Pol. 5139 — kancelafské potieby, schvaleny rozpodéet K& 3.000,-, derpano K& 1.304,-, 43,47%
schvaleného rozpodtu, &astka nevyterpana.

ODPA 003399, ORG 0000000000000
Pol. 5194 — drobné cukrovinky pro détské klienty na oddéleni OP a CD, schvaleny rozpodet
K¢ 8.000,-, cerpani K& 8.000,-, 100 % schvaleného rozpoctu, ¢astka vyéerpana.

Zpracovala: Andrea Cygalova
Funkce: referent Czech POINT
Dne: 20. 04. 2017
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Vedouci odboru vnitiich véci






