OPAVSKA KULTURNI ORGANIZACE Eﬁﬁf}!ﬁ?
pispgvkova organizace organizace
Ostrozna 236 46

746 01 Opava

Zapis o provedené inventarizaci majetku uéetni jednotky:
Opavska kulturnf organizace, i
pfispévkové organizace, Ostrozna 236/46, Opava, ICO: 75117398
ke dni 31.12. 2016

K 30. 11, 2016 byla provedena radna dokladova inveniarizace hospodafskych prostfedk(, evidence majetku dle
pfikazu feditele Ing. Jany Hynarové ze dne 3. 10. 2018.

1. Byla jmenovana hlavni inventarizaéni komise (HIK) ve sloZeni:
e pfedseda: Ing. Jana Hynarova
e ¢&len: Be. Adam Vavra
o E&len: Martina Radkova
2. Byly jmenovany dilgi inventarizatni komise (DIK) pro jednotlivé objekty zapisem z porady &. 42 / 25. 10.
2016:
» Obecni dim — Ostrozna 236/46 , Opava:
1. pfedseda: Bc. Adam Vavra
2. &len: Michal Kunze
3. &len: Mgr. David Vahala
4. élen: Ing. Jana Hynarova

o DOm uimdni a Kosiel sv. Vaclava - Pekalska 12, Ooava:
. pfedseda: Bc. Adam Vavra

. ¢len: Mgr. Radmila Buchlovsia

. Clen: Be. Adam Vavra

. Glen: Martin Lazar

. Elen: Michal Kunze

G s N

e Dukelské kasarny — sklad Opavské kuliurni organizace:
. pfedseda: Roman Fic

¢len: Michal Kunze

¢len: Jan Latka

glen: Be. Adam Vévra

. Clen: Martin Lazar

¢len: Mgr. David Vahala

Do seN

3. Inventarizace probihaly v téchto terminech: R
o 25 10. 2016 byli zapisem z porady ¢. 42 ustanoveni &lenové inventarni komise pro Obecni dam,
DAm umeéni a Dukelské kasarny a bylo rozhodnuto o provedeni fyzickych inventarizaci majetku
v druhé poloviné mésice listopadu.

o 25, 10. 2016 byl schvaien Plan inventarizace na rok 2016.

e S ohledem na velkou vytiZzenost zameéstnancl technickeho Useku v mésici listopadu a prosinci byly
13. 12. 2016 zapisem z porady &. 49 schvaleny terminy fyzickych inventarizaci majetku, a to:
u 16, 12. 2016 v Obecnim domé,
v 20.12. 2016 v Dom& umeni,
o 21.12. 2015 v Dukelskych kasarnach.

e 30. 11. 2016 byly ukongeny zmény v operativni evidenci, pfipraveny inventarizadni soupisy a
vytistiény inventarizaéni seznamy.

<

31. 12. 2016 byly ukonéeny fyzické inventury.

Kontakeai udaje: tel.; +420 553 791 947, mob.: 602 605 11¢, 734 518 907, e-mail: . http/wnaw, oko-opava.cz
Utedni hodiny: Po—Pa; 8-12 13-16, recepce Obecni dim Po-Ne ;10 18, Galerie a expozice Cesta mésta Ut -Ne - 10~18,recepce i vystavy
Dam uméni Ut-Ne: 10-17 ’

1GO: 75117398, & CSOB 219275180/0300
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o 13, 2. 2017 byl fyzicky vyFazen majetek na zakladé inventur.
o 13.2. 2017 byl dokladové vyiazen majetek na zakladé inventur.

4. Inventarni soupisy byly vyhotoveny dle vyhlasky €.270/2010 Sb., §8., v&etné piilchy o vysledku provedeni
fyzické inventury.

5. Inventarni soupisy byly vyhotoveny ve dvojim vyhotoveni, kdy po jednom vyhotoveni obdrZeli — ekonom
organizace a pfedseda inventarizaénl komise. Fyzicka inventura hospodaiského majetku byla ukondena ke
dni 31. 12. 2016.

8. Dokladova inveniura uetnich stavll byla ukonéena k 13. 02, 2017.

7. Kdanému datu fadné periodicke inventarizace majetku lze stav Opavské kulturni organizace hodnoiit
pozitivné. Veskeré stavy na jednotlivych Uétech rozdélené dle analytiky se shoduji s evidenénim stavem

v evidenci majetku. Byl zpracovan soupis majetiku, navr?eného k vyfazeni a prefazeni. Navrhy na prodej
majetku nebyly pfedlozeny. V pribé&hu inventarizace byl zhodnocen i technicky stav spravovanych objektd.

Hlavni inventarizaéni komise:
o Predseda: Ing. Jana Hynarova

s Clen: Bc. Adam Vavra

»  Clen; Martina Radkova

Zpracovala: ing. Jana Hynarova
Martina Radkova
Schvalila: Ing. Jana Hynarova

V Opavé dne: 13, 2, 2017

PFilohy:

Prvotnl inventarni soupis i 30. 11. 2018

Dodatecny inventarni soupis k 31. 12. 2016

Inveniarni soupis 0D -- Opavska kultrni organizace k 31. 12. 2016
WMajetelk UCR a EMA - porovnani stav(l

investiéni transfer z MMO ~ stav k 31. 12. 2016

Inveniarni soupis 0¢th k 31. 12, 2016

o wnN -

Kontakeal Gdaje: tel.: +420 553 791 947, mob.: 602 605 116, 734 518 907, e-mail: checni-dinudioko-opave.cz, hitp:/www. oko-cpava.cz
Utednf hodiny: Po—Pa: 8-12 13-16, recepee Obeeni dim Po-Ne :10 18, Ga]erleaexpozlce Cesta msta Ut -Ne : 10-18,resepee i vystavy
D uméni Ut-Ne: 10-17

1C0: 75117398, &u.: CSOB 219275180/0300
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inventarni soupis uétd k 31.12,2016

Opavska kulturni organizace, prispévkova organizace
‘OstroZna 236/46, Opava, 746 01
ICO 75117398

IV. Dlouhodoby majetek — uicet 013 - 032

Dlouhodoby majetek byl Fadné inventarizovan a jeho dgetni stav odpovida skuteénému stavu.
Stav ke konei roku je v celkoveé vysi 258.044.720,08 K¢.

L.

Souhrnny pfehled majetku

Pohybv v r. 2015 na jednotlivych majetkovych étech :

Pocateéni stav piijem vydej Koneény stav
013 Software 121.200.00 193.600,00 314.800,00
018 DDNM 352.388.61 4.485,60 347.903,01
01¢% DNM - dekumentace 739.730.00 739.730,00
021 Stavby 230.770.895,60 888.763,15 231.659.658,75
022 Samostatné movité véci 5.525.155,11 223.745,00 5.748.900,11
028 DDHM 7.030.336,53 140.040,93 63.129,40 7.107.248,06
031 Pozemky 12.93%.876,00 12.939.876,00
032 Umélecka dila 806.531.20 806.531,20
041 Nedokonend investice 193.600,00 163.600,00 0,00
042 Nedokonena investice 0,00 1.112.508,15 1.112.508,15 0,00
cellkem 258.479.713,05 2.558.657,23 1.373.723,15 259.664.647,13
opravky Poéiteéni stav Roéni odpis Koneény siav
073 Software 61.326,00 11.352,00 72.678,00
078 DDNM 352.388.,61 347.903,01
079 DNM 379.887,00 69.147,00 449.034,00
081 Stavby 17.490.968,00 2.172.282,00 19.663.250,00
082 Samostainé movité véci 2.572.650,00 . 493,172,000 3.065.822,00
088 DDHM 7.030.336,53 7.107.248,06
celkem 27.887.556,14 2,745.953,00 30.705.935,07
2. Dle jednotlivych analytickych aéta
Majetek Opravky
013 | 0003 | Software 314.800,00 K& | 073 | 0003 | opravky 72.678,00 K¢
018 DDNM 347.903,01 K& | 078 347.903,01 K&
0001 DDNM - OD 275.08640 K& 0001 275.086,40 K¢
0002 | DDNM -DU 72.816,61 K& 0002 72.816,61 K¢
019 DNM - dokumentace 739.730,00 K& | 079 | 0001 449.034,00 K¢
021 Budovy 231.659.658,75 K& | 081 19.663.250,00 K&
0201 | Obecnidim - ZL 107.018.615,27 K& 0201 8.377.821,00 K&
0202 | Dimuméni-ZL 08.431.936,21 K& 0202 6.303.634,00 K&
0203 | Kostel sv.Vaclava- ZL 26.209.107,27 K& 0203 4.981.795,00 K¢

Kontaktni adaje: tel.: +420 553 791 947, mob.: 602 6035 116, 734 518 907, e-mail: obegni-dumizioko-opava.cz, hitp:/www. oko-opava.cz
Utedni hodiny: Po-Pa: 8-12 13-16, recepee Obecni dim Po-Ne :10 18, Galerie a expozice Cesta mésta Ut -Ne : 10-18,recepce i vystavy
Driim uméni Ut-Ne: 10-17

ICO: 75117398, i CSOB 219275180/0300
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022 Samost.mov.véei 5.748.900,11 K¢ | 082 3.065.822,00 K&
0001 Sam.mov.véei-OD 737.562,00 K¢ 0001 235.476,00 K&
0002 | Sam.mov.vé&ci-DU 534.796,50 K& 0002 359.144,00 K&
0003 | Sam.mov.vici-Expozice 3.230.770,16 K¢ 0003 1.935.132,00 K&
0003 Sam.mov.véci - Kostel’y 476.124,00 K& 47.125,00 K¢
0200 | Sam.mov.véci-Ziiz listina 769.647,45 K& 0200 488.945,00 K¢
028 DDHM 7.107.248,06 K& ;| 088 7.107.248,06 K&
0001 | DDHM-OD 1.467.905,62 K¢ 0001 1.467.905,64 K&
0002 DDHM - DU 573.999,62 K& 0002 573.999.62 K¢
0003 | DDHM - Expozice 1.515.802,69 K& 0003 1.515.802.69 K&
0004 | DDHM —Kostel 231.174,62 K& 0004 231.174,60 K¢
0200 DDHM - Zfiz.listina 3.318.365,51 K& 0200 3.318.248,06 K¢
031 Pozemky 12.939.876,00 K¢
0401 Pod Obecnim domem-Z1. 917.840.00 K&
0403 Za kostelem sv. Vaclava-ZL 560.560,00 K&
0404 | Pod Domem uméni-ZL 9.300.000,00 K&
0405 Pod kostelem sv.Viclava-ZL 2.161.476,00 K¢&
032 Umélecka dila 806.531,20 K¢
0000 | Obraz Mzyk 480.000,00 K&
0001 Ostatni obrazy 326.531,20 K¢
041 Nedokonéena investice 0,00 K&
0001 Pofizeni DNM 0,00 K&
Celkem : 259.664.647,13 K& Celkem : 30.705.935,07 K¢

*Z1 — Ziizovaci listina

Cbraz Mzyk je na zakladé smlouvy o vyplijéce umistén u ziizovatele v zasedaci mistnosti MMO.

V. Zasoby — uéet 132

Organizace eviduje ke konci roku zdsoby v podobé prodejnich pohlednic z uskuteéngnych vystav v galerii, knih
a upominkové pfedméty. Celkovd vyde zasob je ve vysl 379.878,32 K¢ K¢ (132). Predej je uskute€fiovin
v ramci doplitkové &innost organice .
Vsechny katalogy a pohlednice jsou uréeny k prodeji jak v prostorach Opavsiké kulturni organizace, tak
prostiednictvim nabidky na nagich internetovych strankéch, v Informa¢nim centru aj.

Poéatedni stav

Prijem-nakup

Videj-prodej

Koneény stav

132 | 0001 | Pohlednice -RECEPCE 43.601,00 K& 43.601,00 K¢
0002 | Piadméty vypravéji-katalog 9.360,00 K¢ 360,00 K¢ 9.000,00 K&
0003 | Opavsky zdmek katalog 26.400,00 K¢ 1.440,00 K¢ 24.960,00 K&
0004 | Vincenc Prasek-katalog 16.920,00 K& 16.920,00 K&
0005 | Krasa detailu-obrazy 13.630,00 K¢ 13.630,00 K& -
0006 | Omalovinka edukace 4.760,00 K& 350,00 K¢ 4.410,00 K&
0007 | Stoleti Cesi 5.460.00 K& 5.460,00 K&
0008 | Duch Afriky katalog 21.420,00 K¢ 7.980,00 K& 13.440,00 K¢
0009 | Bezici divka ~ vystithov. 3.500,00 K& 1.320,00 K& 2.180,00 K¢
0010 | Opavské hradby - katalog 7.020,00 K¢ 2.340,00 K& 4.680,00 K&
0011 | Antropoid katalog 5.600,00 K¢ 100,00 K& 5.500,00 K&
0012 | Opava 1989 ve vzpom, 294,00 K& 894,00 K¢
0013 | Kiki a Paja katalog 1.200,00 K& 1.200,00 K&
0014 | Pet-ART fauna a flora 2.820,00 K& 2.820,00 K¢
0015 | Cesta do Nového svéta 30.000,00 K& 30.000,00 K&
0016 | Interpretace Aktu 5.790,00 K& 900,00 K¢ 4.890,00 K&
0017 | Retromix 10.680,00 K& 60,00 K& 10.620,00 K&

Kontaktni iidaje: tel: +420 553 791 947, mob.: 602 605 116, 734 518 907, e-mail: obecni-dumioko-opavacz, htip:/www. oko-opava.cz
Utedni hodiny: Po-Pa: §-12 13-16, recepce Obecni dim Po-Ne :10 -18. Galerie a expozice Cesta mésta Ut -Ne i 10-18 recepee i vystavy
Dém uméni Ut-Ne: 10-17

1CO: 75117398, &.a.: CSOB 219275180/0300
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0018 | Iva Mrazkova — mosty 7.480,00 K¢& 7.480,00 K¢
0019 ! Kill-Time 13.200,00 K& 500,00 K& 12.700,00 K¢
0020 | Déjiny dominik, kldstera 42.480,00 K& 2.520,00 K¢ 39.960,00 K&
0021 | Psychedelic 32.580,00 K& 540,00 K& 32.040,00 K¢
0022 | 20.let MPZ | 21.580,00 K¢ 21.580,00 K¢
0023 | Opava Zelezni¢ni 22.880,00 K¢ 3.960,00 K& 18.920,00 K&
0024 | MENE tekel 31.500,00 K& 31.500,00 K&
0025 | 40.let Domu uméni 24.320,00 K¢ 24.320,00 K¢
0026 | 5.let klubu ART 9.000,00 K& 9.000,00 K¢
0027 | Oslaveni sv. Véaclava 3.960,00 Ké 120,00 K& 3.840,00 K¢
0029 | Platna Méng& Tekel 16.818,10 K& 16.818,10 K&
0030 | Mrtvé mésto 6.000,00 K& 2.700,00 K& 3.300,00 K&
0031 | Opavsky pivovar 145.000,00 K& 59.740,00 K& 85.260,00 K&
0032 | 5.let Galérie OD 45.000,00 K¢ 19.050,00 K¢ 25.950,00 K&
0033 | M.Nenutil-Conservative 10.000,00 K¢& 5.800,00 K& 4.200,00 K¢
0034 | M.Cais-Dvete dovnitf 80.000,00 K¢ 28.000,00 K¢& 52.000,00 K&
0035 | Troppau 1945 175.000,00 K& 37.800,00 K& 137.200,00 K&
0036 | Treti rozmér staré Opavy 88.000,00 K¢ §.800,00 K¢ 79.200,00 K&
0099 | Rozdil mezi pot.cenou -63.678, 75 K& | -355.916,03 K& -419.594 78 K&

celkem 371.174,35 K& 193.083,97 K¢ 184.380,00 K¢ 379.878,32 K&

VL Finané¢ni majetek —

ucet 241 - 263

rganizace mé zfizeny tfi GGty u CSOB, a.s. Jeden z tttu slouZi pro pravidelné mésiéni platby a fakturaci, druhy
slouZi pro ucely fondu FKSP a tfeti je pro investi¢ni fond. Organizace ma zifzenu hlavni pokladnu v misté sidla
a dvé pokladny na recepcich (Obecni diim a Dim uméni).

Stav ke konci roku je v celkové vysi 3.406.932,15 K¢&.

Z toho

Po&ateéni piijem vydej ziistatek
stav bankovnich 0éti-b&xny (241 0001) 1.008.727.44 K& 20.215.510,67 K& | 20.343.237.58 K& 880.980,53 K&
stav BU-rezervni (241 0413) 1.848.770.17 K& 210.207.88 K& 159.081,24 K& 1.899.896,81 K¢
Stav BU s odvodem na IF (241 0416) 0.00 K¢ 0.00 K¢ 0.00 K& 0,00 K&
Celkem: 2.857.497.61 K¢ 20.425.718,55 Ké | 20.502.338,82 K& 2.780.877,34 K&
stav bankovnich aéti-1F (245 0416) 1.076.737.91 K& 2.746.34729 K& 3.350.096,29 K& 472 988,91 K¢
stav bankovniho u¢tu FKSP (243 0001) 19.969.16 K¢ 285.200.80 K¢ 261.891,06 K& 43.278.90 K&
stav pokladny {261 010D) 120.387,00 K& 3.449.436.00 K& | 3.461.086,00 K& 108.737.00 K&
Penize na cestd (262 ) 0,00 K& 0.00 K¢ 0,00 K¢ 0,00 K¢
Stravenlcy (263 0001} 140,00 K¢ 0,00 K& 0.00 K& 149,00 K&
Znamky (263 0002} 110,00 K¢ 0,00 Ké 0.00 K¢ 110,00 K&
Jizdenky (263 0003) 800,00 K2 0,00 K& 0.00 K& 800,00 K&
celkem 4.075.641,68 K¢ 26.906.702,64 K¢ | 27.575.412,17 K¢ 3.406.932,15 K¢

VII. Penézni fondy —

ucet 411 - 416

PengZn{ fondy jsou zcela kryty pen&Znimi prostfedky.

Stav ke konei roku v celkové vy3i 3.937.189,63 K& (41x)

Kontaktni idaje: tel.: +420 553 791 947, mob.: 602 605 116, 734 518 907, e-mail; obeeni-dumiioko-opava. ¢z, htip:/www. oko-cpava.cz
Utedni hodmy Po—Pi: 812 13-16, recepce Obecni dim Po-Ne ;10 -18, Galerie a expozice Cesta mésta Ut -Ne : 10-18.recepce 1 vystavy

Diim uméni Ut-Ne: 10-§7

1C0O: 75117398, &.0.: CSOB 219275180/0300
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Z toho
fond odmén 411) 381.172,00 K&
fond rezervni ; (413) 1.518.644.81 K&
fond rezervni z ostatnich titnl( -Dary (414) 80,00 K&
Celkem: ={iget 241 0413 1.518.724,81 K&
Fond kulturnich a soc. potieb - FKSP (412) 45.579,10 K&
Investicni fond (416) 472.988,91 K&
1.Fond Odmén: tfet 411
Pocatedni stav k 01.01. 2016 (411 0300) 339.132,00 K&
tvorba — zlepSeny HV zar. 2015 (411 0310) 42.040,00 K&
Pouziti fondu (411 0311) 0,00 K&
Koneé¢ny stav k 31. 12. 2016 381.172,00 K&

2.Fond — Rezervni: ucet 413

Po&atedni stav k 01. 01. 2016 {413 0500) 1.509.558,17 K¢
tvorba — zlepSeny HV zar. 2015 (413 0510} 168.167.88 K&
Pouziti fondu- (413 0650) 159.081,24 K&
Koneény stav k 31.12.201¢6 1.518.644,81 K&

3.Fond — Rezervni — Dary: aéet 414

Polatedni stav k 01. 01. 2016 (414 0500) 80,00 K&
tvorba — (413 0510) 0,00 K&
Pouziti fondu {413 0655) 16.000,00 K¢
Koneény stav k 31. 12, 2016 80,00 K¢

4.Fond FKSP: iifet 412

Pocatedni stav k 01, 01, 2016 (412 0100) 20.687.44 K¢
tvorba — pifdsl (412 G111) 58.441,66 K&
Pouziti fondu (412 0221) -58.441.66 K&
Koneény stav k 31, 12. 2016 45.579,10 K&

5.Fond — Investifni; cet 416

Podate¢ni stav k 01. 01. 2016 (416 0300) 1.076.737,91 K&
tvorba — z odpisil (416 0311) 2.745,953,00 K&
Nekryti pfjem z HV r. 2013 odvod na 432 (416 0313) o
Cerpani IF — poiizeni majetku (416 0401) -223.745,00 K&
opravy (416 0421) -225.957,00 K&
Odvod ziizovateli MMO (416 0490) -2.900.000,00 K&
Konefny stav k 31. 12. 2016 472,988,91 K&
Utet 245 — Investi¢ni fond 472.988,91 K&

VIIL. Pohledavky — ucet 311 - 377

Organizace eviduje pouze kratkodobé pohledaviy.
Stav ke konci roku v celkové vy§i 404.831,06 K&

pohledavky z obchodnich vztahi (311} 389.212,06 K¢
poskytnuté zalohy — energie (314) 1.770,00 K¢
pohleddvky za zaméstnanci (335) 13.849,00 K¢
ostatni kratkodobé pohledivky ztoho: (377 0,00 K&

Kontakini udaje: tel.: +420 553 791 947, mob.: 602 605 116, 734 518 907, e-mail: gbeeni-dumioko-opavacz. httpi/www. oko-opava.cz
Utedni hodiny: Po—Pa: 8-12 13-16, recepce Obeeni dim Po—Ne :10 —18, Galerie a expozice Cesta mésta Ut -Ne : 10-18,recepce i vystavy
Dim uméni Ut-Ne: 10-17

160: 75117398, &4 CSOB 219275180/0300
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IX. Zavazky — ucet 321 - 378

Organizace eviduje pouze kratkodobé zdvazky,
Stav ke konci roku v celkové vysE8235,881,44 K&,

zévazky z obchodnich vztahi (321) 303.558,69 K& {uhrazeno v lednu 2017)
ostatni kratkodobé zavazky (378) 14.738,46 K& (uhrazeno v tinoru 2017)
zavazky z mezd 12/16 (331) 310.637,00 K¢é (vyplaceno v lednu 2017)
zavazky z mezd - socidlni 12/16 (336) 114,846,29 K¢ (uhrazeno v lednu 2017)
Zavazky z mezd — zdravotni 12/16 (337) 51.618,00 K¢ (uhrazeno v lednu 2017)
ostatni ptimé dang 12/16 (342) 30.483,00 K¢ (uhrazeno v lednu 2017)
Vratka za odpisy MMO Opava (348) 0,00 K&

X. Casové rozliSeni — ucet 381 - 389

Organizace ¢asové rozlifuje na tgtech aktivnich i pasivnich.

Piechodné uéty aktivni celkem 6.051,00 K¢

vynosy pfistich obdobi (384) 8.250,00 K¢
dohadné Gty aktivni (388) 2.199,00 K&
Piechodné uéty pasivni celkem 195.353,82 K¢

néklady pFistich obdobi (381) 22.177,00 K&

dohadné Oty pasivni (389) 172.988,51 K¢

XI. Podrozvahové aéty — 909-999

Na podrozvahovych uctech eviduje organizace majetek, ktery je ve vvsi do 3.000,- K& a je veden v evidenci
majetku v POE 1 a knihy v POE 2. Déle je zde veden majetek, ktery ma organizace v uzivani na zélkladé smluv a
to smluv ¢ Komisnim prodeji — cizi publikace k prodeji v ramei Doplitkové ¢innosti a majetek na zaklad® smiuv
o vyplijéee se zizovatelem viz niZe bod XI1. Prondjmy a vypdjéky bod 3.

Knihy na smlouvu o Komisnim prodeji {909 0001) 81.939,00 K&
POE 1 {909 0002) 1.222.341,86 K¢
QOdborna literatura (909 0003) 61.066,25 K&
celkem {909 0903) 1.365.347,11 K&
Vypiij¢ka MMO - Dim uméni {966 0001) 4.118.287,72 K&
Vypijeka MMO — Obecni diim (966 0002) 5.486.563,50 K&
celkem (999 0966) 9.604.851,22 K¢

Zpracovala : Martina Radkova

Schvalila : ing.Jana Hynarova

V Opavé dne : 25.02.2017

Kontaktm’ ndaje: tel.: +420 553 791 947, mob.: 602 605 (16, 734 518 907, e-mail: obecni-dumi@oko-opava.cz, http:/www. oko-opava.cz
Utedni hodiny: Po-Pa: 8-12 13-16, recepce Obecni diim Po-Ne :10 -18, Galerie a expozice Cesta mésta Ut -Ne : 10—18,recepee i vystavy
Dim uméni Ut-Ne: 10-17

ICO: 75117398, &0 CSOB 219275180/0300



OKO, pfispévkova organizace
Prikaz reditelky

Uginnost predpisu: 3. 10. 2016 Pofadové &islo: 1/2016

Provedeni radné inventarizace majetku

QObsah: I. Zakladni pokyny k provedeni inventarizace
l. Hlavni inventarizacni komise
HI. Prgheh inventarizace
IV. Inventarizatni komise

V. Zavérecna ustanoven|



Zakladni ustanoveni k provedeni inventarizace

Inventarizace majetku: bude provedena v souladu s ustanovenim Zakona ¢. 563/1991
Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozdéjsich piedpisl, a v souladu s vyhlaskou &. 270/2010
Sh. o inventarizaci majetku a zavazk(.

[nventarizace vedkerého majetku, bude provedena jako inventarizace vadna, bude
ovéreno, zda zjisiény skutelny stav odpovida stavu v Géetnictvi véetné sprdvnosti
ocenéni.

Stav majetku bude zjistén fyzickou nebo dokladovou inventurou nebo kombinaci
obou zplsobl v zavislosti podle jednotlivych druhl majetku a zavazk( tak, aby byla
mozZnost zjiSténé stavy porovnat se stavy v ucetnicivi,

Hlavni inventarizatni komise

Za organizaci, fizeni a provadéni inventarizace majetku véetné dodrieni vyse
uvedenych pfedpist a ustanoveni tohoto pfikazu cdpovidd hlavni inventarizaéni
komise (dale jen HIK).

SloZeni HIK: Pfedseda: Ing. Jana Hynarova, feditelka organizace
Clenové: Bc. Adam Vavra
Martina Radkova

Pfedseda zajisti provedeni inventarizace, zabezpeéi svolani &lenl a pFedsedd
inventarizaénich komisi, na kterém je seznami s postupem inventarizace, stanovi
zavazneé soupisy majetku, provede metodickou instruktaZ v provadéni inventarizace.

HIK je povinna projednat vysledky inventarizace a zejména inventarizaéni rozdily tak,
aby bylo moZno tyto rozdily uctovat do Gcetniho obdobi roku 2016. Predseda HIK
vyhotovi na zakladé inventurnich soupisi Zapis o provedené inventarizaci, a to
nejpozdéji do 20. 2. 2017.

Uetni p. Marting Radkové je ulofeno zajistit podle Gétového rozvrhu wychozi
podklady pro provedeni inventur (evidence dlouhodobého majetku, zdsob,
financniho majetku, pohleddvek a zavazkd) a rozdélit inventarizovany majetek a



zdvazky mezi jednotlivé DIK podle vfivatell, odpovédnych osob a podle mist, kde
jsou prostfedky fyzicky ulozeny, nejpozdéji do 30. 11. 2016.

Provedeni fyzickych i dokladovych inventur, v€etné vypracovani inventurnich soupisd
bude ukonceno do 31. 12. 2016.

Zjistény stav se zaznamena v inventurnich soupisech. Jednotlivé strany inventurnich
soupist musi byt oznaleny pofadovymi Cisly stranek, zadné d&islo nesmi byt
vynechano ani uvedeno dvakrat. Viechny inventurni soupisy za svéfenou oblast musi
byt podepsany pracovniky odpovédnymi za provedeni inventury.

Osobam, kterym byl majetek svéfen do uZivani, inventurni soupis rovné? podepisi i
s prohidsenim, Ze fyzickd kontrola probéhla za jejich pfitomnosti a Ze Zadny majetek

nezatajili.

Osoby odpovédné za provedeni inventur a inventarizace predlezi nejpozdéji do tFi
dnd po stanoveném datu, ke kierému je inventarizace provadéna, podepsané

inventurni soupisy spolu se zapisem o provedeni inventarizace.

.Navrhy na likvidaci a pfefazeni inventarizovaného majetku pfedlozi spolu
s inventurnimi soupisy do tfi dnl Clenové komise piedsedovi hiavni inventarizaénf
komise.

V.
Inventarizaéni komise

inventarizalni komise bude jmenovéna feditelkou organizace. Bude nejméné tfitlenna.
Clenem komise u fyzickych a dokladovych inventur musi byt vidy osoba, kterd rozumi
problematice. Pokud se jmenovany {len nemdlZie inventarizace zulastnit, jmenuje
feditelka nahradniho ¢lena inventarizaéni komise.

Clenové komisi maji pravo na piistup k Géetnim kniham, ugtdm a dokumentlm
organizace za obdobi béiného roku, pokud se na tyto dokumenty nevztahuji zvldsini
pfedpisy {ochrana osobnich tdajl, utajované skute¢nosti) nebo pokud se dokumenty
jevi z hlediska provadéni inventury nepfinosné, pfipadné pfedloZeni dokumentd neni
vhodné.

Clenove inventarizacni komise maji pravo na volny pfistup do veikerych prostor a k
veskerym aktivim organizace k ovéreni fyzické existence p¥i dodrzenf bezpetnosinich
a hygienickych predpis(.

Fyzické a dokladové inventury se musi zt€astnit zaméstnanec odpovédny za
inventovany majetek (ten, kdo majetek uiZiva). Jde-li o inventuru pfi zméné
odpovédného zaméstnance, musi se ji zucastnit zaméstnanec funkci odevzdavajici |



zaméstnanec funkci pfejimajici. Pokud se odpovédny zaméstnanec nemdze inventury
zUcéastnit, nahrazuje jej zastupujici zamésinanec,

5. Zaméstnanci organizace, kterym byl svéfen inveniovany majetek, jsou povinni
poskyinout veskerou potfebnou soutinnost k zajisténi inventarizatnich innosti s
pfihlédnutim k ochrané majetku a utajovanych informaci.

i

V.
Zavéreénd ustanoveni

s v

Tento pfikaz nabyva Uinnosii dne 3. 10. 2016




OPAVSKA KULTURNI ORGANIZACE

piispevkové crganizace
Cstrozma 236746
746 0] Opava

opavska
kulturni

organizace

Plan inventarizace na rok 2016 Uu€etni jednotky:
Opavska kulturni organizace,

W

pfispévkové organizace, Ostrozna 236/46, Opava, ICO : 75117398

1 |Jmenovéni pfedsedy a £lenu hlavni inventarizaéni komise.

' Provede feditelka PO nejdéle do: 25 10. 2016
2 | Jmenovéani Elent diléi inventarizaéni komise 25. 10. 2018
o Provede feditelika PO nejdéle do:

3. | Skoleni &ieni inventarizanich komisi.
Seznameni s pozadavky zakona o Géetnictvi na inventarizaci, vaitini smémici o
provedeni inventarizace, povinnostmi & pravy ¢lenl inventarizacnich komisi, sepsani 30. 11. 2016
zapisu o provedeni teto instruktaZze podepsaného viemi Cleny inventarizagnich komisi T
Zajisti pfedseda hlavni inventarizagni komise nejdele do:
4 |Provedeni pfipravnych praci pro fyzické i dokladove inventury.
Zajistit podie uétového rozvrhu vychozi podklady pro provedeni inventur {evidence
diouhodobaho majetku, zasob, finanénihe majetku, pohledavek a zavazkl). Rozdéleni 30. 11. 2016
inventarizovaného majetku a zavazlkd mezi jednotlivé DIK podle uzivatelti, odpovédnych R
osob a podie mist, kde prosifedicy jsou fyzicky ulozeny.
Provede HIK ve spolupraci s DIK nejdéle do:
5. |Provedeni fyzickych i dokladovych inventur véetné vypracovani inventurnich soupisu
Pod prab&znym dozorem pfedsedy HIK zajisti vSechny inventarizaénl komise nejdele do: 31.12. 2016
6. | Porovnani stavil zjisténych pfi inventurach se stavy v Géetnictvi.
Porovnani inventurnich soupist se stavy v Uatnictvi, Zjisténi inventarizadnich rozdila
(manka, schodkél a pfebytkl). Provéfeni jejich vzniku (pfiginy a charakteristiky) a
velikosti. Zaji§téni vyjadreni odpovédnych pracovnikii k témto rozdilim. Zjisténi
spravnosti ocenéni majetku a zavazkl v Ucetnictvi. 31. 01. 2017
Pod dozorem predsedy HIK provede DIK nejdéle do:
7. |Zhodnoceni provedené inventarizace a predani vysledkl feditelce PO
Zpracovani inventarizaénihio zdpisu, navrhu na vypofadani inventariza¢nich rozdill a
navrhu dalSich opatfeni (zhodnoceni technického stavu a event. poskozeni majetky, 31, 04. 2047
navrhy na nezbytnost provedeni udrzby, oprav, tech. zhodnoceni, anebowavrhy na T
vyfazeni, prodej majetiku, zhodnoceni vyuZiteinosti a upotfebitelnosti majetku atd. ).
Provede piedseda HIK ve spolupraci s pfedsedy DIK nejdéle do:
§ | Rozhodnuti o vypofadani inventarizacnich rozdilt a daléich navrzenych opatreni
vyplyvajicich z inventarizace, 13. 02. 2017
Provede teditelka PO ve spolupraci s HIK nejdéle do: B
(9. | Doplnéni vysiedku provedené inventury dokladovou inventurou
za obdobi od skonéeni (fyzické a dokladové) inventury do konce rozvahového dne a
zaGétovani vysledkl inventarizace. o
Provede po rozhodnuii feditelky PO ugetni nejdéle do: 20. 02. 2017

Kontaktni ndaje: tel.: +420 553 791 947, mob.: 602 603 116, 734 518 907, e-mail: vbecni-duniioko-opava.cy, hitp:www. oko-opava.cz
Utedni hodiny: Po-Pa: 8-12 13-16 recepce Obecni dim Po-Ne (10 -18, Galerie 2 expozice Cesta mésta Ut -Ne : 10-1 8.recepee i vystavy
Diim umeni Ut-Ne: 10-17

IC0: 75117398, 0. CSOB 2192751800300




OPAVSKA KULTURNI ORGANIZACE

piispévkovd organizace
Ostroznd 236/46
746 01 Opava

opavska
fulturni
organizace

Zpracovala: Ing. Jana Hynarova

Dne: 20.10. 2016

Kontaktni Gdaje:- tel.: +420 553 791 947, mob.: 602 605 116, 734 518 907, e-mail: 0becni-dlefEEroim-onava.gz http:/www, oko-opava.cz
Utedni hodiny: Po-Pa: 8-12 13-16, recepee Obeoni diim Po-Ne (10 18, Galerie a expozice Cesta mésta Ut -Ne : 1018, recepee i vystavy

Diim uméni Ut-Ne: 10:17
1C0: 75117398, & CSOB 219275180/0300



OPAVSKA KULTURNI ORGANIZACE opavsia
_‘L_':j -_ i-?‘c;'?éoz%amzace Organizace

Zapis z porady ¢lent inventarizaé¢nich komisi
ze dne 30. 11. 2016

[}
i

Pfitomni: Ing. Jana Hynarova, Martina Radkova, Michal Ikunze, Bc. Adam Vavra, Mgr. David Vahala, Martin Lazar,
Mgr. Radmila Buchlovska

Dne 30. 11. 2016 se uskutetnila porada pfedsedy hlavni inventarni komise (Feditelkou organizace) a predsedd a
¢lenl dilich inventarnich komisi, jmenovanych k provedeni inventarizace majetku Géetni jednotky: Opavska
kulturni organizace, ptspévkové organizace, OstroZzna 236/46, Opava, ICO; 75117398 ke dni 31. 12. 20186.

U¢elem porady bylo seznameni &lenl a predsed( DIK sjejich povinnosimi a pravy, spoZadavky zékona o
Gcetnictvi na inventarizaci (Zakon €. 563/1991 Sb., o uCetnictvi, Predpis €. 270/2010 Sh., Vyhlaska o inventarizaci
majetku a zavazkd) s vniifni smérnici o provedeni inventarizace — pfikaz Feditelky & 1/2016 k provedeni
“wentarizace.

Na zakladé Planu inventarizace na rok 2016 byli jednotlivi Elenove seznameni s detailnim postupem pli provadani
inventur, pfedsedove dil¢ich inventarizanich kemisi stanovili €asovy rozvrh praci.

V souladu se zapisy z porad byly jmenovany tyto inventarizaéni komise:
Hlavni inventarizaéni komise (HIK):

» pfadseda: Ing. Jana Hynarova
o Clen: Be. Adam Vavra
« Elen: Mariina Radkova

Dilei inventarizaéni kkomise (DIK):

o Obecni dum - Ostrozna 236/46 , Opava:
1. pfedseda:; Be. Adam Vavra
2. &len: Michal Kunze
3. &len; Mgr. David Vahala
4. &len: Ing. Jana Hynarova

e DOm uméni a Kostel sv. Vaclava — Pekafska 12, Opava:
1. pfedseda: Bc. Adam Vavra
2. ¢len: Martin Lazar
3. glen: Mar. Radmila Buchlovska
4. glen: Ing. Jana Hynarova

» Dukelské kasarny - sklad Opavské kulturni organizace:
. pfedseda: Bc. Adam Vavra

. ¢len: Michal Kunze

. €len: Martin Lazar

. €len: Ing. Jana Hynarova

SN =

Byl jsem seznamen s povinnostmi a pravy ¢lend inventarizacnich komisi, s pozadavky zakona o Uéetnictvi na
inventarizaci (Zakon &. 563/1991 8h., o Gcetnictvi, Pfedpis €. 270/2010 8b., Vyhlaska o inventarizaci majetku a
zavazk() s vnitfni smérnici o provedeni inventarizace — pikaz feditelky &. 1/2015 k provedeni inventarizace a
pléanem inventarizace na rok 2015,

Kontaktni ddaje. tel. +420 353 791 947, mob.: 602 605 116, 734 518 907, e-mail: checni-dunviioko-opava.cz, http:/www. oko-opava.cz
Utedni hodiny: Po-Pa: 8-12 13-16, recepce Obeeni dim Po-Ne :10 —18, Galerie a expozice Cesta mésta Ut -Ne : 10-18,recepee 1 vystavy
Duam uméni Ut-Ne: 10-17

ICO: 75117368, ¢.0. CSOB 219275180/0300



OPAVSKA KULTURNI ORGANIZACE

piispévkové organizace
Ostrozna 236/46
746 01 Opava

opavska
kulturni
organizace

30.11. 2016

Ing. Jana Hynarovéa
Maitina Radkova
Be. Adam Vavra

Michal Kunze

\j L,(‘\

M 4//,;_\

Mgr. David Vahala

Martin Lazar

Priiohy: Pian inventarizace na rok 2016
Pifkaz feditelky & 1/2016 k provedeni inventarizace
§29 a 30 Zalkon &. 563/1991 Gb., o Gcetnictvi

Predpis ¢. 270/2010 Sb., Vyhladka o inventarizaci majetku a zavazk(

Kontaktni udaje: tel.: +420 553 791 947, mob.: 602 605 116, 734 518 907, e-mail: obecni-dumicloko-opava.cz, http:/www. oko-opava.cz
Utedni hodiny: Po-Pa: 8-12 13-16, recepee Obeeni dim Po-Ne :10 —18, Galerie a expozice Cesta mesta Ut -Ne : 10-18,recepce i vystavy

Dim vmeéni Ut-Ne: 10-17
1G0: 75117398, &.a.: CSOB 219275180/0300



