ODBOR: Kancelar tajemnika

vedouci odboru: Ing. Martina Véntusova, povérena fizenim
sekretariat (asistentka): Lenka Stablova, DiS.

STRUKTURA ODBORU:
nazev oddéleni pocet zaméstnancu

hospodaiské spravy 21
havarijniho a krizového fizeni 2
vefejnych zakazek 4

CINNOST ODBORU V ROCE 2018 po oddélenich a pracovistich:

Hospodarska sprava zahrnuje Siroké spektrum ¢innosti zajistujicich nezbytny
komplexni chod ufadu, mezi které mimo jiné patfi:

= Organizace, komplexni vedeni a zabezpec€eni autoprovozu

= Organizace a zaji$tovani nakupu, zajisténi sluzeb, drobné udrzby a opravy
movitych vé&ci

= Ekonomicka oblast

= Rozvoz postovnich zasilek

= Zajisténi uklidu a udrzby prostor v budovach, kde sidli zaméstnanci Magistratu
meésta Opavy

= Zajisténi recepce v budové Krnovska 71C

1. Organizace autoprovozu:

Vyfizuje a zajistuje pozadavky c¢lent vedeni a zameéstnanci MMO pro ucely
sluzebnich cest, pfevozy materiali apod. V soucasné dobé& zahrnuje autopark 17
osobnich automobil(i, ztoho 4 automobily jsou ve spravé konkrétnich odbori a
ostatni vozidla jsou zajiSténa jako auta s fidi€em, krozvozu posty ¢&i k pInéni
hospodarskych ukoll, dal$i vozidla jsou pfidélena &lenim vedeni mésta, ktefi maji
uzavienou smlouvu, na zakladé které mohou vyuZivat auta také pro soukromé ucely,
kazdy mésic jsou predkladana vyuétovani sluzebnich a soukromych cest a nasledné
vyuctovany a zaplaceny. Souéasti autoparku je i automobil zabezpedujici prepravu 8
osob a motocykl, ktery pouZivaji zaméstnanci HS pro rozvazeni posty. Dale jsou to
dva automobily Skoda Rapid pro zaméstnance Ufadu, které jsou pfidélovany dle
pozadavkUll dispecerem. Kazdoro¢né zajistuje $koleni fidi€u pro zaméstnance MMO.
Skoleni je zajistovano ve spolupraci s odborem dopravy, jehoZ zaméstnanci $koleni
odborné& zajistuji a to jak z oddéleni dopravnich piestupkl, tak dopravné-spravnich
agend. Zajituje pravidelnou udrzbu a opravy automobil( a kontroluje jejich technicky
stav, zajiStuje provedeni STK a kontrolu emisi, garantni a servisni prohlidky.
Zabezpetuje komplexni zpracovani dokumentace souvisejici s provozem vozidel
(podpisy dohod o uZivani sluZebnich automobill, Skoleni fidi¢d, seznameni
s navodem Kk uZivani vozidel, zpracovani seznamu fidi¢u-referentll pro zavodniho
lékare, pravidelné mésicni vyuétovani apod.).

Zabezpeluje zaji$téni vylctovani jizd sluzebnimi auty c&lend vedeni mésta.
V piipadé havarie &i pojistné udalosti sluzebniho vozidla se podili na likvidaci



nasledkd nehody a likvidaci Skodni &i pojistné udalosti ve spolupraci s makléfskou
spole¢nosti. Dba na efektivni a ekonomické wyuzZiti systému autodopravy a
hospodarnost provozu. Zameéstnanci mohou pouZit sluzebni vozidlo s fidiéem na
pracovni cesty k plnéni pracovnich ukoll, jakoZto jednani, $koleni apod. Prfipravuje
podklady pro pfiznani k silniéni dani za statutarni mésto Opava (vé. méstskych &asti
a jednotek sboru dobrovolnych hasi¢i). Silni¢ni darn se plati pravidelné 1x za rok za
sluZzebni automobil Peugeot 206, které je vyuzivano zaméstnanci odboru majetku

mésta.

2. Sprava inventare majetku:

Zajistuje nakupy, opravy a udrzbu movitého majetku (vybaveni budov a kancelafi
zameéstnanct MMO), dle poZadavk( jednotlivych vedoucich odbori. Vede
komplexni evidenci movitého majetku v systému Ginis, zajiStuje a provadi
fyzickou inventuru movitého majetku, dokladovou a rozdilovou inventarizaci.
Zajistuje stéhovani v¢. aktualizace orientaéniho systému v budovach a pievody
movitého majetku dle poZadavkd jednotlivych odborll. Zajistuje provedeni
pravidelnych revizi elektrospotiebic¢l. Zabezpeduje fadné provedeni vyfazovani a
likvidaci nepotfebného &i zastaralého majetku. Pfipravuje podklady pro likvidaéni
komisi. Vteto oblasti uzce spolupracujeme s Charitou Opava. Nepotiebny, ale
zachovaly majetek se snaZime nabidnout k uZivani na méstské ¢asti & ostatnim
organizacim. Provadi také evidenci historickych pfedmétli a obrazli v budovach
MMO. Spolupracovali jsme na realizaci expozice historickych pfedmétl vztahujici se
k historii Opavy v budové Hlasky. V roce 2018 jsme prevzali ztracené a nalezené
véci z odboru vnitinich véci, kdy podle Ob&anského zakoniku se obec stava po tiech
letech vlastnikem téchto véci. Na nalezena &i ztracena jizdni kola byla schvalena
darovaci smlouva a tato kola byla darovana organizaci Kola pro Afriku.

3. Ekonomicka éinnost:

Zabezpecuje vystavovani objednavek a uzavirani smiuv dle poZadavki jednotlivych
odborli na nakupy jak movittho majetku, tak veskerych tiskopist, pozvanek,
prostfedki. OOPP, kancelarskych potieb, hygienickych a g&isticich prostfedkd,
veskerych sluzeb nezbytnych pro =zajisténi chodu uUrfadu (zajisténi skartace
dokumenttl z centralniho archivu, skartaci osobnich doklad(, stéhovani) a nasledné
zajistuje proplaceni faktur za zboZi a sluzby. Pribézné zajistujeme pozadavky
odborl na zajiSténi bezpecnosti informaci, dokumentd. V minulém roce bylo
zakoupeno vybaveni kancelafi pro zajisténi bezpectnosti na oddéleni Géetnictvi a
CasteCné oddéleni dani a poplatki zakoupenim uzamykatelnych skfini a vybaveni.
Na zakladé novely zdkona bylo vybaveno pracovisté fidi¢skych prikazi, jedna se o
prepazku, pracovi§té zaméstnankyn a prostory pro klienty pfi odbaveni Zadosti.
Pokracujeme v zefektiviiovani systému, i z dlivodu zajisténi bezpeénosti informaci,
pouzivani mobilnich zafizeni ve spolupraci s odborem informatiky, byly nakoupeny
.chytré” telefony pro dalSi zameéstnance. Chytré telefony jsou zavedeny
v centralizované spravé mobilnich zafizeni (MDM). V roce 2018 byla vyhlasena
verejna zakazka ve zjednoduSseném podlimitnim fizeni na zajisténi
telekomunikacnich sluzeb pro pevné a mobilni linky. Na zakladé smlouvy o
centralizovaném zadavani byla vefejna zakazka vyhlasena také pro 28
piispévkovych a jinych organizaci mésta. Pro zaji§téni pevnych linek byla uzaviena
smlouva se spole¢nosti ha-vel internet s.r.o.. Mobilni linky ndm bude po dobu trvani



smlouvy 4 let zajiStovat spolecnost T-Mobile. Zajistuje objednavani stravenek pro
zameéstnance Uradu, Méstského Gtulku a pro méstské &asti Suché Lazce, Vavrovice,
Malé Hostice a Podvihov.

Sestavuje navrh, dle poZadavkl a potieb jednotlivych odbor(, rozpoé&tu a naslednou
prabéZnou kontrolu ¢erpani polozek potfebnych k zajisténi chodu MMO, paragraf
6171 Cinnost mistni spravy, tak paragraf 6112 zastupitelstva obci. Vede evidenci
odborne literatury a pfedplatné asopisti (pfihlaseni, odhlaseni). Zajistuje evidenci a
zhotoveni razitek, vizitek. Zodpovida za technické zajisténi zasedacich mistnosti pro
zasedani ZMO, RMO, jednani, spole¢enskych udalosti.

Dle pozadavku odboru kancelafe primatora se spolupodili na zaji$téni pietnich,
slavnostnich, kulturnich a jinych vefejnych akci (zajisténi vlajek, stojanu na kvétiny,
zajisténi prepravy, technické vypomoci atd.)

Pfiprava materiall pro zasedani Rady mésta. Zpracovani a administrace
dokumentace pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu. Evidence a likvidace
faktur, zavadéni smluv do systému Ginis. Vedeni evidence nahrady $kod a
vyuctovani soukromych jizd €lent vedeni mésta v systému Vera. Vystavovani a
schvalovani pokladnich dokladu.

Vroce 2018 jsme zpracovavali podklady a udaje pro analyzu benchmarking a to
v oblasti nakladd za telekomunikaéni sluzby, za autoprovoz a za uklid.

Na podzim roku 2018 se uskutecnily volby do obecnich zastupitelstev a 1/3 Senatu
Parlamentu CR, které oddéleni hospodaiské spravy zajistuje po materialné-
technické strance. ZajiStujeme objednani tiskopisl, obalek, hlasovacich listkGi pro
vSechny obce (69 volebnich okrski) v ORP Opava a nasledné jejich pierozdéleni a
distribuci. Pfi téchto volbach vystupoval magistrat mésta Opavy jako registraéni urad,
tudiz jsme komplexné zajistovali pfijeti a registraci kandidatni listin 39 obci v ORP
Opava, mésta Opavy a méstskych Casti. Zajistovali jsme veskerou administraci
podani prihlasek k registraci pro volby do Senatu. Vlednu 2018 probé&hly jesté
dvoukolové volby Prezidenta republiky. Metodicky pomahame obcim v rdmci
zajisténi a pribéhu voleb. Zabezpecujeme komplexné& vybaveni 59 volebnich
mistnosti na tzemi SMO, v&. méstskych ¢asti, v¢. telekomunikagniho zabezpeéeni a
v8ech nezbytnych zaleZitosti.

4. Rozvoz postovnich zasilek:

Zajistuji pfevoz vnitfni posty mezi pracovistém Krnovska a Horni namésti. Rozvoz
postovnich zasilek dle poZzadavki odboru vnitinich véci, organizacim a firmam na
uzemi SMO (napf. Technické sluzby, SBD Rozvoj, Ostroj, Slezska nemocnice atd.).
Kazdy pracovni den zajidtuji vyzvednuti postovni zasilek zhlavni posty a
v odpolednich hodinach odvoz vypravenych postovnich zasilek na hlavni postu.
Rozvoz materiali RMO a ZMO pro éleny finanéniho vyboru, starosty MC. Agendu
zajistuji 2 pracovnici oddéleni hospodaiské spravy.

5. Zajisténi uklidu a udrzby prostor v budovach, kde sidli zaméstnanci MMO:

Komplexné zabezpecuje uklid a drobnou tdrzbu prostor MMO. Uklid zajistuje 12
pracovniki oddéleni hospodarské spravy. Udrzbu zajistuje 1 pracovnik.

6. Pracovisté recepce Krnovska:




Zabezpecéuje pomoc ob&anim pfi orientaci a pohybu v arealu na Krnovské ul.,
obsluhu EZS, pfijem podani.

Asistentka KTAJ zabezpecuje agendu valeénych hrobt a pietnich mist:

Dle zakona ¢. 122/2004 Sb., o vale€nych hrobech a pietnich mistech vede obecni
urad s rozsifenou plsobnosti evidenci valeénych hrobl a pietnich mist. Tuto &innost
zabezpecuje asistentka odboru Kancelar tajemnika.

Kancelaf tajemnika ma v péci celkem 163 VH/PM ve svém spravnim obvodu — 122
v obcich a 41 na uzemi mésta Opavy. Na hrobovych mistech jsou v pribéhu roku
provadény kontroly ke zjisténi stavu valeénych hrobl/pietnich mist. Na zakladé
téchto kontrol dochazi k aktualizaci (doplnéni) databaze na webovych strankach
Ministerstva obrany, ale i k feSeni udrzby &i opravy u vlastnikd — coZ jsou prevazné
obce, Rimskokatolicka farnost, ale i soukromi vlastnici. V Centralni evidenci
vale¢nych hrobi je u ORP Opava uvedeno celkem 461 VH/PM a to z divodu dil¢i
evidence, kdy na Méstském hibitové je 145 pomnickl a v obci Hrabyné se jedna o
153 dil€ich pomnicka, které spadaji pod Pamatnik 2. svétové valky.

V roce 2018 probéhly kontroly ve 26 obcich ORP Opava a ve mésté Opava bylo
zkontrolovano 39 VH/PM (kromé& 2 PM v MC Malé Hostice). M&sto Opava opé&tovné
zazadalo o poskytnuti dotace z Ministerstva obrany na rekonstrukci rodinné hrobky
Paumgarten. Vzhledem k tomu, Ze Zadosti bylo vyhovéno, v roce 2019 je vyhlasena
vefejna zakazka malého rozsahu na opravu v predpokladané hodnoté cca
430 000,00 K¢, vySe dotace z programu 10719 — Zachovani a obnova historickych
hodnot ¢ini 310 000,00 K&.

Oddéleni havarijniho a krizového rizeni:
OBLAST KRIZOVEHO PLANOVANI A RIZENI

Cinnost bezpeénostni rady v roce 2018

Stanovuje, § 8 nafizeni vlady &. 462/2000 Sb., jednani prob&hla dne 8. ervna
2018 - NP Il. svétové valky Hrabyné a dne 14. prosince 2018 v budové Hlasky.

Prehled o krizovych situacich v roce 2018

9. 8 - 4. 9. 2018 - zvySsené nebezpeéi vzniku pozari na UGzemi
Moravskoslezskeho kraje;

20. 8. 2018 — unik nebezpecnych latek do ovzdusi - unik zemniho plynu na ul.
Krnovska, v souvislosti s pfekopem stiedotlakého plynovodu pfi rekonstrukci ul.
Krnovska v Opaveé,

20. 10. 2018 — unik nebezpeclnych latek do ovzdus$i s rizikem vybuchu - Unik
zemniho plynu na nameésti Republiky, v souvislosti s nedodrzenim pracovnich
postupl pfi protlaku pod komunikaci s naslednym prirazem stfedotlakého
plynovodu pfi rekonstrukei ul. Krnovska v Opavé; (evakuace panelovych domi —
vyuziti Evakuaéniho centra v po&tu 17 a aktivace OS CCK Opava);



11. 11. 2018 - rizikové fotbalové utkani mezi SFC Opava — FC Banik Ostrava —
SMO zajistovalo dle pozadavki PCR zazemi policistli na opavském koupalisti.

Cviceni krizového stabu obce s rozsifenou plusobnosti Opava
V prabéhu roku 2018, probéhlo:
- 8koleni SPS KS ORP Opava a PK ORP Opava dne 27. 2. 2018;
- spojové cviéeni 19. 4. 2018;
- prakticke proverovani vyuziti IS KRIZKOM v systemu HOPKS dne 10. 5. 2018 a
15. 11. 2018;
- spoleéné cvieni SPS KS (PK ORP) se slozkami IZS dne 6. 6. 2018.

Opatreni vyplyvajici z jednani bezpecnostni rady mésta

Zabezpeceni revizi a inventarizace pfislusenstvi projektu CHEMON Chemicky
monitoring, ktery je udrzitelny po dobu 5 - ti let tj. do roku 2019 (6.720 K&/1 rok);

Servis zalozniho zdroje elektrické energie arealu MMO Krnovska, Opava,
udrzitelnost po dobu 5 — ti let tj. do roku 2019 (59.750 Ké&/1 rok);

15. ro¢nik soutéze JSDH SMO , O putovni pohar primatora mésta Opavy“, dne 12.
5. 2018 na cvicisti SDH Opava-Milostovice (1. misto JSDH Opava-Komarov), za
Ucasti hostll z polské OSP Racibérz-Miedonia;

Ugast JSDH Opava-Milostovice na soutézi ,O putovni pohar prezidenta mésta
Raciborz®, dne 9. 6. 2018 na cviCisti OSP Racibérz-Studziennej (PL);

Kontroly 12 obci ve SO ORP Opava v oblasti krizového fizeni ve smyslu § 33,
zakona ¢&. 240/2000 Sb., o krizovém fizeni a o zméné nékterych zakonu
v platném znéni (krizového zakona) s odkazem na ustanoveni § 4 zakona C.
255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad) ve znéni pozdé&jSich predpisu.

OBLAST HOSPODARSKYCH OPATRENI PRO KRIZOVE STAVY

Oddéleni BHKR zabezpecovalo pribéznou aktualizaci dokumentace v oblasti
HOPKS. Soucasti krizového planu ORP Opava je plan nezbytnych dodavek, ktery Ize
vyuzit pfi vybéru dodavatele sluzeb nebo materidlu za krizovych stavli. Oddéleni
BHKR plnilo tkoly uloZené v zaméfeni &innosti ORP v MSK, ktery vydal KU MSK
k zajisténi nezbytnych dodavek, obsluhovalo informacni a komunikacni systémy
ARGIS a KRIZKOM. Upfesriovalo s HZS MSK vybér dodavatelll ve spravnim obvodu
ORP pro system ,Nezbytné dodavky".

Splnéné ukoly v roce 2018:

Plan nezbytnych dodavek
- Tijen 2018 - aktualizace planu nezbytnych dodavek na izemi ORP Opava;
- vyuziti informacnich systéemu ARGIS a KRIZKOM;

Informacni systém KRIZKOM (server k vyZadovani nezbytne dodavky
prostiednictvim SSHR CR)

- 10.5.a15. 11. 2018 — ucast na praktickém provéfeni IS KRIZKOM,;

Requlacni opatfeni




- aktualizace potravinarskych fetézc( k 30. 11. 2018.
Vzdélavéni a kontroini &innost ze strany KU MSK v roce 2018
- leden 2018 — konference ,Ochrana obyvatelstva“, VSB FBI Ostrava;
- 10. 4. 2018 - celkova kontrola ze strany KU MSK s hodnocenim vyteéné;
- 3.-4.5. 2018 - 8koleni pracovnik( krizového fizeni MSK, Bila-Ostravice.

OBLAST PLANOVANIi OBRANY STATU

Oddéleni BHKR obsluhovalo informacni systém narodniho systému reakce na krize
v souvislosti s metodickymi pokyny.

SpInéné ukoly v roce 2018:

- pribézna aktualizace dokumentu ,Zprosténi vykonu mimoiadné vojenské
sluzby*;

- 10. 4. 2018 - celkovéa kontrola ze strany KU MSK s hodnocenim vyte¢né;

- 22.8. 2018 - aktualizace dokumentace pro odvodni fizeni v ORP Opava;

- 14.11.2018 - uréeni vécnych prostiedkd pro spinéni ukolu OS CR pri
zajistovani obrany CR;

- prosinec 2018 aktualizace dokumentu ,Soucinnostni dohovor” v oblasti
kontakty s Krajskym vojenskym velitelstvim Ostrava.

OBLAST OCHRANA PRED POVODNEMI

Prabézna aktualizace digitalniho povodriového planu ORP Opava;
Aktualizace dokumentu ,Cinnost povodiiového organu pii povodiiové situaci;

Vydavani stanoviska ke stavbam vyZadujicim zpracovani povodnového planu dle
zakona ,vodni zakon®,

Oddéleni BHKR komplexné fesi oblast ochrany pfed povodnémi a provadi
aktualizace ¢len( povodriovych komisi.

OBLAST KONTROLY V OBLASTI KRIZOVEHO RIZENI

Kontrolni ¢éinnost

Vné&jsi kontrola ze strany KU MSK v oblasti HOPKS a Planovani obrany statu dne
10. 4. 2018 s hodnocenim vytecné;

Vnitini kontrola ze strany oddéleni BHKR k dodrZovani povinnosti vyplyvajicich z
KP ORP Opava, kontrola ,Planu krizové pripravenosti“, Technickych sluzeb
Opava dne 13. 11. 2018 s hodnocenim vyte¢né;

Ze strany oddéleni BHKR a HZS MSK (§ 33, zak. 240/2000 Sb.) probéhly kontroly
ve 12 obcich ve SO ORP Opava



OBLAST POZARNiI OCHRANY

Skoleni v oblasti pozarni ochrany probiha formou e-learningového kurzu umisténého
na portalu Intranet, $koleni zaméstnanct Gklidu, fidi€ a Gdrzbare je provadéno
pfimou formou, oddélenim BHKR. V roce 2018 probéhlo $koleni 52 zaméstnancu.

Probéhla aktualizace e-learningového $koleni PO prostfednictvim odboru INFO.

Skoleni preventivnich poZarnich prohlidek probéhlo v listopadu a prosinci 2018,
zaskolenim na pracovistich.

Kontroly prenosnych hasicich pfistroji, pozarnich vodovodi, poZarnich uzavérd,
nouzovych osvétleni
a pozarné bezpecnostnich zafizeni v objektech probéhlo dodavatelskym zplsobem.

Na zakladé dokumentace zdolavani pozaru zabezpecovalo oddéleni BHKR dne 18.
12. 2018, organizaci a vyhlaseni cviénych pozarnich poplachii v objektech, kde jsou
sloZité podminky pro zasah (Horni namésti 69-Hlaska a Krnovska 71C).

V prubéhu roku 2018 probihaly technické a administrativni kroky k napojeni
vyznamnych objekti SMO na pult centralni ochrany HZS MSK prostfednictvim OZO
v poZarni ochrané tzn. dodavatelskym zplsobem nebo samostatné. Jednalo se o
objekty:

- Kulturni dim Opava; adresa: Na Rybnicku 380/43, Opava — provadéla OZO;

- Obecni dim Opava; adresa: Ostrozna 46, Opava; - provadéla OZO;
- Knihovnha Petra Bezruce v Opavé; adresa: Nadrazni okruh 695/27, Opava; -
provadéla 0Z0;

- Slezské divadlo Opava; adresa: Horni namésti 13, Opava — provadi samostatné.

VicelUgelova hala Opava na ul. Zizkova 2904/8, je ve stavajicim stavu napojena na
pult centralni ochrany HZS MSK.

Ohnostroje

Dle zakona €. 206/2015 Sb., o pyrotechnickych vyrobcich a zachazeni s nimi,

ve znéni pozdéjSich predpist, se stanovuje pfi poradani ohriostroje oznamovaci
povinnost instituci/pravnickych &i fyzickych osob, a to pisemnou formou pfislusnému
obecnimu ufadu a pfislusnému hasiéskému zachrannému sboru kraje nejpozdéji dva
pracovni dny pfed provedenim ohnostroje.

Dle § 32 zakona €. 206/2015 Sb., o pyrotechnickych vyrobcich a zachazeni s nimi se
ohnostrojem rozumi soucasné nebo v kratkém €asovém sledu nasledujici odpalovani
pyrotechnickych vyrobkd kategorie F2, F3' nebo T1%. Za ohfiostroj se nepovazuje
odpalovani pyrotechnickych vyrobk( do hmotnosti 10 kg Cistého obsahu vybusnych
latek celkem.

V roce 2018 byly ohlaseny celkem 3 ohnostroje, které nepfesahovaly 10 kg hmotnost
cistého obsahu vybusnych latek. Ohriostroje jsou zvefejnény na webovych strankach
mésta.

Kontrolni ¢innost v oblasti pozarni ochrany
Vnéjsi kontrola ze strany HZS MSK UO Opava neprobéhla.
Vnitini kontroly:

! Zabavni pyrotechnika (viz Pkiloha &. 1 k zdkonu 206/2015 Sb.)
? Divadelni pyrotechnika (tamté)



- kontroly objektd SMO, kde se zdrzuji zaméstnanci zafazeni do MMO a MPOL a
jsou v nich provozovany ¢innosti se zvy§enym pozarnim nebezpeéim (lhita 1 x za
6 mésicu), objekty Horni nameésti 47, 67, 69 a Krnovska 71C, D archiv, probé&hly
v mésici ¢ervnu a prosinci 2018;

- kontroly objektll SMO, kde se zdrZuji zaméstnanci zafazeni do MMO a MPOL a kde
jsou provozovany &innosti bez zvy$eného pozarniho nebezpedi (lhita 1 x ro¢né),
objekty Krnovska 71A, B, Pfemyslovc( 32, Méstsky Gtulek pro psy, probéhly v mésici
prosinci 2018 v ramci ro¢ni provérky BOZP a PO ve dnech 3. - 5. 12. 2018;

- komplexni kontrola v€etné dokumentace byla provedena v ramci roéni provérky
pracovist v oblasti BOZP a PO, ktera se konala ve dnech 3. — 5. 12. 2018.

OBLAST JEDNOTEK SBORU DOBROVOLNYCH HASICU STATUTARNIHO
MESTA OPAVY

Zakladni ukoly jednotek sbori dobrovolnych hasi¢u

Zakladnimi ukoly JSDH podle zakona o pozarni ochrané jsou pozarni zasahy a
zachranné prace pifi Zivelnich pohromach a jinych MU. Zpravy o vyjezdu a zasahu
podavaji velitelé JSDH uzemné pfislusnému HZS MSK.

Oddéleni BHKR zabezpecovalo akceschopnost JSDH Opava KyleSovice a Katefinky,
projednavalo a zabezpecéovalo poZzadavky na materialni, technické a finanéni
zabezpeéeni, zabezpedovalo $koleni velitell a élentt JSDH v UHS Janské Koupele a
vede potfebnou dokumentaci.

Oddéleni BHKR koordinovalo podani Zadosti o poskytnuti dotagnich titul( ze strany

GR HZS CR na akceschopnost v roce 2018, vystavbu nové hasi¢ské zbrojnice pro

JSDH Opava-Vlastovicky a nakup DA pro JSDH Opava-Suché Lazce na rok 2019,

ale bohuzel zminéné dva posledni dotaéni tituly ze strany GR HZS CR nebyly

pfiznany.

Oddéleni BHKR provadélo fyzickou inventarizaci majetku JSDH Kyle3ovice a
Katefinky.

Oddéleni BHKR spoleéné s odborem RMSP a FARO koordinovalo a zabezpec€ovalo

vyuctovani pfijatych dotaci.

Prehled o vyjezdech v roce 2018

Typ udilosti
Kat. ) Unik : Polet Ostatni
Nizev jednotky Doprav Radiafni | Ostatni " 4 Celkem
JPO PoZir ni c!:lv?e% Iﬂli:\fsihrl;- v S, Planl)’ zdsahi tinnost
nehoda €| nehoda udilost | POP™
litky
L Opava - Kyledovice 52 17 4 13 0 0 7 86 14 100
Opava - Komarov 18 0 1 2 0 0 4 25 0 25
I
Opava - Podvihov 2 0 0 5 0 0 0 7 3 10
Opava - Katefinky 3 0 0 1 0 0 1 5 0 5
Opava - Malé
Hostice 0 0 0 2 0 0 1 _ 3 - 16 19
V. Opava - Milostovice 0 0 0 0 0 0 0 0 2 2
Opava - Palhanec 1 0 0 1 0 0 0 2 4 6
Opava - Suché Lazce 4 0 0 1 0 0 0 5 11 16




Opava - Vavrovice 1 1 0 1 0 0 0 3 1 4

Opava - Vlaitovitky 1 0 0 0 0 0 0 1 0 1
Opava - Zlatniky 1 0 1 0 0 0 0 2 0 2
Celkem zdsahii 83 11 6 26 0 0 13 139 51 190

Provérka akceschopnosti jednotek shorii dobrovolnych hasiét v roce 2018
»O putovni pohar primatora mésta Opavy*“

Oddéleni BHKR spole¢né s JSDH a SDH Opava-Milostovice organizovalo 15. roénik
soutéze JSDH SMO v pozZarnim sportu dne 12. 5. 2018 ,0 putovni pohar primatora
mésta Opavy"“, kterd se uskutecnila na hiisti SDH Milostovice za G&asti hostl

z Polské OSP Racibérz Miedonia.

OBLAST BEZPECNOSTI PRACE
Zabezpeceni bezpeénosti a ochrany zdravi pfi praci u MMO a MPOL Opava

Legislativni normy k zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi pfi praci

BOZP v ramci MMO a MPOL Opava zaji$tovalo oddéleni BHKR v souladu se
zakonem €. 262/2006 Sb., zakonikem prace ve znéni pozdéjsich predpistl, zakonem
€. 309/2006 Sb., o zajisténi dalSich podminek BOZP a dal§imi pravnimi predpisy
tykajici se BOZP. Za oblast BOZP odpovidaji vedouci zaméstnanci.

V souladu s vy$e uvedenymi pravnimi piedpisy je zpracovana ,Smérnice k zaji§téni
bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci s Géinnosti od 1. 10. 2013 s aktualizaci srpen
2016.

Opatreni v oblasti bezpeénosti a ochrany zdravi pfi praci

Skoleni v oblasti BOZP u vedoucich zaméstnanct a zaméstnanc(i probiha formou e-
learningového kurzu umisténého na portalu Intranet, $koleni zamé&stnanct Gklidu,
fidi€h a udrzbafe je provadéno pfimou formou. V roce 2018 prob&hlo u 57
zaméstnancu.

Probéhla dilCi aktualizace e-learningového $koleni BOZP prostfednictvim odboru
INFO.

Kontrolni ¢innost v oblasti bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci
Vnéjsi kontroly nadfizenym stupném v oblasti BOZP v roce 2018 neprobéhly.
Vnitini kontroly:

probéhla ro€ni provérka pracovist v oblasti BOZP a PO, ktera se konala ve dnech
3.-5.12. 2018;

kontrolovany byly pracovisté a pracovni prostiedi, vyhodnocovani rizik, dodrZovani
obecné zavazné legislativy, doklady o Skolenich, odbornych $kolenich (elektro, topidi,
obsluha tlakovych nadob, fidi¢i), dokumentace BOZP (protokoly, zaznamy o
seznameni, postupy, revize apod.), dostupnost a vybaveni Iékarnidek, odesilani




zaznami o Grazu — hladeni zmén oblastnimu inspektoratu prace, pracovisté Ostrava,
Cistota a nezavadnost prostfedi a odstrafiovani zavad z ro€ni provérky BOZP 2017,
namatkové osobni spisy zaméstnancu.

Ockovani zaméstnancu, pracovnélékarské sluzby a urazovost v roce 2018

Aplikace vakcin u MMO v roce 2018
Odbor SOCV, HAUP - odd. pamatkové péce, PORG - exekucni oddéleni, odbor
VINIT se ockuji proti:

- Zloutence typu A (vakcina Havrix), o¢kuji se 2 davky /prvni=zvoleny termin,
druha=6-12 mésicl po prvni davce/, pfeotkovani se neprovadi;

- Zloutence typu A, B (vakcina Twinrix), oékuji se 3 davky /prvni=zvoleny
termin, druha=1-3 mésice po prvni davce, treti=5-12 mésicu po druhé
davce/, pfeo¢kovani se neprovadi;

Odbor ZIPR (+ pracovisté utulku pro psy) se ockuji proti:

- klistové encefalitidé (vakcina FSME), oCkuji se 3 davky /prvni=zvoleny
termin, druha=1 meésic po prvni davce, tfeti=6 mésicl po druhé davce/,
preoCkovani se provadi po prvnim ockovani za 3 roky a nasledné co 5 let;

- pracovisté utulku pro psy se o€kuji proti vztekliné (vakcinou Verorab),
ockuji se 3 davky /0 - 7/14 — 21/28 dni/ pfeotkovani se provadi po 1 roce a nasledné
po 5 ti letech.

Pracovnélékarské sluzby

V ramci MMO a MPOL dohled na pracovistich provadi MUDr. Jan Rambousek a
proveden byl v souéinnosti s oddélenim BHKR zpétné za rok 2018 dne 14. 1. 2019.

Statistika urazu v roce 2018

Pracovni Uraz definuje zakonik prace jako poskozeni zdravi zameéstnance, k némuz
doslo nezavisle na jeho vili kratkodobym, nahlym a nasilnym ptasobenim zevnich
vlivll pfi pInéni pracovnich ukoll nebo v pfimé souvislosti s nim.

V roce 2018 bylo evidovano 5 uraz(, statistiky irazovosti jsou ty, které vyzadovaly
sepsani zaznamu o Urazu a pracovni neschopnost byla delSi nez 3 kalendarni dny.
Zaznamy jsou odesilany na Oblastni inspektorat prace pro Moravskoslezsky a
Olomoucky kraj se sidlem v Ostravé. Drobné urazy vedou vedouci odborl ve svych
knihach Grazt na odborech MMO a MPOL.

Oddéleni verejnych zakazek:

Cinnost oddéleni vefejnych zakazek spoéiva ve vécném a organizacnim zajisténi
vefejnych zakazek vyhlaSovanych SMO ¢&i jeho prispévkovych organizaci C&i
obchodnich spole¢nosti dle zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek,
v platném znéni a verejnych zakadzek malého rozsahu dle Zadavaciho fadu SMO pro
zadavani verejnych zakazek maléeho rozsahu.



Celkem oddéleni v minulém roce administrovalo
11 verejnych zakazek malého rozsahu,
19 vefejnych zakazek ve zjednodugeném podlimitnim Fizeni,
10 vefejnych zakazek v otevieném nadlimitnim &i podlimitnim Fizeni a
1 vefejnou zakazku v koncesnim Fizeni.

Z tohoto poétu 6 nadlimitnich vefejnych zakazek administrovalo oddé&leni verejnych
zakazek ve spolupraci s piikaznikem.

VSechny vefejné zakazky, které byly vysout&Zeny a proplaceny v ramci dotaci, byly
pfipraveny ke kontrolam poskytovateli dotaci. Oddéleni rovnéz pfipravovalo
a spolupracovalo pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu s jednotlivymi
odbory MMO, méstskou policii, s méstskymi pfispévkovymi organizacemi,
s mestskymi ¢astmi ¢i obchodnimi spoleénostmi mésta. Dale oddéleni plnilo dkoly
sverené vedenim mésta vyplyvajici z plisobnosti oddéleni (metodicka &innost apod.).

KOMENTAR K HOSPODARENI S MAJETKEM V ROCE 2018:

Oddéleni hospodarské spravy

Oddéleni hospodarské spravy hospodafilo v roce 2018 s upravenym rozpocétem ve
vysi 14,249 mil. K& po cely rok jsme vyuZivali finanéni prostfedky maximalné
efektivné a dsporné. SkuteCnost &erpani rozpodtu za ORJ 0191 byla 58,97 %.
Neustale se snazime jednat tak, abychom maximaln& hospodarné& a efektivné
snizovali naklady na provoz magistratu za dodrfovani pozadované kvality a
standardu. Z rozpo¢tu hospodaiské spravy ORJ 0191 jsou hrazeny naklady jak na
zajisténi bézZného provozu magistratu — ODPA 6171, naklady na &innosti zastupitell
— ODPA 6112, stravenky, kancelaiské potieby, opravy a tdrzba valegnych hrobi a
pietnich mist, naklady na zabezpeceni autoprovozu, naklady na cestovné. Do
financniho vypofadani byly zahrnuty nakupy a sluzby, které byly objednany a
nasmlouvany v roce 2018 a realizovany v roce nasledujicim. Z finanénich prostredk
jsou hrazeny vySe uvedené Cinnosti a sluzby zabezpegujici plynuly, nezbytny chod
uradu.

Oddéleni havarijniho a krizového Fizeni
zabezpedovalo zejména tyto oblasti:
» vydaje oddéleni havarijniho a krizového fizeni na ochranu obyvatel;

V roce 2018 oddéleni BHKR (ORJ 0193) zabezpeé&ovalo oblasti ochrany
obyvatelstva, udrzitelnosti projekti, oblast poZarni ochrany, bezpeénosti prace
a rezervu na odstrainovani nasledkd mimoradnych udalosti. Hospodafilo
s upravenym rozpoctem ve vysi 409 300,00 K&, skutednost &erpani této
kapitoly €inila 94,63%.

» vydaje na akceschopnost jednotek sboru dobrovolnych hasi&( v roce 2018;



Dotace, bezuplatné prevody a dary

DRUH VYSE POUZITI OBDAROVANY POSKYTOVATEL
150.000 K¢ platy USDH Opava Kylesovice [MV GR HZS CR
50.000 K& akceschopnost USDH Opava Kylesovice |[KU MSK
149.732 K& akceschopnost JSDH SMO MV GR HZS CR
75.131 K& JSDH Opava KyleSovice 130';65%3/1188 +Ze:dne
800 K¢ JSDH Opava Katefinky
47.824 K& JSDH Opava Komarov
eice 400 K& ISDH Opava Malé Hostice
1.200 K& JSDH Opava Milostovice
3.777 K& JSDH Opava Podvihov
10.200 Ké JSDH Opava Suché Lazce
1.200 K& \JSDH Opava Vavrovice
8.000 K& JSDH Opava Vlastovicky
1.200 K& JSDH Opava Zlatniky
nevyuzitelny majetek HZS 1 |radiostanice JSDH Opava KyleSovice |HZS MSK
Bezlplatné prevody
nevyuzitelny majetek HZS 2 |vozidlova radiostanice JSDH Opava Kyle$ovice |[HZS MSK
193.148,55 K¢ termokamera, defibrilator |JSDH Opava Kyle$ovice KU MSK
oy 45375 Ké savaé Karcher IJSDH Opava Komarov KU MSK
» ol sy, bsoH oo Kyeboves
Smlouvy poskytnuti sluzeb nebo 1oy iakovych lahvi, :}’gg;’ gg:;: RodvioY o |HZS MSK

praci

servis technickych
prostifedkl

JSDH Opava Zlatniky
JSDH Opava Vlastovicky

Oddéleni BHKR zabezpecovalo akceschopnost JSDH Opava KyleSovice (JPO
[I/1) a JSDH Opava Katefinky (JPO V). V pribéhu roku jsme pracovali

s upravenym rozpod&tem ve vysi necelych 450 000,00 K&, skutecnost Cerpani této
kapitoly &inila 62,07 %.

Uhrady za zasahy JSDH Opava KyleSovice pfi dopravnich nehodach, &inily v roce
2018 16.800 K¢&.

Od roku 2002 mésto porada soutéz v pozarnim sportu "O putovni pohar primatora
meésta Opavy". Pravidelné se zlcCastriuje kolem 150 osob a hosté z Ratibore (PL).
Financni prostredky na organizaci ve vysi 30.000 KC byly prevedeny rozpoctovym
opatfenim po schvaleni v RMO do rozpoétu MC Opava-Milostovice.




> vydaje na oblast bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci u MMO v roce 2018.

> Vydaje na BOZP v roce 2018 celkem 19.663 K¢:

- provedeni roéni provérky BOZP a PO na pracovistich MMO a MPOL Opava
v roce 2018, v&etné vyhotoveni zapisu o provedené rocni provérce ve vysi
12.705 K¢,

> - nakup bezpeénostnich znacek a aktualizace dokumentace BOZP ve vysi
6.958 K¢,

> - vydaje na ockovani v roce 2018 €inily z planovanych 46.000 K¢ celkem
26.850 K¢ (22.800 K& + FV 2018 ve vysi 4.050 K¢)

\’/‘

Uéelova rezerva finanénich prostfedku na feseni krizovych situaci
Je stanovena § 25, pism. (b), zakona ¢.240/2000 Sb., o krizovem fizeni.

Piehled o &erpani rezervy uréené na feSeni krizovych situaci z rozpo¢tu oddéleni

BHKR v roce 2018:

Vyse rezervy 100.000 K& — Cerpano celkem 88.578 K¢

- 21.808 K¢ — zabezpeceni fotbalového utkani SFC Opava — FC Banik Ostrava dne
11. 11. 2018;

- 49.270 K& — instalace a odvoz betonovych zabran (kvétinacu) na Dolnim namésti

v Opaveé,;
- 17.500 K¢& — zajisténi dopravni uzavérky Horni a Dolni namésti po dobu rozsviceni
vanocéniho stromu dne 25. 11. 2018.
Vyse zajidtovaciho fondu na oddéleném Gétu v bance k 28. 11. 2018 je 1.537.154,61
KE.
Oddé&leni havarijniho a krizového fizeni hospodaifilo v roce 2018 s rozpoctem ve vysi
1.005.300 K&, upraveny rozpocet 1.19.333,88 K&, skuteéné cerpano 915.286,89 KC
tj. 79,64 % Cerpani. Rozdil upraveného rozpodtu ke skuteénosti Cinil 234.046,99 K¢.
Po cely rok jsme vyuzivali finanéni prostfedky maximalné efektivné a Usporné.
V ramci finanéniho vyporadani narokujeme €astku 6.055,31 K¢.

Oddéleni vefejnych zakazek

PoloZka 5166 - konzultaéni, poradenské a pravni sluzby, ORG 2525
Tato polozka byla &erpana na konzultaéni a poradenskou ¢innost k vefejnym

zakazkam.

Polozka 5169 — nakup ostatnich sluzeb

Tato poloZzka byla ¢erpana na proplaceni povinnych poplatki za uvefejnéni ve
Véstniku vefejnych zakazek (informacni systém o zadavani vefejnych zakazek) a
TEDu (Utedni véstnik vefejnych zakazek EU).

Polozka 5175 - reprefond
Tato poloZka byla ¢erpana na pohosténi pro €leny a pfizvané osoby hodnotici
komise.




NAVRH NA FINANCNi VYPORADANI 2018

. . AGENDOVE CISLO smlouvy,
upraven navrh na FV P 2 S
P Y skuteénost 2018 objednavky, faktury plipadné jing

TEXT (popis za co se vydaj
uskutscni) PORA-ROL uz ol ore rozpocet 2018 2018-celkem rozhodnuti (ZMO, RMO)
|ODBOR: k

jnych zakézek
platby dani a poplatkd (povinné uvetejnéni ve VVZ)| 6171 | 5169 | 00000020 | 0134 | 00000000000 26 000.00 16 953.56 533 21| OVERZ/003/2018 (MMOPPOOIGZED)
CELKEM: 25 000,00 169535 538,21
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