ODBOR VNITRNICH VECI

vedouci odboru: 1
sekretariat (asistent/ka): 0

STRUKTURA ODBORU:

nazev oddéleni pocet zamé&stnanci
1) Odd. evidence obyvatel, ob¢anskych priikazi a cestovnich dokladd 11
2) Odd. matriky 6
3) Odd. piestupkt 6
4) Pracoviste spisové sluzby, Czech POINT, podatelna, recepce 9

Celkem 32 + vedouci odboru = 33*
*) 2 pracovnice recepce pracuji na poloviéni Uvazek, celkem tedy 32 plnych
pracovnich Gvazki

CINNOST ODBORU V ROCE 2021:

1)

2)

Oddéleni evidence obyvatel, obéanskvch prikaza a cestovnich dokladu

Komplexné zajistuje agendu dle zdkona &. 133/2000 Sb. o evidenci obyvatel
arodnych ¢islech a 0 zméné ne€kterych zakoni — v¢etné povinnosti ohlaovny.
Komplexné zajist'uje agendu dle zakona ¢. 328/1999 Sb. o ob&anskych prukazech.
Komplexn¢ zajist'uje agendu dle zakona ¢. 329/1999 Sb. o cestovnich dokladech.
Oddéleni zdarné zabezpecilo plynuly chod, a to i pies stale vysoky pocet Zadatelti
0 ob¢anské prikazy a cestovni doklady i v ramci parametri nastavenych vladou
CR a zajiténi hygienicko-epidemickych opatieni.

Oddéleni matriky

Komplexné zajist'uje agendu dle zakona ¢. 301/2000 Sb. o matrikach.

Zajistuje uzavieni manzelstvi formou ob&anského sitatku.

Komplexné zajistuje agendu dle zdkona &. 21/2006 Sb. o ovéfovani shody opisu
nebo kopie s listinou a o ovéfovani pravosti podpisu a 0 zméné nekterych zakon
(zékon o ové&fovani).

Provadi identifikaci dle § 10 zakona &. 253/2008 Sb., o n&kterych opatienich proti
legalizaci vynost z trestné ¢innosti a financovani terorismu.

Okrajové zajist'uje vypisy z rejstiiku trest pies Czech POINT.

Oddéleni zdarng zabezpegilo plynuly chod i v ramci parametrii nastavenych
vladou CR a zajisténi hygienicko-epidemickych opatieni.



3)

4)

Oddéleni prestupkii

Projednava prestupky proti vefejnému pofadku, obanskému souZiti a majetku
prestupky na useku ochrany pied alkoholismem a jinymi toxikomaniemi v souladu
se zakonem.

Projednava prestupky na useku zbrani a stieliva.

Vyhotovuje posudky spolehlivosti Zadateltl o zbrojni prukaz.

Vyhotovuje posudky spolehlivosti pro potfeby Okresniho stitniho zastupitelstvi.
Policii CR a soudy.

Resi jiné spravni delikty.

Oddéleni zdarng zabezpetilo plynuly chod i v rdmci parametrii nastavenych
vladou CR a zajisténi hygienicko-epidemickych opatien.

Samostatné pracovisté spisové sluzby, Czech POINT, podatelna, recepce

Komplexné zajistuje agendu dle zdkona &. 499/2004 Sb. o archivnictvi a spisové
sluzbe, ve znéni pozdéjsich predpist.

Zajistuje metodickou ¢innost na Gseku spisové sluzby viem odbortim a oddélenim
Magistratu mésta Opavy.

Vyhledava podklady pro vystaveni potvrzeni o délce trvani pracovniho poméru,
vydé€lcich a praxi u podnikt po provedené likvidaci.

Zabezpecuje a vede evidenci nav§tév v budové Hlasky.

Komplexn¢ zajist'uje agendu podatelny a vypravny.

Vede agendu ztrat a nalezi.

Zpracovava vyrocni zpravu dle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu
k informacim.

Provadi vidimaci a legalizaci — ovéfovani listin a podpisi na listinach.

Provadi identifikaci dle § 10 zékona ¢. 253/2008 Sb., o né&kterych opatienich proti
legalizaci vynosi z trestné ¢innosti a financovani terorismu.

Komplexné zajistuje sluZzbu Czech POINT.

Komplexné zajistuje agendu dle zékona €. 84/1990 o pravu shromazd’ovacim.
Zaji§t'uje agendu zakladnich registrii dle smérnice k uzivani zakladnich registrt.
Probéhla p¥iprava a realizace voleb do Poslanecké snémovny Parlamentu Ceské
republiky, které se konaly v roce 2021.

Pracovist¢ zdarn€ zabezpelila plynuly chod i v ramci parametrti nastavenych
vladou CR a zajisténi hygienicko-epidemickych opatfeni.



KOMENTAR K HOSPODARENI S MAJETKEM V ROCE 2021:

ODPA 006171, ORG 0000000000000

Pol. 5161 — postovni sluzby, schvaleny rozpocet 2.093.000 K¢&; &erpani 2.028.329,5 K¢;
96,91 % schvaleného rozpoc¢tu, ¢astka téméf vyéerpana.

Pol. 5169 — nékup ostatnich sluZzeb, schvaleny rozpocet 208.000 K&, ¢erpani 160.660,82 K¢;
77,24 % schvaleného rozpoctu, ¢astka téméf vyerpana.

Z t&chto polozek bylo hrazeno veskeré postovné magistratu véetné tisku a odesilani sloZenek
finanéniho odboru (poplatky za odpady, psy, urgence), sluzby posty.

Pol. 5175 - pohosténi, schvaleny rozpocet 6.000 K¢&; Cerpani 5.915 K¢&; 98,58 % schvéleného
rozpoctu, éastka téméf vycerpana. Jedna se o reprefond vedouciho odboru, ze kterého bylo
hrazeno pohosténi na viech oddélenich odboru pii poradach a kontrolach.

Pol. 5192 — poskytnuté nahrady, schvaleny rozpocet 13.500 K¢, €erpani 10.395 K¢&; 77 %,
¢astka téméf vycerpana. Jedna se o nahrady, poskytnuté pfedvolanym svédkim oddéleni
piestupk.

ODPA 003399, ORG 0002509000000

Komise pro obdanské zaleZitosti.

Schvéleny rozpocet 331.000 K¢&; Eerpani 249.959,02 K¢&; 75,52 % schvaleného rozpoctu,
Castka téméf vyCerpana. Jedna se o pohosténi pro ¢leny Komise pro ob&anské zalezitosti jako
odména (nejsou pracovniky MMO), ktefi zdarma cely rok navitévuji jubilanty a jménem
SMO ptedavaji blahopiani a darkovy baliek, dale dary pro jubilanty, pamétni listy, zaji§téni
jubilejnich svatebnich obfadi, ndkup darkovych Sekt pro jubilanty nad 100 let.

ODPA 003399, ORG 0002510000000

Vitani ob&anka.
Schvaleny rozpocet K& 162.000 K¢&; ¢erpani 141.188,93 K¢&; 87,15 % schvaleného rozpoctu,
¢astka témef vycerpana.

Pozvénky, vyroba pamétnich listi, pamé&tni knihy, darky, kvétiny pro slavnostni obfady.

ODPA 006171, ORG 0002533000000

Pol. 5139 — kancelafské potieby, schvaleny rozpocet 3.000 K¢&; Cerpani 2.955 K¢&; 98,5 %
schvaleného rozpodtu, ¢astka témét vycerpana.



ODPA 003399, ORG 0000000000000

Pol. 5194 — drobné cukrovinky pro détské klienty na oddéleni OP a CD, schvaleny rozpocet
8.000 K¢&; ¢erpani 7.843 K&; 98,04 % schvaleného rozpodtu, ¢astka téméf vyCerpana.

Zpracovala: Be. Aneta Sislerova
Funkce: referentka Czech POINT
Dne: 08. 03. 2022
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Ing. Petr SordTllT\D
vedouci odboru vojtinich véci



