Cinnosti Kancelafe Turistické oblasti Opavské Slezsko, z.s.

KancelaF Turistické oblasti Opavské Slezsko, z.s. je vykonnou slozkou, kterd realizuje Einnosti
k napInéni poslani Turistické oblasti Opavské Slezsko. KancelaF plni tkoly vyplyvajici ze Stanov spolku
a takeé z jednotlivych platnych akénich pland turistické oblasti. KancelaF se zodpovidé Clenské schiizi a
Pfedsedovi spolku. V ¢ele kanceléfe stoji vedouci zaméstnanec plnici vykonnou funkci — déle jen
,Reditel”, ktery je s Turistickou oblasti Opavské Slezsko, z.s. v pracovné pravnim vztahu. Dalsi
zaméstnanci spolku pini jednotlivé dkoly zadané Reditelem spolku.

Reditel realizuje predevsim tyto Einnosti:

a) Vypracovani navrhu ronich a pfipadné dlouhodobych programt (akénich pland)
Turistické oblasti Opavské Slezsko, z.s., zabezpe&eni jejich realizace samostatné nebo
koordinaci s jinymi subjekty

b) Spoluticast na tvorbé Podnikatelského pldnu a marketingové strategie, popfipadé dalsich
strategickych dokument(

) Zastupuje spolek ve vécech vykonnych a organizaénich

d) Organizovéni a koordinace setkdni s partnery, jez vedou k naplnéni cilti spolku

e) Koordinaci a sitovani partnerd

f) Vypracovani rozpoétu Turistické oblasti Opavské Slezsko, z.s.

g8) Vypracovéni zpravy o ¢innosti spolku a zpravy o hospodareni spolku

h) Realizaci koll v celém rozsahu, jeZ vyplyvaji z akéniho planu, & planu Spolku schvélenych
Clenskou schiizi

i) Pfiprava dohod a smluv k zabezpeceni dkold, které jsou predmétem Einnosti spolku

j) Priprava podkladi objednavek k zabezpeéeni ukoll, které jsou predmétem cinnosti
spolku

k) Provédi aktivity vedouci k napInéni cile Spolku definované ve Stanovach

Projektovy manager realizuje pfedevsim tyto ¢innosti:
a) Administrace a realizace dotaénich tituld a projekt( v nadvaznosti na zajmy spolku
b) Spoludcast na tvorbé Podnikatelského planu a marketingové strategie, popfipadé dalsich
strategickych dokumentt
c) Koordinaci a sitovani partner(
d) Realizace Ukoll, jeZ vyplyvaji z akéniho plénu, ¢ planu Spolku schvélenych Clenskou
schizi

Reditel spolku predkldada ke schvéleni Piedsedovi spolku objednédvky (do 50.000 K& bez DPH),
popfipadé Smlouvu o dilo (nad 50.000 K& bez DPH), kterou Pfedseda schvali dle svych pravomoci
samostatné, popfipadé bude schvalena Clenskou schizi. Clenské schiizi predkladd Predseda.
VyZaduiji-li si to okolnosti, bude Smlouva o dilo sepséna také pfi cené do 50.000 K& bez DPH.

Predseda zajisti vréceni podepsané Objednavky, popfipadé Smlouvy zpét Rediteli do 3 pracovnich
dni, po obdrZeni poZadavku. Veskera tato komunikace bude probihat pisemnou formou — v ti§téné
nebo elektronické podobé.

Pfedseda schvaluje cestovni pikaz (tuzemsky i zahraniéni), ktery je na zakladé nasledného vyuctovani
zaméstnancem proplacen na uéet zaméstnance.
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