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Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Rada statutarniho meésta Opavy (dale jen ,rada“) na své schlzi dne 08. 06. 2016 vydava usnesenim
¢. 1380/40 RM 16 na zakladé ustanoveni § 101 odst. 4 zakona €. 128/2000 Sh., o obcich (obecni zfizeni), ve
znéni pozdéjSich predpisii (dale jen ,obecni zfizeni*) Jednaci fad Rady statutarniho mésta Opavy (déle jen
“jednaci fad"), kterym stanovi podrobnosti o pfipravé, svolani, pribéhu schlze rady, zpusob jejiho rozhodovani,
zabezpeceni vykonu usneseni a kontrolu jeho pInéni.

N

Clanek 2
Pravomoc rady

Rada je vykonnym organem statutarniho mésta Opavy v oblasti samostatné plisobnosti a ze své €innosti
odpovida Zastupitelstvu statutdrniho mésta Opavy (dale jen ,zastupitelstvo“). V oblasti prenesené
plisobnosti pfislusi radé rozhodovat, jen stanovi-li tak zakon'.

Radé je vyhrazeno rozhodovani o vécech uvedenych v ustanoveni § 102 odst. 2 obecniho zfizeni.

Rada zabezpecuje rozhodovani ostatnich zalezZitosti patficich do samostatné plsobnosti, pokud nejsou
vyhrazeny zastupitelstvu, nebo pokud si je zastupitelstvo nevyhradilo®.

Clanek 3
Terminy a svolani sch Gzi rady

Schuze rady se konaji pravidelné podle schvéaleného harmonogramu termind, zpravidla jedenkrat za dva
tydny a v pfipadé nutné potfeby i mimo tyto terminy.

Schiize rady svolava primator, v jeho nepfitomnosti nameéstek priméatora v pofadi zastupitelnosti schvalené
zastupitelstvem.

Pozada-li nejméné 0,5 % obcanl statutarniho mésta Opavy formou pisemné Zzadosti adresované
primatorovi, radé, nebo jinému organu statutarniho mésta Opavy o projednani urcité zalezitosti v oblasti
samostatné pusobnosti radou, je primator povinen tuto zadost predlozit na schuzi rady tak, aby byla
projednana do 60 dnt®.

Clanek 4
Uéast na sch Gzi rady

Clen rady je povinen se zl&astriovat kazdé schuze rady.” Nem(ze-li se ze zavaznych divodd schiize rady
zUcCastnit, je povinen se omluvit.

Omluvy s uvedenim divod( nelcasti se podavaji primatorovi nejpozdéji pfed zahajenim schize rady,
nelcast na ¢asti schiize rady omlouvaji ¢lenové rady pfedsedajicimu Ustné v pribéhu schlze rady.

Svoji U€ast stvrzuji €lenové rady svym podpisem do presencni listiny. Stejna povinnost plati i pro pfizvané
zpracovatele a pfipadné hosty.

Nesejde-li se dostatecny pocet ¢lenl rady, predsedajici tuto skute¢nost vyslovné oznami a sou¢asné stanovi
nahradni termin pro konani schize rady.

Clanek 5
Priprava sch tGze rady

PFipravu schize rady fidi priméator nebo jim povéreny predsedajici (¢lanek 7 odst. 2 tohoto fadu).
Materialy pro jednani schuze rady se vyhotovuji pro kazdého ¢lena rady v elektronické podobé.

! § 99 odst. 1 obecniho zfizeni

2 8 102 odst. 3 obecniho zfizeni

% § 16 odst. 2 pism. f) obecniho zfizeni
* § 83 odst. 1 obecniho zfizeni



3. Rada jedna a usnasi se zpravidla na zakladé material(, které mohou Radé predkladat:
a) ¢lenové rady,
b) starostové méstskych ¢asti,
c) tajemnik Magistratu mésta Opavy (dale jen ,tajemnik"),
d)  vedouci odbortd Magistratu mésta Opavy,
e) predsedové komisi rady,
f) pfedsedové vyborl zastupitelstva
(dale jen ,pfedkladatelé®).

4. Za pripravu, vyhotoveni materidld, jejich ndlezitosti, obsahovou a pravni bezchybnost, gramatickou
spravnost a celkovou Upravu odpovidaji zpracovatelé a predkladatelé.

5. Predkladané materialy musi bvt zpracovany tak, aby ¢&lendm rady umoZznily komplexné posoudit
problematiku a pfijmout G€inna opatreni.

6. Predkladatelé projednaji materialy s témi, kterym jsou navrhovany Ukoly nebo jichz se navrh usneseni
dotykd, popf. si vyzadaji dalSi posouzeni nebo stanovisko. Podle potfeby projednaji pfedkladatelé
pfipravovany material s primatorem, pfisluSnym naméstkem primatora, tajemnikem nebo pfislusnou komisi
rady.

7. Smérnice pro pfipravu a predkladani materiald pro schiize Rady statutarniho mésta Opavy a zasedani
Zastupitelstva statutarniho mésta Opavy stanovi jednotnou Gpravu materialt uréenych pro jednani rady,
zasady pro jejich zpracovani v elektronické podobé, jakoz i postup a terminy pfi jejich pfedkladani. Tyto
materialy maji jednotnou formu a obsahuji:

a) zakladni Udaje (ndzev materidlu, den konani schlze rady, pofadové ¢islo materialu, jména a
podpisy pfedkladateld a zpracovatelu atd.),

b) navrh usneseni,

¢) davodovou zpravu, ktera vystizné zddvodnuje navrhované usneseni, charakterizuje a hodnoti
dosavadni stav, pri¢iny a disledky nedostatk(i, navrhovana opatfeni a jejich pfipadny ekonomicky
¢i jiny dopad,

d) tzv. zménovy list, ktery je potfeba nejpozdéji do 3 pracovnich dnl po schilizi rady zpracovatelem
dodate¢né dolozit na organiza¢ni oddéleni k zapracovani do materialu, jakmile dojde ke zméné
zasadnich udaju v materialu predlozeném radé ke schvaleni.

8. Pozvanka s navrhem programu je zasilana nejpozdéji 6 kalendarnich dnd pred schiizi rady organizaénim
oddélenim odboru pravniho a organiza¢niho na e-mailovou adresu ¢lena rady, kter4 byla uvedena ¢lenem
rady pro tyto UCely. Nedilnou sou¢ést této pozvanky tvofi informace o moznosti stazeni materidld z
konkrétniho webového rozhrani. V nezbytné nutnych pfipadech budou materidly spolu s pozvanim na
schlzi rady obsahujicim navrh programu zasilany na CD nosi¢ich. V tomto terminu jsou doruovany
materialy v elektronické podobé také pfedsedim (pfipadné uréenym zastupcum) politickych klub(, pokud o
zasilani materiald maji zajem.

9. V oduvodnénych pfipadech, zejména, je-li bod pofadu schlize predkladan ¢lenem rady pfimo na schizi
rady, Ize po dohodé s predsedajicim® novy bod predloZit Ustné s tim, Ze material bude v pisemné formé
dopracovan predkladatelem dodatec¢né v terminu do 3 pracovnich dna po schizi rady a doru¢en oddéleni
organizacnimu, odboru pravniho a organiza¢niho, Magistratu mésta Opavy. V takovém pfipadé je clen
rady povinen uvést: nazev nové navrhovaného bodu, jeho zafazeni do pofadu schiize, navrh usneseni, a
zduvodnéni nutnosti zafazeni a projednani bodu na pravé probihajici schizi rady. O zafazeni nového bodu
necha predsedajici ihned hlasovat.

Clanek 6
Uéastnici sch tze rady

1. Schlize rady (¢lanek 7 tohoto Fadu) se kromé ¢lend rady Ucastni s hlasem poradnim tajemnik. Stalymi
Ucastniky schlze jsou také: vedouci odboru finan¢niho a rozpoétového, vedouci odboru pravniho a
organizacniho, vedouci oddéleni organiza¢niho, odboru pravniho a organizac¢niho, tiskovy mluvci
magistratu, pfipadné jejich zastupci, a zapisovatelka rady.

2. Rada miZe k jednotlivym bodtim schtize pfizvat dalsiho ¢lena zastupitelstva a jiné osoby®.

® glanek 7 odst. 2 tohoto Fadu
® § 101 odst. 1 obecniho zfizeni
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Clanek 7
Schize rady

Schuze rady je nevefejna.

Schidzi rady fidi primétor, vjeho nepfitomnosti naméstek primatora v pofadi zastupitelnosti schvéalené
zastupitelstvem (dale jen ,pfedsedajici). Pfedsedajici mize béhem schlze povéfit Fizenim schlize nékoho
z dalSich ¢lend rady.

Na pocatku schlize prfedsedajici konstatuje pocet pfitomnych a omluvenych ¢lenl rady a urci zapisovatele.
Predsedajici predklada navrh na schvéleni pofadu schize rady (programu schlize rady) a rada schvaluje
pofad schuze rady.

Materialy pro schlzi rady, které nebyly zpracovany a rozeslany ¢lenlm rady v obvyklych terminech a jejichz
projednani v radé z hlediska duleZitosti obsahu nesnese odkladu, je predkladatel povinen zaradit na porad
schlize rady postupem dle odstavce 6 tohoto ¢lanku.

Clenové rady a tajemnik mohou pfed schvalenim pofadu schize navrhovat jeho doplnéni (o tomto se
hlasuje) ¢i stazeni nékterého bodu (o tomto se nehlasuje). Poté d& pfedsedajici hlasovat o celkovém navrhu
pofadu schlize. Stazeni bodu z pofadu schiize mGze navrhnout ten z uvolnénych ¢lend zastupitelstva nebo
tajemnik, v jehoz gesci je pfedmétny bod, i kdykoli béhem schilize (o tomto se hlasuje).

Pfipadné zmény navrhu usneseni musi byt zfetelné formulovany tak, aby mohly byt zaneseny do zapisu.
Clenové rady, ktefi se zfetelem na svij pomér k projednavané véci citi podjatost, maji pravo se projednavani
prislusného bodu schlize a hlasovani o0 ném nezucastnit.

Predsedajici ke kazdému bodu otevira rozpravu, pokud se do rozpravy nikdo nehlasi, je tato rozprava
predsedajicim uzaviena. Do oteviené rozpravy k jednotlivym bodim pofadu schlize se ¢lenové rady a osoby
pfizvané k jednani pfihlaSuji zvednutim ruky.

Netyka-li se obsah vystoupeni v rozpravé daného bodu pofadu schize, mlze pfedsedajici po predchozim
upozornéni vzit vystupujicimu slovo.

Clenové rady maji pravo vznaset dotazy a pfipominky, Zadat o vysvétleni a predkladat dopliujici nebo
pozménujici navrhy.

Navrh na ukon&eni rozpravy mGze podat ¢len rady kdykoliv, nesmi vSak byt pferuSovan ten, komu je prave
udéleno slovo. O tomto navrhu rada rozhoduje ihned, a to nadpoloviénim poctem hlasu ¢lend.

Schidze rady nesmi byt ruSena pouzivanim mobilnich telefond.

Na zavér pofadu schiize jsou body ,Zprava o kontrole plnéni pfijatych usneseni RMO*, dale ,Cinnost komisi
RMO - zpravy, podnéty ¢lenit RMO pro praci komisi* a dale body ,Informace pro ¢leny RMO “ a ,Dotazy,
podnéty a pfipominky“. Materidly, €i Ustni navrhy, pfedkladané v bodech ,Informace pro ¢leny RMO “ a
,Dotazy, podnéty a pfipominky" maji pouze informativni charakter a rada k nim nepfijima zadné usneseni.

Clanek 8
Hlasovani

O navrhu na usneseni dava predsedajici hlasovat. Hlasuje se zvednutim ruky. Usneseni je pfijato, hlasuje-li
pro navrh nadpoloviéni vétSina vSech ¢lenl rady.

Nejsou-li k ndvrhu na usneseni predlozeny doplnujici nebo pozméniujici navrhy, da predsedajici hlasovat o
navrhu predloZzeném predkladatelem.

V pfipadé, Ze jsou predloZzeny nové, dopliujici nebo pozménujici navrhy, da pfedsedajici hlasovat o téchto
navrzich, a to v pofadi od posledniho pozménujiciho navrhu.

Pokud dojde ke schvéleni jednoho z pozméfiujicich navrhd, jenz svym obsahem vylu€uje ostatni podané
pozménujici navrhy, pfedsedajici jiz o nich nedavéa hlasovat.

Neni-li Zzaddny novy, doplfujici nebo pozménujici navrh na usneseni pfijat, hlasuje se o ptvodnim navrhu
usneseni.

V pfipadé, ze je pfedlozen navrh na usneseni ve dvou nebo vice variantach, hlasuje se nejprve o varianté
doporucené predkladatelem.

Pokud neni hlasovanim rady pfijato Zadné usneseni k projednavané zZadosti (navrhu, pozadavku) zafazené
do programu schlize rady a rada neurci jinak, bude tento bod predlozen k rozhodnuti zpravidla na nejblizsi
schlzi rady. Nebude-li ani poté prijato Zzadné usneseni, pfislusny bod se jiz do programu schilize rady dale
nezarazuje, nerozhodne-li rada jinak.

V usneseni je hlasovani uvadéno v ¢iselném formatu (pro-proti-zdrzel se). V zapise ze schlize je uvedeno
jmenovité hlasovani vSech pfitomnych ¢lent rady.



©

O proceduralnich navrzich, zejména o navrhu na odro¢eni projednavaného bodu, na ukoncéeni rozpravy
k projednavanému bodu a slou¢eni dvou bodl do jedné rozpravy, se vZzdy rozhoduje nadpolovi¢ni vétSinou
vSech ¢lend rady.

Clanek 9
Ukon éeni a pferuseni sch lze rady

Pfedsedajici prohlasi schdzi rady za ukonéenou, jestlize na pofadu schiize jiz nejsou Zzadné body, o kterych
by méla rada jednat.

Predsedajici muze schizi rady pferusit a odrocit na jinou hodinu téhoz & nékterého nasledujiciho dne,
souhlasi-li s tim nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢lend rady.

Clanek 10
Usneseni a zapis ze sch Gze rady

Vyhotoveni usneseni zabezpecuje organiza¢ni oddéleni odboru pravniho a organiza¢niho, za vyhotoveni
zapisu odpovida zapisovatel.

Usneseni podepisuji dva ¢lenové z uvolnénych ¢Elenu zastupitelstva.

Ma-li priméator za to, Ze schvalené usneseni rady v otdzkach samostatné plisobnosti je nespravné, pozastavi
jeho vykon a véc pak predloZi k rozhodnuti nejblizS§imu zasedani zastupitelstva.

Ze schiize rady se pofizuje pisemny zapis. Zvukovy zaznam ze schuze rady se uchovava do doby, nez je
zapis podepsan dvéma uvolnénymi ¢leny zastupitelstva.

Za vyhotoveni a spravnost usneseni odpovida organiza¢ni oddéleni odboru pravniho a organizaéniho ve
spolupréaci se zapisovatelkou, tajemnikem magistratu a odborem finanénim a rozpoctovym. Usneseni budou
vyhotovena nejpozdéji do 7 dnli po skonéeni schize rady, a do 10 dnud i v anonymizované podobé.

Za vyhotoveni a spravnost zapisu do 7 dnld od konani schlze rady odpovida zapisovatelka. O namitkach
&lena rady proti zapisu rozhodne nejbliz&i schiize rady’.

V zapisu se vzdy uvadi:

- hodina, misto a den zahgjeni a ukonceni schuze,

- schvaleny porad schiize,

- pocet pfitomnych ¢lend rady, jména omluvenych i neomluvenych nepfitomnych ¢&lend,

- prubéh a vysledek hlasovani,

- pfijata usneseni,

- podané dotazy, pfipominky, navrhy a podnéty,

- dalSi zavazné skutecnosti, které by se podle rozhodnuti ¢lend rady mély stat soucasti zapisu.

Soucasti zapisu je i listina pfitomnych.

Zéapisy ze schiize rady jsou k nahlédnuti vSem ¢lenim zastupitelstva na organizaénim oddéleni odboru
pravniho a organiza¢niho.

Organizaéni oddéleni odboru pravniho a organiza¢niho vydava na zakladé zadosti vypisy z usneseni rady.

Clanek 11
Zabezpe €eni vykonu usneseni a kontrola jeho pln ~ éni

Vykon usneseni a kontrolu jeho pInéni zabezpecuje tajemnik prostfednictvim zaméstnanc( statutarniho mésta
Opavy zafazenych do Magistratu mésta Opavy.

Clanek 12
Poskytovani informaci o sch  Gzi rady sd élovacim prost fedkm

O zavérech schlze rady poskytuje sdélovacim prostfedkim oficialni informace primator, naméstci primatora,
¢lenové rady, tajemnik a tiskovy mluvéi. Tyto osoby jsou povinny respektovat pokyny rady, tykajici se rozsahu,
popf. obsahu informaci.

"8 101 odst. 3 obecniho zfizeni



Clanek 13
Rozhodovéani ve v écech m ésta jako jediného spole €nika kapitalové obchodni spole  €nosti

Postup pfi pfijimani rozhodnuti statutarniho mésta Opavy jako jediného spole€nika spole¢nosti s ru¢enim
omezenym nebo jediného akcionafe akciové spolecnosti pfi vykonu plsobnosti valné hromady kapitalové
obchodni spole¢nosti, jejimz jedinym spoleénikem ¢&i jedinym akcionafem je statutarni mésto Opava, upravuji
Pravidla pro rozhodovani statutarniho mésta Opavy jako jediného spole¢nika ¢i jediného akcionéare kapitalové
obchodni spole¢nosti pfi vykonu plsobnosti valné hromady, ktera tvofi PFilohu tohoto jednaciho Fadu.

Clanek 14
Jin& ustanoveni

1. PrFed schzi rady jsou materidly pro jeji jednani ur€eny vyhradné pro potfebu ¢lend rady. Neni dovoleno tyto
materialy postupovat jinym osobam mimo pfedsedy politickych klub( dle €l. 5 odst. 8 tohoto fadu, popf. je
dale rozmnoZovat a rozSifovat. Vyjimku z tohoto ustanoveni povoluje rada.

2. Vsouladu s obecnim zfizenim a zvlastnim zakonem® jsou anonymizovana usneseni ze schlze rady
zvefejnény na webovych strankach statutarniho mésta Opavy a jeden vytisk je k dispozici ob&anim
k nahlédnuti na oddéleni organizaénim odboru pravniho a organiza¢niho. Na organiza¢nim oddéleni jsou
dale zalozeny vSechny originadly pfedlozenych materiall, origindly usneseni véetné presencénich listin ze
schazi rady.

3. Tiskové opravy usneseni:

a) tiskové opravy usneseni rady, tykajici se zfejmych pfepisiG a neménici obsah usneseni provede
predkladatel po dohodé s odborem pravnim a organiza¢nim; tiskova oprava se uvede na zavér pisemné
vyhotoveného usneseni z nasledujiciho jednani rady,

b) tiskovou opravu nelze provést v pfipadé, ze podstatné méni pfijaté usneseni (napf. chybné uvedena
obchodni firma, oznaéeni stran smlouvy o pfevodu majetku, parc. ¢. apod.). Takovou opravu usneseni
muze provést na navrh predkladatele pouze rada;

c) informace o tiskové opravé je zapracovana do bodu ,Informace pro ¢leny RMO" na nejblizSi schuzi rady
po provedené tiskové oprave.

Clanek 15
Zaveérec€na ustanoveni

1. ZruSuje se Jednaci fad Rady mésta Opavy schvaleny dne 29. 2. 2012 usnesenim. ¢. 1089/34/RM 12.
2. Tento Jednaci fad Rady statutarniho mésta Opavy byl schvalen Radou statutarniho mésta Opavy dne
8.6. 2016 usn. €. 1380/40 RM 16 a nabyva ucinnosti dnem 01. 07. 2016.

Ing. Radim K fupala v.r. Ing. Martin Vite €éek v.r.
primator mésta 1. ndméstek priméatora

8 zakon &. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpist



