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Zpracoval:	Bc. Hana Brňáková			Schválil:	jediný společník společnosti
		René Holuša						po předchozím vyjádření
Účinnost:	od dd. mm. 2019					dozorčí rady společnosti


[bookmark: _Hlk15901022]Jediný společník společnosti Hokejový klub Opava s.r.o., IČ: 04618751, se sídlem Zámecký okruh 113/8, Město, 746 01 Opava, zapsané v obchodním rejstříku u Krajského soudu v Ostravě oddíl: C, vložka číslo: 644 52 (dále jen „HKO“ nebo „Společnost“), Statutární město Opava, IČ: 00300535, se sídlem Horní náměstí 382/69, Město, 746 01 Opava (dále jen „jediný společník“), za účelem stanovení jasných pravidel kreace reprezentačního fondu jednatelů, zpřehlednění a sjednocení způsobu využití finančních prostředků HKO určených jednatelům v reprezentačním fondu jednatelů na reprezentaci Společnosti ve vztahu zejména k obchodním partnerům, spolupracovníkům, sponzorům, sympatizantům apod., rozhodl dne _____________ po obdržení předcházejícího vyjádření dozorčí rady HKO ze dne _____________ o schválení následujícího znění Pravidel pro využívání finančních prostředků z reprezentačního fondu jednatelů (dále jen „Pravidla“):

I. 
Určení objemu finančních prostředků v reprezentačním fondu jednatelů a způsobu jejich použití
1. Objem finančních prostředků v reprezentačním fondu jednatelů stanovuje jediný společník, a to na období jednoho hospodářského roku HKO, a to na základě návrhu jednatelů; návrhem jednatelů jediný společník není vázaný a návrh jednatelů není pro účely určení objemu finančních prostředků v reprezentačním fondu jednatelů jediným společníkem nezbytný.
2. Objem finančních prostředků v reprezentačním fondu jednatelů určený jediným společníkem dle předchozího odstavce tohoto článku Pravidel představuje maximální nepřekročitelnou částku, kterou jsou jednatelé oprávněni využít výlučně na reprezentaci HKO ve vztahu zejména k obchodním partnerům, spolupracovníkům, sponzorům, sympatizantům apod., a to především na pohoštění, občerstvení, dary a jiné charakterově podobné plnění (dále jen „náklady na reprezentaci“), pokud není v těchto Pravidlech stanovené jinak nebo jediný společník neurčí jinak.
3. V případě, kdy jednatel nabude pochybnosti, zda konkrétní plnění, které plánuje obstarat z prostředků v reprezentačním fondu jednatelů, představuje oprávněné náklady na reprezentaci, písemně požádá o stanovisko dozorčí radu HKO. Dozorčí rada HKO je povinna jednateli požadované stanovisko dle předchozí věty poskytnout, a to bez zbytečného odkladu jednajíc v souladu s maximou péče řádného hospodáře.
4. Vzhledem k tomu, že HKO má dva jednatelé, pro vyloučení jakýchkoliv pochybností se stanovuje, že jednatelé odpovídají za plnění povinností stanovených těmito Pravidly společně a nerozdílně.

II.
Způsob prokazování užití finančních prostředků z reprezentačního fondu jednatelů
1. Jednatelé musí být vždy schopni prokázat, jakým způsobem využili finanční prostředky z reprezentačního fondu jednatelů k úhradě nákladů na reprezentaci. Jednatelé mají za tímto účelem zejména povinnost uchovávat platební doklady a faktury dodavatelů, to jak v případě platby v hotovosti, tak při platbě platební kartou Společnosti.
2. Jednatelé mají povinnost nejpozději do 2 týdnů po skončení kalendářního čtvrtletí předložit dozorčí radě HKO vyúčtování finančních prostředků, které za předchozí kalendářní čtvrtletí vynaložili z reprezentačního fondu jednatelů na náklady na reprezentaci, a to i společně s výše specifikovanými platebními doklady. V případě, kdy dozorčí rada HKO zjistí jakékoliv nesrovnalosti v předloženém vyúčtování, vyzve dozorčí rada HKO jednatele na vysvětlení a doplnění předloženého vyúčtování, a to ve lhůtě, která nesmí být kratší než 5 pracovních dní. V případě, kdy jednatelé nebudou schopni nesrovnalosti ve vyúčtování dostatečně vysvětlit nebo zdokladovat, vzniká Společnosti právo požadovat po jednatelích náhradu nevysvětlených nebo nedoložených vynaložených finančních prostředků z reprezentačního fondu jednatelů z vlastních finančních prostředků jednatelů.
3. Jednatelům se zakazuje využívání finančních prostředků z reprezentačního fondu jednatelů na jiný než v těchto Pravidlech stanovený účel; zejména se jednatelům zakazuje využívat finanční prostředky z reprezentačního fondu jednatelů na soukromé účely k vlastní potřebě. V případě, kdy jednatelé využijí finanční prostředky z reprezentačního fondu jednatelů na jiný než v těchto Pravidlech stanovený účel, vzniká Společnosti právo požadovat po jednatelích náhradu takto vynaložených finančních prostředků z reprezentačního fondu jednatelů.

III.
Finanční limity pro využití finančních prostředků z reprezentačního fondu jednatelů
1. Při jednorázové úhradě nákladů na reprezentaci užitím finančních prostředků z reprezentačního fondu jednatelů mají jednatelé povinnost vyžádat si předchozího souhlasu dozorčí rady HKO, pokud jednorázová úhrada přesáhne částku ______________ Kč včetně DPH.
2. V případě, kdy jednatelé využijí stanovený maximální objem finančních prostředků v reprezentačním fondu jednatelů jediným společníkem dle těchto Pravidel, jakékoliv další náklady na reprezentaci mohou jednatelé vynaložit výlučně až po získání předchozího souhlasu dozorčí rady HKO. Dozorčí rada HKO je oprávněná předchozí souhlas jednatelům udělit v případě, když stanovený maximální objem finančních prostředků v reprezentačním fondu jednatelů nebude vynaložením předmětných nákladů na reprezentaci překročen kumulativně o nejvíc ___ %. Jednatelé a dozorčí rada HKO mají následně povinnost jediného společníka informovat o této skutečnosti bez zbytečného odkladu a požádat ho, aby rozhodl o přiměřeném navýšení maximálního objemu finančních prostředků v reprezentačním fondu jednatelů.
3. [bookmark: _GoBack]Pokud věc nesnese odkladu a jednatelé nemají časový prostor pro získání předchozího souhlasu dozorčí rady HKO dle předchozích odstavců tohoto článku Pravidel, jednatelé mají povinnosti nejpozději do 5 pracovních dnů si vyžádat dodatečný souhlas dozorčí rady HKO s tím, že pokud tento nebude udělen, vzniká Společnosti právo požadovat po jednatelích náhradu takto vynaložené finanční prostředky z reprezentačního fondu jednatelů.

IV.
Závěrečná ustanovení
1. Pravidla nabývají platnosti dnem schválení jediným společníkem a účinnosti dne dd. mm. 2019.
2. Znění Pravidel bylo před schválením jediným společníkem předložené k předchozímu vyjádření dozorčí radě HKO. Schválené znění Pravidel bude předloženo dozorčí radě HKO a jednatelům.
3. Jakékoliv změny těchto Pravidel lze provádět výhradně písemnými chronologicky číslovanými dodatky. Stane-li se některé ustanovení Pravidel neplatné či neúčinné, může být nahrazeno písemným dodatkem k těmto Pravidlem, přičemž ostatní ustanovení Pravidel zůstávají platná a účinná v původním znění.





Svým podpisem jako jednatel Společnosti stvrzuji, že se zněním Pravidel jsem byl níže uvedeného dne obeznámen:

V ______________ dne _______________

______________________________
Bc. Hana Brňáková


V ______________ dne _______________

______________________________
René Holuša
