ODBOR VNITRNICH VECI

vedouci odboru: 1
sekretariat (asistent/ka): 0

STRUKTURA ODBORU:

nazev oddéleni pocet zameéstnancu
1) Odd. evidence obyvatel, ob&anskych prikazi a cestovnich dokladd 12
2) Odd. matriky 6
3) Odd. prestupku 5
4) Pracoviste spisové sluzby, Czech POINT, podatelna, recepce 9

Celkem 32 + vedouci odboru = 33*
*) 2 pracovnice recepce pracuji na polovi¢ni uvazek, celkem tedy 32 pracovnich
Gvazku

CINNOST ODBORU V ROCE 2019:

1)

2)

Oddéleni evidence obyvatel, obéanskvch prikazii a cestovnich dokladi

- Komplexn¢ zajistuje agendu dle zdkona ¢&. 133/2000 Sb. o evidenci obyvatel
arodnych Cislech a 0 zméné nékterych zikonl — véetné povinnosti ohlagovny.

- Komplexn¢ zajistuje agendu dle zakona ¢. 328/1999 Sb. o ob&anskych prikazech.

- Komplexné zajist'uje agendu dle zakona ¢. 329/1999 Sb. o cestovnich dokladech.

Oddéleni matriky

- Komplexné zajist'uje agendu dle zakona ¢&. 301/2000 Sb. o matrikach.

- Zajistuje uzavieni manZzelstvi formou ob¢anského snatku.

- Komplexné¢ zajistuje agendu dle zakona ¢. 21/2006 Sb. o ovéfovani shody opisu

nebo kopie s listinou a o ovéfovani pravosti podpisu a 0 zméné nékterych zakona
(zékon o oveéfovani).

- Provadi identifikaci dle § 10 zdkona ¢. 253/2008., o n&kterych opatienich proti
legalizaci vynosi z trestné ¢innosti a financovani terorismu

- Okrajové zajist'uje vypisy z rejstiiku tresti pres Czech POINT.

- Vroce 2019 se pribéZn¢ navySoval pocet svatebnich obiadi konanych mimo
obfadni sifi uréenou Radou Statutarniho mésta Opavy.



3)

4)

Oddéleni prestupku

Projednava prestupky proti vefejnému potadku, ob¢anskému souziti a majetku
piestupky na tseku ochrany pted alkoholismem a jinymi toxikomaniemi v souladu
se zakonem.

Projednéva prestupky na useku zbrani a stieliva.

Vyhotovuje posudky spolehlivosti zadatelt o zbrojni prikaz.

Vyhotovuje posudky spolehlivosti pro potfeby Okresniho statniho zastupitelstvi.
Policii CR a soudy.

Re3i jiné spravni delikty.

Samostatné pracovisté spisové sluzby, Czech POINT, podatelna, recepce

Komplexné zajistuje agendu dle zakona ¢. 499/2004 Sb. o archivnictvi a spisové
sluzbe, ve znéni pozdé)Sich predpisi.

Pripravuje pro soukromé osoby potvrzeni o dobé zaméstnani ulozené dle podniki
ve spisovne.

Komplexné zajistuje agendu podatelny a vypravny.

Vede agendu ztrat a nalez.

Zpracovava vyro¢ni zpravu dle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném ptistupu
k informacim.

Provadi vidimaci a legalizaci — ovéfovani listin a podpisi na listinach.
Zabezpecuje a vede evidenci navstev v budove Hlasky.

Komplexné zajist'uje sluzbu Czech POINT.

Komplexné zajist'uje agendu dle zakona ¢. 84/1990 o pravu shromazd’ovacim.
Provadi identifikaci dle § 10 zdkona €. 253/2008., o n¢kterych opatienich proti
legalizaci vynosu z trestné Cinnosti a financovani terorismu

Metodicky zajist'uje agendu zakladnich registrii dle smérnice k uzivani zakladnich
registrl.

Probéhla ptiprava a realizace voleb do Evropského parlamentu, které se konaly
v roce 2019.



KOMENTAR K HOSPODARENI S MAJETKEM V ROCE 2019:

ODPA 006171, ORG 0000000000000

Pol. 5161 — postovni sluzby, schvéleny rozpocet K& 2.350.000,-, Cerpani K¢ 1.867.570,06,
79,47 % schvaleného rozpottu, ¢astka nevycerpana.

Pol. 5169 — nakup ostatnich sluzeb, schvéleny rozpocet Ké 302.759,-, cerpani K¢
168.102,34.-, 55,52 % schvalené¢ho rozpoctu, ¢astka nevycerpana.

Z téchto polozek bylo hrazeno vegkeré poStovné magistratu véetné tisku a odesilani sloZenek
finan¢niho odboru (poplatky za odpady, psy, urgence), sluzby posty.

Pol. 5175 - pohosténi, schvédleny rozpocet K¢ 6.000.-, Cerpani K¢ 5.987.-, 99.78 %
schvaleného rozpoctu, ¢astka témef vyCerpana. Jednd se o reprefond vedouciho, z kterého
bylo hrazeno pohosténi na viech oddélenich odboru pii poradach a kontrolach.

Pol. 5192 — poskytnuté nahrady, schvaleny rozpocet K& 15.000.-, Gerpani Ké 6.777.-,
45,18 %, ¢astka nevycerpana. Jedna se o nahrady, poskytnuté predvolanym svédkam oddéleni
prestupkii.

ODPA 003399, ORG 0002509000000

Komise pro obéanské zilezitosti.

Pol. 5139 - schvaleny rozpocet K& 3.000.-, Cerpani K¢& 2987,-, 99,57 % schvaleného rozpodtu,
Castka téméf vycerpana.

Pol. 5175 - schvéleny rozpocet K¢ 18.000,-, ¢erpani K& 17.997.-, 99.98 % schvalendho
rozpoctu, castka téméf vycerpana. Pohosténi pro ¢leny Komise pro ob¢anské zalezitosti jako
odmeéna (nejsou pracovniky MMO), kteii zdarma cely rok navstévuji jubilanty a jménem
SMO predavaji blahopiani a darkovy balicek.

Pol. 5194 - schvéleny rozpocet K& 212.427,-, ¢erpani K¢ 212.389,-, 99,98 % schvaleného
rozpoCtu, Castka téméf vycerpana. Dary pro jubilanty, pamétni listy, zajisténi jubilejnich
svatebnich obfadii, nakup darkovych seki pro jubilanty nad 100 let.

ODPA 003399, ORG 0002510000000

Vitani obéanka.

Pol. 5139 - nakup materialu, schvaleny rozpocet K¢ 31.500,-, Cerpani K¢ 29.414,03,-,
93,38 % schvaleného rozpoctu, Castka téméf vycerpana.

Pol. 5175 - pohosténi, schvaleny rozpocet K& 4.000,-, ¢erpani K& 3.570.-, 89.25 %
schvaleného rozpoétu, ¢astka nevycerpana.



Pol. 5194 - vécné dary, schvaleny rozpocet K¢ 114.073,-, Cerpani K¢ 56.287.9.-, 49,38 %
schvaleného rozpoctu, ¢astka nevycerpana.

Pozvanky, vyroba pamétnich listd, pamétni knihy, darky, kvétiny pro slavnostni obfady.

ODPA 006171, ORG 0002533000000

Pol. 5139 — kancelaiské potteby, schvéleny rozpocet K& 3.000,-, ¢erpano K¢ 2.940.-, 98 %
schvaleného rozpoétu, ¢astka témer vyCerpana.

ODPA 003399, ORG 0000000000000

Pol. 5194 — drobné cukrovinky pro détské klienty na oddéleni OP a CD, schvéaleny rozpocet
K¢ 8.000.-, ¢erpani K& 7.759.-, 96,99 % schvaleného rozpoctu, ¢astka témet vycerpana.

Zpracovala: Be. Aneta Sislerova
Funkce: referent Czech POINT
Dne: 19. 3. 2020
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Ing. Petr Sordyl
vedouci odboru vnitinich véci



