ODBOR VNITRNICH VECI

vedouci odboru: 1
sekretariat (asistent/ka): 0

STRUKTURA ODBORU:

nazev oddéleni podet zaméstnanci
1) Odd. evidence obyvatel, obéanskych prikazii a cestovnich dokladid 11
2) Odd. matriky 6
3) Odd. pfestupki 5
4) Pracovisté spisové sluzby, Czech POINT, podatelna, recepce 9

Celkem 31 + vedouci odboru = 32*
*) 2 pracovnice recepce pracuji na poloviéni uvazek, celkem tedy 31 plnych
pracovnich tvazkl

CINNOST ODBORU V ROCE 2020;

1) QOddéleni evidence obyvatel, obéanskych prikazu a cestovnich dokladi

Komplexné zajist'uje agendu dle zdkona & 133/2000 Sb. o evidenci obyvatel
a rodnych &fslech a o zmé&n& n&kterych zikond — véetn& povinnosti ohlafovny.
Komplexné zajisfuje agendu dle zakona &. 328/1999 Sb. o ob&anskych priikazech.
Komplexné zaji¥t'uje agendu dle zédkona &. 329/1999 Sb. o cestovnich dokladech.
Oddgleni zd4rn& zabezpetilo plynuly chod, a to i pfes stile vysoky pocet Zadateld
o ob&anské prikazy a cestovni doklady,i v rAmci parametri nastavenych vlddou
CR a zajiténi hygienicko-epidemickych opat¥en.

2) Oddé&leni matriky

Komplexné zajist'uje agendu dle zakona ¢. 301/2000 Sb. o matrikach.

Zajist'uje uzavieni manZelstvi formou ob&anského siiatku.

Komplexné zajist'uje agendu dle zakona ¢. 21/2006 Sb. o ové&fovani shody opisu
nebo kopie s listinou a o ov&fovani pravosti podpisu a o zméné n&kterych zikonti
(zdkon o ovéfovani).

Provadi identifikaci dle § 10 zdkona &. 253/2008 Sb., o nékterych opatfenich proti
legalizaci vynost z trestné &innosti a financovani terorismu.

Okrajove zajistuje vypisy z rejstiiku tresti pfes Czech POINT.

Oddéleni zdarn& zabezpefilo plynuly chod i v rdmci parametri nastavenych
vladou CR a zaji$téni hygienicko-epidemickych opatfen.



3) Oddéleni pFestupki

Projednava pfestupky proti vefejnému pofddku, obCanskému souZiti a majetku
pfestupky na tseku ochrany pfed alkoholismem a jinymi toxikomaniemi v souladu
se zdkonem.

Projednava pfestupky na tiseku zbrani a st¥eliva.

Vyhotovuje posudky spolehlivosti Zadatelli o zbrojni{ pritkaz.

Vyhotovuje posudky spolehlivosti pro potfeby Okresniho stitniho zastupitelstvi.
Policii CR a soudy.

Redi jiné spravni delikty.

Oddéleni zdarné zabezpe€ilo plynuly chod i v rdmci parametrii nastavenych
vlddou CR a zajisténi hygienicko-epidemickych opatient.

4) Samostatné pracovisté spisové sluzby, Czech POINT, podatelna. recepce

Komplexné zajistuje agendu dle zdkona &. 499/2004 Sb. o archivnictvi a spisové
sluzbg, ve znéni pozd&jsich pfedpisi.

Pfipravuje pro soukromé osoby potvrzeni o dob¢ zaméstnani uloZené dle podniki
ve spisovné.

Zabezpeluje a vede evidenci ndvitév v budoveé Hlasky.

Komplexné zajistuje agendu podatelny a vypravny.

Vede agendu ztrat a nalezi.

Zpracovava vyroéni zpravu dle zdkona & 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim.

Provadi vidimaci a legalizaci — ov&fovéni listin a podpish na listinach.

Provadi identifikaci dle § 10 zdkona & 253/2008 Sb., o n€kterych opatfenich proti
legalizaci vynosi z trestné &innosti a financovani terorismu.

Komplexne zajist'uje sluzbu Czech POINT.

Komplexné zajistuje agendu dle zdkona &. 84/1990 o pravu shromaZd’ovacim.
Zajistuje agendu zdkladnich registrll dle sm&rnice k uZivani zdkladnich registri.
Prob&hla pFiprava a realizace voleb do zastupitelstev krajl, které se konaly v roce
2020.

Pracovidt€¢ zdérné zabezpelila plynuly chod i v rdmci parametri nastavenych
vladou CR a zaji¥téni hygienicko-epidemickych opattent.



KOMENTAR K HOSPODAREN{ S MAJETKEM V ROCE 2020:

ODPA 006171, ORG 0000000000000

Pol. 5161 — postovni sluZby, schvaleny rozpodet K& 2.088.147,80,-, erpéni K& 2.018.000,95,
96,64 % schvéleného rozpottu, astka témet vyCerpana.

Pol. 5169 - nakup ostatnich sluZeb, schvileny rozpofet K& 168.784,-, Cerpani K¢
168.069,45,-, 99,58 % schvaleného rozpoétu, Sastka téméF vy&erpéna.

Z t&chto poloZek bylo hrazeno veskeré postovné magistratu véetn€ tisku a odesilan{ sloZenek
finanéniho odboru (poplatky za odpady, psy, urgence), sluZby posty.

Pol. 5175 - poho3téni, schvileny rozpolet K& 6.000,-, &erpani K& 5.912,-, 98,53 %
schvaleného rozpoctu, ¢éstka téme&F vycerpdna. Jedna se o reprefond vedouciho, ze kterého
bylo hrazeno poho$téni na viech oddélenich odboru pfi poradach a kontrolach.

Pol. 5192 — poskytnuté ndhrady, schvaleny rozpocet K& 122.711,04,-, &erpani K&
121.633,04,-, 99,12 %, &astka téméf vylerpana. Jedna se o ndhrady, poskytnuté pfedvolanym
svédkiim odd&leni prestupkd.

ODPA 003399, ORG 0002509000000

Komise pro obéanské zileZitosti.

Schvaleny rozpodet K& 341.043,-, Cerpani K& 334.643,-, 98,12 % schvéleného rozpoétu,
Sastka téméF vyCerpana. Jedna se o poho¥téni pro &leny Komise pro ob&anské zaleZitosti jako
odména (nejsou pracovniky MMO), ktefi zdarma cely rok navitévujf jubilanty a jménem
SMO piedévaji blahoptani a darkovy baligek, dale dary pro jubilanty, pamétni listy, zaji¥téni
jubilejnich svatebnich ob¥adii, nakup dérkovych ekt pro jubilanty nad 100 let.

ODPA 003399. ORG 0002510000000

Vitani ob&4nk.

Schvéleny rozpodet K& 111.957,-, Cerpani K& 84.624,82,-, 75,59 % schvalen¢ho rozpoctu,
&astka nevyderpdna.
Pozvanky, vyroba pamé&tnich listd, pamétni knihy, darky, kvétiny pro slavnostni obfady.

ODPA 006171, ORG 0002533000000

Pol. 5139 — kancelaiské potfeby, schvaleny rozpoéet K& 3.000,-, erpano K¢ 2.938,-, 98 %
schvaleného rozpo&tu, astka témé&¥ vylerpéna.



ODPA 003399, ORG 0000000000000

Pol. 5194 — drobné cukrovinky pro détské klienty na odd€leni OP a CD, schvileny rozpodet
K& 8.000,-, Eerpani K& 7.963,-, 99,54 % schvéaleného rozpottu, ¢astka téméf vylerpéna.

Zpracovala: Bc. Aneta Sislerovd
Funkce: referent Czech POINT
Dne: 12. 4. 2021

Ing. Petr Sor
vedouci odboru vhiténich véci



