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Soudasti této Inventarizaéni zpravy je vyhodnocenl dodrzen! vyhladky & 270/2010 Sb., o inventarizaci
majetku a zavazk( a Smérnice o inventarizaci.

A. Inventarizaéni éinnosti

1. Plan inventur

1.Podle této smérnice je kazdy rok do konce masice Flina vydan plan inventur. Za sestaveni
plénu inventur do 31. 10. b&2ného roku odpovids Bc. Nikola Krusberska, administrativni
pracovnice $koly. Za schvéleni tohoto navrhu do 5. 11. b&2ného roku odpovida Mgr. Hana
Kroupové, feditelka &koly.

2.Plan inventur obsahuje Udaje o:

epfedpokladaném okamZiku zahajen! a ukondeni jednotlivych inventur & okamziku, ke
kterému se zjistuji skute&né stavy,

svziniku a zahdjenl &innosti jednotlivych inventarizadnich komisi v pfipadé, ze tyto
ckamziky nejsou shodné s okamsikem zahéjeni inventury, kterou inventarizaéni
komise provadi,

eukonceni &innosti jednotlivych inventarizagnich komisi v pfipadé, Ze tento okamzik
neni shodny s okamZikem ukonfeni invertury, kterou inventarizadn! komise
provédi.

3.Plan inventur obsahuje dale seznamy inventumich soupisll a dodateénych inventurnich
soupisul, které budou sestavovany v rozsahu Utovych skupin, v rozsahu inventariza&nich
poloZek nebo v rozsahu seskupeni inventarizaénich polozek.

4.V pfipadé, Ze okamzik ukongeni fyzické inventury hmotného majetku je stanoven pred 31.
12. b&Zného roku nebo po tomto dni, obsahuje plan inventur zdtivodnéni tohoto postupu a
popis &innosti, které se uskuteéni v rozdilovém obdobi, véetné postupu pfi rozdilové
inventufe.

5.V pfipadé, Ze veikeré nebo nékteré &innosti jsou zajistovany prostfednictvim jinych osob,
obsahuje plan inventur i popis zaji$t&ni koordinace mezi vybranou G&etni jednotkou a jinou
osobou pfi inventarizaci, zejména pfi jednotiivych inventurach.

2. Prodkoleni &lenl Inventarizanich komisi

Pro&koleni prob&hlo v budové ZS$ dne 2. 11. 2020. Provedeni progkoleni je doloZeno i prezenéni
listinou. Soutasti 8koleni byly | zasady dodrzeni bezped&nosti.

Podle smérnice Z8 jsou kazdy rok do konce mésice Hina zfizeny inventariza&ni komise a jsou

jmenovani jejich lenové. Cleny komisi jmenuje feditelka &koly. Administrativni pracovnice skoly

zajisti prodkoleni Elenti inventarizaénich komisi. SloZeni inventariza&nich komisi je platné pro

obdobi od 1.11. do 30.10. nasledujiciho roku. Inventarizaéni komise zpracovavaji inventurni

soupisy dané planem inventur. Pro sestavovani inventariza&nich komisi plati tato pravidia;
sinventarizaéni komise je nejméné dvoudlenna,

eu fyzické inventury je Elenem komise vzdy pracovnik hmotn& odpovédny za inventarizovany
majetek,
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su dokladové inventury je &lenem komise vZdy odpovédny pracovnik, ktery uétuje o tomto
majetku, popf. je v piimé interakci s externi ucetni.

. Podminky pro ovéfovéani skute€nosti a soudinnost zaméstnancu

Nebyly zji§tény Zadné odchylky od Z&douciho stavu.

1.V piipad® majetku, u kterého Ize vizuainé zjistit jeho fyzickou existenci, je zji$fovan skuteény
stav fyzickou inventurou.

2.Pii fyzické inventuie a to zejména pii prvotni inventufe je zékladnim zpusobem Zzjistovani
skutetného stavu majetku ovéfeni jeho fyzické evidence a to bez ohledu na formu
inventarizaéniho identifikdtoru nebo zplsob jeho stanoveni piipadné jeho piipojeni. Pokud
existuji inventarizaéni evidence majetku, je také jejich provéfeni soutasti fyzické inventury.

3.Pokud je majetek v drZenl nebo uZivani jinou osobou, miZe se ovéfovat jeho existence i
jingm vhodnym zplisobem neZ podle cdstavce 2), napifklad na zakladé potvrzeni o
existenci tohoto majetku osobou, kter4 ma tento majetek v drzeni nebo uzivani.

4V piipadé, kdy je nemovity majetek b&Zn& uZivan, neni nutné ovéfovat jeho existenci
vizuding. Ovéfovat vizualné existenci nemovitého majetku neni nutné té2 v pfipadé, kdy je
skuteény stav prokazén na zakladé fotografické nebo obdobné dokumentace.

5.Predmétem fyzické inventury je také skutedny stav majetku, ktery nema Skola ve viastnictvi
nebo nema k nému piislusnost hospodaleni, ale ktery se nachazi na pozemcich, v
budovach nebo jinych prostordch, které mé& ve viastnictvi nebo k nim ma pfisluSnost
hospodaieni, pokud mohou z této skuteénosti vznikat pro gkolu prava nebo povinnosti.

8.V pifpadé pohledavek, zavazkii a nehmotného majetku, jako jscu zejména prava, jina aktiva
nebo jind pasiva, u kterych nelze vizuainé zjistit jejich fyzickou existenci. vZetné
zaknihovanych cennych papird, je zjistovan skutedny stav dokladovou inventurou.

7.Pii dokladové inventufe je zakladnim zplsobem zjiStovani skute€ného stavu podie odstavce
6) ovéfeni podle inventarizaénich evidenci. Dalsi skutetnosti se provéfuji, pokud je to pro
zjisténi skuteéného stavu nezbytné.

. Pfijata opatfenl ke zlepgeni prabshu inventur, k Informa&nim tokam

Bez piijatych opatfeni. Inventarizace prob&hla fadné, podklady byly fadné pfipraveny a
ovéieny na skuteénost.

1.8kola nema v evidenci majetek, u kterého je nutné ke zji§téni jeho skuteEného stavu pouZit
véaZeni, méfeni nebo obdobnych postupl.

2.V&ichni zaméstnanci jsou povinni spolupracovat s inventarizaénimi komisemi a zajistit jim
takové podminky, aby &lenové inventarizaénich komisi méli pfistup k majetku pfi fyzicke
kontrole majetku a poskytnuti dostate&nych informaci pii provadéni dokladovych inventur,
pokud poskytnuti t&chto informaci neni v rozporu s jingmi pravnimi pfedpisy.

3.Podpisové vzory &lenil inventariza&nich komisi pro b&Zny rok jsou uvedeny v pfiloze k plénu
inventur pro piisludny rok.

4.Pokud se pfi inventarizaci zasob zjisti, Ze jejich prodejni cena sni2ena o naklady spojené
s prodejem Je niZ&i, neZ cena pouZitd pro jejich ocenéni v éetnictvi, zasoby se oceni
v Gdetnictvi a v G€etni zavérce touto nizdi cenou.
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5.Pokud se pfi inventarizaci zjisti, Ze hodriota zavazky je vy&si, popfipadé i niz&l nez jejich
vySe v Uletnictvi, uvedou se zavazky v Udetnictvi a v G&etni zavérce v tomto zjisténém
ocenéni.

6.U pohledavek nad 50000 K&, které nebudou uhrazeny do 15. 1. nasledujiciho roku, bude
provedeno odsouhlaseni pohledévek.

7.U zévazk( nebude odsouhlaseni provadéno.

3.U nemovitéhoc majetku se ovéfuje, zda evidence majetku souhlasi s vypisy z listu viastnictvi
v katastru nemovitosti.

9.Pfi dokladové inventufe neni nutné zjistovat skute&nosti, které nevyplyvaji z Uéetnich
zaznamd, ani z jinych evidenci (napfiklad uvedeni povinnosti ovéfeni existence viastnictvi
na vypisy z listu viastnictvi v katastru nemovitostt).

10.8kola neprovadi prib&2né inventury.

B. Informace o inventariza€nich rozdilech a ziétovatelnych rozdilech

Z pfilohy €. 1 ,Seznamy inventurnich a dodategnych inventurnich soupisl® vyplyvaji zjist&ni v &lenéni na
kédy 01- 04, 10-12,

01Reseni schodkil 2 mank
Schedky a manka nebyly inventurou zaznamendény.
Inventarizaéni komise vypracuji inventurni soupisy a ovéfi, zda zZjisténs stavy odpovidaji stavim
vedenym v Ogetnictvi. Komise do 15. 1. nésledujictho roku pfedaji inventurni soupisy a zjiéténé
inventarizadni rozdily administrativni pracovnici 8koly. ZaroveR pledajl actarné ziStovatelné rozdily
k zaiuCtovani. Inventarizaénl komise predicZi také navrh na feseni zjisténych problém (hapi.
feseni mank a schodkl a poZadavki na nahradu koly, jak naloZit s nepotifebnym majetkem,
potfeba oprav majetku atd.).
Externi Gdetni ve spolupraci s administrativni pracovnici Skoly na zakladé inventurnich soupis(i
sestavl inventarizaéni zprévu a tuto zpravuy predic?i fediteli skoly do 22. 1. nasledujiciho roku.
Inventarizani komise odpovidaji za oznadeni vEech &asti inventarizagnich poloZek
nezaménitelnym inventarizaénim identifikétorem pro jejich jednoznainé urdeni. Déle inventariza&ni
komise odpovidaji za vedeni seznamu a popisu inventarizanich identifikatoru.
Pfi zjistovani skuteZného stavu inventarizadnich polozek a jejich tasti a ovéfovani tohoto stavu se
stavem v Ggetnictvi vyuZivaji inventami komise evidence tak, aby na zakladé inventur bylo
Zjisténo, zda:

evechny inventarizaZni poloZky a jejich &asti jsou zachyceny v udetnictvi,

obyly zjistény zUctovatelné rozdily nebo inventarizaéni rozdily.

02Redeni inventarizaénich piebytki a jejich ocen&ni
Prebytky se ocefiuji reprodukéni pofizovaci cenou.

03 Zmény odpisovych plani
Ke zméné odpisového planu nedoslo u zadného majetku.

04 Reseni navrha na opravné poloZky majetku
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10 Reseni OP k pohledavkam nad ramec pfedpisu
11 Schvileni odpisii pohledivek a zavazki

12 Doplinéni zavazki z Groku z prodleni a pendle, tvorba rezerv

C. Informace o zjiténich v pribéhu inventarizace dle inventurnich a dodatecnych
inventurnich soupisi

Z ptilohy &. 1 ,Seznam inventurnich a dodate&nych inventurnich soupisd” vyplyvajl zjisténi v ¢lenénl na
kody 05- 09.

05 Zbytny majetek

06 Néavrhy zmé&n vyuziti majetku

07 Upravy plinu oprav a Udriby a planu investic

08 Néavrhy na zajtéténi virmosa z majetku

09 Navrhy na zaji§téni ochrany majetku (pojiiténi, jinéd ochrana - hlidati, oploceni, trezory,
zamykani)

Mgr. Hana Kroupovd, DiS.
feditelka organizace
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