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Soucasti této Inventariza&ni zpravy je vyhodnoceni dodrzeni vyhlasky €. 270/2010 Sb., o inventarizaci
majetku a zavazk(i a Smérnice o inventarizaci.

A. Inventarizaéni ¢innosti

1. Plan inventur )
1.Podle této smérnice je kazdy rok do konce mésice fijna vydan plan inventur. Za sestaveni

planu inventur do 31. 10. béZného roku odpovida Be. Nikola Krusberska, hospodarka $koly.
Za schvaleni tohoto navrhu do 5. 11. bé&zného roku odpovidd Mgr. Hana Kroupova,
feditelka §koly.

2.Plan inventur obsahuje tdaje o:

epredpokladaném okamziku zahajeni a ukongeni jednotlivych inventur a okamziku, ke
kterému se zjiStuji skutecné stavy,

svzniku a zahajeni &innosti jednotlivych inventarizaénich komisi v pfipadé, Ze tyto
okamZiky nejsou shodné s okamzikem zahajeni inventury, kterou inventarizaéni
komise provadi,

eukonceni Cinnosti jednotlivych inventarizaénich komisi v piipadé, Ze tento okamzik
neni shodny s okamzikem ukondeni inventury, kterou inventarizaéni komise
provadi.

3.Plan inventur obsahuje dale seznamy inventurnich soupisi a dodateénych inventurnich
soupist, které budou sestavovany v rozsahu Uctovych skupin, v rozsahu inventarizaénich
poloZek nebo v rozsahu seskupeni inventariza&nich polozek.

4.V pfipadé, Ze okamzik ukondeni fyzické inventury hmotného majetku je stanoven pred 31.
12. béZného roku nebo po tomto dni, obsahuje plan inventur zdivodnéni tohoto postupu a
popis &innosti, které se uskuteéni v rozdilovém obdobi, véetné postupu pii rozdilové
inventure.

5.V pfipadé, Ze ve$keré nebo nékteré &innosti jsou zajistovany prostrednictvim jinych osob,
obsahuje plan inventur i popis zajisténi koordinace mezi vybranou G€etni jednotkou a jinou
osobou pfi inventarizaci, zejména pfi jednotlivych inventurach.

2. Proskoleni Elent inventarizaénich komisi

Proskoleni probéhlo v budové Zakladni Skoly Novy svét, Opava, p. 0. dne 3. 11. 2022. Provedeni
proskoleni je doloZeno i prezenéni listinou. Souéasti &koleni byly i z&sady dodrZeni bezpeénosti.

Podle smérnice ZS jsou kazdy rok do konce mésice fijna zfizeny inventarizadni komise a jsou
jmenovani jejich élenové. Cleny komise jmenuje feditelka $koly. Administrativni pracovnice Skoly
zajisti proskoleni &lent inventariza&nich komisi. SloZeni inventarizacni komise je platné pro obdobi
od 1.11. do 30.10. nasledujiciho roku. Inventariza&ni komise zpracovavaji inventurni soupisy dané
planem inventur. Pro sestavovani inventariza&nich komisi plati tato pravidia:

einventarizaéni komise je nejméné dvoudlenna,

eu fyzické inventury je ¢lenem komise vzdy pracovnik hmotné odpovédny za inventarizovany
majetek,

3z86




ou dokladové inventury je &lenem komise vZdy odpovédny pracovnik, ktery Gétuje o tomto
majetku, popf. je v pfimé interakci s externi tcetni.

Podminky pro ovéfovani skuteénosti a souéinnost zaméstnanci

Nebyly zjistény Zadné odchylky od Zadouciho stavu.

1.V pfipadé majetku, u kterého Ize vizualné zjistit jeho fyzickou existenci, je zjidtovan skutecny
stav fyzickou inventurou.

2.Pii fyzické inventufe a to zejména pfi prvotni inventue je zakladnim zpusobem zjistovani
skuteéného stavu majetku ovéfeni jeho fyzicke evidence a to bez ohledu na formu
inventarizaéniho identifikatoru nebo zplsob jeho stanoveni pfipadné jeho pfipojeni. Pokud
existuji inventarizacni evidence majetku, je také jejich provéfeni soudasti fyzické inventury.

3.Pokud je majetek v drzeni nebo uzivani jinou osobou, mize se ovéfovat jeho existence i
jinym vhodnym zpusobem nez podle odstavce 2), napfiklad na zakladé potvrzeni o
existenci tohoto majetku osobou, kterd ma tento majetek v drZeni nebo uZivani.

4.V pripadé, kdy je nemovity majetek bézné uzivan, neni nutné ovéfovat jeho existenci
vizuainé. Ovéfovat vizualné existenci nemovitého majetku neni nutné téz v pfipadé, kdy je
skuteény stav prokazan na zakladé fotografické nebo obdobné dokumentace.

5 Predmétem fyzické inventury je také skuteény stav majetku, ktery nema skola ve viastnictvi
nebo nema k ndmu pfislugnost hospodarent, ale ktery se nachézi na pozemcich, v
budovach nebo jinych prostorach, ktere ma ve vlastnictvi nebo k nim ma pfisluSnost
hospodafeni, pokud mohou z této skute&nosti vznikat pro kolu prava nebo povinnosti.

6.V piipadé pohledavek, zavazku a nehmotného majetku, jako jsou zejména prava, jina aktiva
nebo jina pasiva, u kterych nelze vizualné zjistit jejich fyzickou existenci, véetné
zaknihovanych cennych papird, je zjistovan skute¢ny stav dokladovou inventurou.

7 Pfi dokladové inventufe je zakladnim zpusobem zjistovani skuteéného stavu podle odstavce
6) ovéfeni podle inventarizaénich evidenci. Dal$i skuteZnosti se provéfuji, pokud je to pro
zjisténi skuteéného stavu nezbytné.

Pfijata opatieni ke zlepSeni pribéhu inventur, k informacnim tokam

Bez pfijatych opatfeni. Inventarizace probéhia Fadné, podklady byly fadné pripraveny a
ovéfeny na skutenost.

1.8kola nema v evidenci majetek, u kterého je nutné ke zjisténi jeho skute&ného stavu pouzit
vazeni, méfeni nebo obdobnych postupt.

2.\§ichni zaméstnanci jsou povinni spolupracovat s inventarizaénimi komisemi a zajistit jim
takové podminky, aby ¢lenové inventarizaénich komisi méli pfistup k majetku pfi fyzické
kontrole majetku a poskytnuti dostate¢nych informaci pfi provadeni dokladovych inventur,
pokud poskytnuti téchto informaci neni v rozporu s jinymi pravnimi piedpisy.

3.Podpisové vzory &lenl inventarizaénich komisi pro b&zny rok jsou uvedeny v pfiloze k planu
inventur pro pfislusny rok.

4 Pokud se pfi inventarizaci zasob zjisti, Ze jejich prodejni cena snizena o naklady spojené
s prodejem je nizéi neZ cena pouzitd pro jejich ocenéni v U&etnictvi, zasoby se oceni
v Gdetnictvi a v udetni zavérce touto nizsi cenou.
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5.Pokud se pfi inventarizaci zjisti, Ze hodnota zavazkii je vy38i, popfipadé i nizsi nez jejich
vySe v Ucetnictvi, uvedou se zavazky v Udetnictvi a v tgetni zavérce v tomto zjisténém
ocenéni.

6.U pohledavek nad 50000 K&, které nebudou uhrazeny do 15. 1. nasledujiciho roku, bude
provedeno odsouhlaseni pohledéavek.

7.U zavazkl nebude odsouhlaseni provadéno.

8.U nemovitého majetku se ovéiuje, zda evidence majetku souhlasi s vypisy z listu viastnictvi
v katastru nemovitosti.

9.Pfi dokladové inventufe neni nutné zjidtovat skutednosti, které nevyplyvaji z Géetnich
zaznam(, ani z jinych evidenci (napfiklad uvedeni povinnosti ovéieni existence vlastnictvi
na vypisy z listu vlastnictvi v katastru nemovitosti).

10.Skola neprovadi prubézné inventury.

B. Informace o inventarizaénich rozdilech a zUdtovatelnych rozdilech

LA

Z pfilohy ¢. 1 ,Seznamy inventurnich a dodatecnych inventurnich soupisl* vyplyvaiji zjisténi v &lenéni na
kédy 01- 04, 10-12.

01Reseni schodkii a mank
Schodky a manka nebyly inventurou Zaznamenany.
Inventarizacni komise vypracuji inventurni soupisy a oveéfi, zda zjisténé stavy odpovidaji staviim
vedenym v Ugetnictvi. Komise do 15. 1. nasledujiciho roku predaji inventurni soupisy a zji§téné
inventariza¢ni rozdily administrativni pracovnici Skoly. Zaroven predaji Uétarné zaétovatelné rozdily
k zauctovani. Inventarizaéni komise prediozi také navrh na feseni Zjisténych problémd (napr.
feSeni mank a schodk(i a po2adavki na nahradu Skoly, jak nalozZit s nepotfebnym majetkem,
potieba oprav majetku atd.).
Externi ucetni ve spolupraci s administrativni pracovnici Skoly na zakladé inventurnich soupist
sestavi inventarizacni zpravu a tuto zpravu predlozi fediteli Skoly do 22. 1. nasledujiciho roku.
Inventarizaéni komise odpovidaji za oznadeni vsech &asti inventarizanich poloZek
nezamenitelnym inventarizaénim identifikatorem pro jejich jednoznacné uréeni. Dale inventarizaéni
komise odpovidaji za vedeni seznamu a popisu inventarizacnich identifikatoru.
Pfi zjistovani skute&ného stavu inventarizaénich polozek a jejich Easti a ovéfovani tohoto stavu se
stavem v ucetnictvi vyuZivaji inventarni komise evidence tak, aby na zakladé inventur bylo
zjisténo, zda:

evSechny inventarizaéni polozky a jejich &asti jsou zachyceny v G&etnictvi,

ebyly Zjidtény zuétovatelné rozdily nebo inventarizaéni rozdily.

02Reseni inventarizacnich pFebytki a jejich ocenéni

Prebytky se ocefiuji reprodukéni potizovaci cenou.

03 Zmény odpisovych plana
Ke zméné odpisového planu nedoslo u Zadného majetku.

04 ReSeni navrhil na opravné polozky majetku
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10 Reseni OP k pohledavkam nad ramec piedpisu
11 Schvaleni odpisii pohledavek a zavazki

12 Doplnéni zavazki z troku z prodleni a penale, tvorba rezerv

C. Informace o zji$ténich v prib&hu inventarizace dle inventurnich a dodateénych
inventurnich soupist

Z pfilohy &. 1 ,Seznam inventurnich a dodateénych inventurnich soupisii* vyplyvaji zjisténi v ¢lenéni na
kédy 05- 09.

05 Zbytny majetek

06 Navrhy zmén vyuziti majetku

07 Upravy planu oprav a tdrzby a planu investic .
08 Néavrhy na zajisténi vynosl z majetku

09 Navrhy na zaji§téni ochrany majetku (pojisténi, jina ochrana - hlidaéi, oploceni, trezory,
zamykani)
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Mgr. Hana Kroupova, DiS.
feditelka organizace
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