ODBOR: finanéni a rozpoctovy
STRUKTURA k 31. 12. 2023:
vedouci odboru: 1

sekretariat (asistent/ka): 1
samostatné pracovisté: 1 - specialista v oblasti dani a pohledavek

oddéleni:
1) oddéleni rozpoctu a ekonomickych agend 5
2) oddéleni ucetnictvi 9
3) oddéleni dani a poplatki 8

CINNOST ODBORU V ROCE 2023:

Odbor finanéni a rozpoctovy je rozdélen na 3 oddéleni a 1 samostatné pracovisté. Vedouci odboru ma

k dispozici samostatnou asistentku.

Cinnost odboru popisuji jednotlivi vedouci oddé&leni a pracovnik samostatného pracoviété. Samostatné je
popsana ¢innost asistentky odboru.

ODDELENI ROZPOCTU A ODDELENI EKONOMICKYCH AGEND:

Oddéleni zpracovava tyto agendy:
» ve spolupraci s ostatnimi odbory a vedenim mésta zpracovava rozpocet na dany rok, ktery
je strategickym materialem pro chod mésta, nasledné provadi jeho podrobny rozpis
ve spolupraci s ostatnimi odbory a vedenim meésta zpracovava stfednédoby vyhled rozpoctu
ve spolupraci s ostatnimi odbory zpracovava zavérecny ucet vzdy za minulé obdobi
zajistuje metodickou pomoc méstskym ¢astem a ostatnim odbordm
stanovuje zavazné ukazatele mimoskolskym pfispévkovym organizacim zfizenych statutarnim
méstem Opavou
sumarizuje a provadi kontrolu U€etnich vykazl pfispévkovych organizaci, zfizenych statutarnim
méstem Opava
vede evidenci pfijatych transferl ze statniho rozpocétu, Moravskoslezského kraje a strukturalnich
fondd
zpracovani finanéniho vyporfadani statutarniho mésta Opavy, se statnim rozpoltem a Statni
zavére€ny ucet
vede evidenci Povodiiového fondu obnovy bydleni a Fondu rozvoje bydleni
vede evidenci Fondu rezerv a rozvoje
vede evidenci Zajistovaciho fondu, Fondu na obnovu vodovodu a kanalizaci a Fondu $kolstvi
kontroluje a schvaluje finanéni kryti objednavek, smluv, doSlych faktur a platebnich poukazi
vede agendy bankovnich ucta
zpracovavani podkladd pro Benchmarkingovou iniciativu
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Strategické materialy a €innosti oddéleni:

Rozpocet statutarniho mésta Opavy:

V oblasti zpracovavani rozpoctu nedoslo k zadnym podstatnym zménam a oddéleni rozpoctu zajistovalo
kazdodenni praci, souvisejici s financovanim mésta, v€etné meéstskych €asti, které nevedou samostatné
UcCetnictvi. Zpracovani rozpoctu spociva ve zpracovani pozadavkl jednotlivych odborl a nasledném
projednavani se zastupci vedeni, zastupci odborl, zpracovani kone¢né podoby a prezentace na
zasedani Zastupitelstva mésta Opavy (dale ZMO). Na tento dokument poté navazuje podrobny rozpis
rozpoctu (zpravidla se schvaluje v lednu daného roku), ktery jiZ schvaluje Rada mésta Opavy (dale
RMO). Pfiprava rozpoctu na rok 2024 byla zahajena v letnich mésicich roku 2023. Béhem fijna a
listopadu - po sumarizaci pozadavk( z jednotlivych odbord, probihala jednani s vedoucimi jednotlivych
odbord, Fediteli méstskych organizaci a vedenim mésta o kone¢né podobé rozpoctu na rok 2024. Navrh
rozpoctu byl zpracovan do obsahlého materialu se vSemi pfilohami (celkem 566 pfiloh), byl pfipraven
jako vyrovnany (bez zapojeni cizich zdrojlii nebo pfebytku hospodareni minulych let) a pfedlozen ke
schvaleni na jednani RMO. Nasledné byl pfedlozen najednani ZMO, kde byl 11.12. 2023 schvalen.



Rozpocet je zvefejnén na webovych strankach mésta https://www.opava-city.cz/cz/rozpocet/. Dle platné
legislativy pak nasledné probéhl rozpis schvaleného rozpodtu, ktery RMO schvalila 17. 01. 2024.

Zavérecny Ucet statutarniho mésta Opavy:

V ramci zavére¢ného uctu statutarniho mésta Opavy (dale SMO) jsou zpracovavana ruznoroda data
tykajici se hospodafeni SMO v pfedchozim roce. Na zavére€ném UCtu se zacina pracovat jiz od ledna,
kdy mezi jeho nejdulezitéjSi ¢asti patfi zpracovani finanéniho vypofadani za minuly rok jak smérem
dovnitf Ufadu, tak smérem ven, tzn. pfipadné vyporadani s organizacemi mésta a vyporadani se statnim
¢i krajskym rozpoctem. Zpracované finan¢ni vyporadani je nezbytné pro zohlednéni zUstatku zakladnich
béZnych Gcth a jeho zapojeni do rozpoctu v nasledujicim roce. Z praktického hlediska se u finanéniho
vyporadani jedna u kazdého dokladu (smlouva ¢&i objednavka) o zru$eni rezervacnich zapis ve starém
roce a navedeni novych rezervacnich zapist do nového roku. V souhrnu se za rok 2022 se jednalo cca o
1.036 rozpoctovych zapisl, pficemz u 95% rozpocétovych zapisu se nasledné jedna o odvazani fadku ze
smlouvy nebo objednavky v roce 2022 a nasledné stejny pocet pofizeni novych fadkd ve smlouvach a
objednavkach v roce 2023. ZavéreCny ucet dale obsahuje napf. hospodareni pfispévkovych organizaci
(pInéni finanéniho planu, zavérky, inventarizacni zpravy), vyhodnoceni zavaznych ukazatel(l hospodareni
SMO, vyhodnoceni pfijma a vydajd SMO, darfiové pfiznani, zpravu auditora, prehled rozpodétovych
opatfeni, pfehled uvérl, komentare ¢innosti jednotlivych odborl a méstskych ¢asti aj. — zavérecny ucet
za rok 2022 obsahoval celkem 239 prfiloh. Zavére¢ny ucet byl schvalen ZMO dne 12. 06. 2023 a je
zvefejnén na webovych strankach mésta https://www.opava-city.cz/cz/mesto-urad/hospodareni-
mesta/zaverecny-ucet/.

Prispévkové organizace (dale PO):

V oblasti PO jsou vzdy zasadni dva materialy. RMO, ktera plni funkci zfizovatele schvaluje:

1) finanéni plany PO na dany rok

2) ucetni zavérky PO za minuly rok (v roce 2023 material o rozsahu 117 pfiloh)
Na podkladech tykajicich se $kolskych PO oddéleni rozpoétu a ekonomickych agend spolupracuje
s odborem Skolstvi. Financni plany i ucetni zavérky jsou zvefejhiovany na webovych strankach mésta
https://www.opava-city.cz/cz/mesto-urad/hospodareni-mesta/prispevkove-organizace/
Dale se na oddéleni dohlizi na odevzdavani Ctvrtletnich uetnich zavérek PO a zasilani prehledu
o platech zaméstnancu ve statni spravé do Informacéniho systému podnikl (ISP).

Rozpoctova opatieni, zmény rozpisu rozpoc¢tu a Upravy rozpoctu v ramci kompetenci:

Neméné dulezitou Cinnosti je zajiStovani rozpoltovych opatfeni pfedkladanych RMO a ZMO a jejich
realizace.

Ve spolupraci s odbory a organizacemi bylo pfedloZeno:

- radé mésta: 364 rozpoctovych opatieni a 140 zmén rozpisli rozpoctu

- zastupitelstvu mésta: 10 rozpoétovych opatreni a 11 zmén rozpisu rozpoctu.

V ramci kompetenci, které byly odboru finanénimu a rozpoctovému schvaleny zaroven s rozpisem
rozpoctu na rok 2023, bylo provedeno dalSich 356 zmén rozpisu rozpoctu dle pozadavk( jednotlivych
odbort. V ramci schvalenych Uprav zmén rozpisu rozpocétu méstskych €asti bylo provedeno dalSich
310 zmén rozpisu rozpocétu. Celkem bylo oddélenim zpracovano 374 predlozenych Zadosti o
rozpoctové opatieni a 817 predlozenych zadosti o zménu rozpisu rozpoétu.

VSechny vySe uvedené Upravy rozpoctu pfedstavovaly v roce 2023 5.962 rozpocétovych zapist (véetné
zapisu tykajicich se financniho vypofadani odbord za rok 2022).

Kontrolni ¢innosti:

Nejpodstatnéjsi ¢ast bézné agendy oddéleni rozpoctu je v ramci provadéni predbézné a prubézné
finanéni kontroly schvaleni veskerych objednavek a finanénich profill na smlouvach, fakturach
a poukazech, které byly zpracovavany vroce 2023 vramci €innosti magistratu a méstskych &asti,
a predpokladnich dokladd méstskych ¢asti. V ramci téchto aktivit proslo oddélenim rozpoétu 1.877
smluv, 2.789 objednavek a 27 limitovanych pfrisliba ke schvaleni nebo provéreni finanéniho profilu.
Dale zastupci oddéleni rozpoctu a ekonomickych agend ovéfili a schvalili finanéni profil u 7.253 doslych
faktur a 5.590 platebnich poukazu.


https://www.opava-city.cz/cz/rozpocet/
https://www.opava-city.cz/cz/mesto-urad/hospodareni-mesta/zaverecny-ucet/
https://www.opava-city.cz/cz/mesto-urad/hospodareni-mesta/zaverecny-ucet/
https://www.opava-city.cz/cz/mesto-urad/hospodareni-mesta/prispevkove-organizace/

Doslé dotace:

Dalsi z podstatnych agend oddéleni rozpo¢tu a ekonomickych agend je sprava veskerych pfijatych dotaci
uréenych nejen pro statutarni mésto Opava, ale itzv. pritokové, kdy koneénym pfijemcem byly
pfispévkové organizace, jejichz zfizovatelem je SMO. Tato ¢innost zahrnuje centralni evidenci dotaci
vCetné vedeni spisti a shromazdovani dokumentu, zapojeni do rozpoctu mésta, spoluprace s ostatnimi
odbory pfi realizaci projektll a nasledném vyuctovani &i finanénim vyporadani, kontrola Ucétovani projektu.
Centralni evidence je zvefejnéna na serveru Radnice (O) —Hospodareni mésta — Dotace — slozka
prislusného roku. Tato evidence je pfistupna pro kazdého zaméstnance a obsahuje informace o dotacich
jako: smlouvy (mozno dostat se na detail pfes hypertextovy odkaz), rozhodnuti (mozno dostat se na
detail pfes hypertextovy odkaz), vySe dotace, polozky rozpoctové skladby, kdy jsme finanéni prostfedky
obdrzeli, datum schvaleni v organech mésta, Cislo usneseni, ulelové znaky apod. Pro vefejnost je
uvedeny pfehled soucasti zavére¢ného uctu, ale vzhledem k objemu dat jiz bez moznosti dostat se na
detail smlouvy Ci rozhodnuti (pfiloha A25_seznam_prijatych_dotaci_2023
a priloha A26_seznam_prijatych_dotaci_dle_operacnich_programu_a_dle_poskytovatelu).

SMO pfijalo v roce 2023 dotace v celkovém objemu 199.990.487,05 K¢ (v tom neucelova dotace v ramci
souhrnného dotaéniho vztahu 78.469.100 K¢). Ukazatel celkového objemu pfijatych dotaci v daném roce
je pouze informativni, financni objem nelze propojit s objemem odvedené prace, nebot financovani
projektll je provadéno riznym zpusobem a prace neni odvedena vzdy v roce, v kterém SMO obdrzi
finanéni prostfedky. Mimo zachyceni v rozpoétovém hospodareni Ucetnictvim SMO jesté ,protekly”
finanéni prostfedky na kompenzace nakladl na zajisténi ubytovani osobam postizenym ozbrojenym
konfliktem na Ukrajiné v celkové vysi 36.649.800 K& a na financovani lesnich hospodari finanéni
prostfedky ve vysi 1.267.720 K& (dopad na rozpocet mésta je takovy, ze finanéni prostfedky, které se
vyplaceji poskytovatelllm ubytovani, se nezapojuji do rozpoétu mésta, a Ucetnictvim mésta ,projdou” +/-,
tzn., Ze v béznych sestavach nejsou vibec zobrazeny).

Srovnani nékterych veli€in zpracovavané agendy:

2019 2020 2021 2022 2023
schvaleny rozpocet v K& 1099791200| 1484086500 1624241950| 1513223700| 1917519 000
upraveny rozpoCet v K& 1948624428 | 2107252405| 2700763791 | 2923829978 | 3050661642
objem pfijatych dotaci (polozky 4xxx) 174 566 455 238 868 733 374 860 524 352 069 956 199 990 487
pocet pfiloh rozpocet 500 524 549 600 566
podet pfiloh zavéreény Udet 215 229 229 242 239
pocet pfiloh k zavérkam PO 106 105 116 116 117
pocet rozpoétovych opatfenich v RMO a ZMO 282 266 333 398 374
pocet zmén rozpisu rozpoctu v RMO a ZMO 159 145 151 202 151
pocet zmén rozpisu rozpoctu v kompetencich 678 579 551 670 666
pocet rozpoctovych zapisu (pouze Upravy) 5710 5214 5375 6 404 5962
pocet zpracovanych smluv* 1667 2 397 2 029 1662 1877
pocet vefejnych zakazek (obdoba smlouvy)** 0 0 0 0 70
pocet zpracovanych objednavek 3049 2716 2718 2907 2786
pocet zpracovanych faktur 7 209 6 398 4 650 7 553 7 253
pocet platebnich poukazG* 4632 5661 5 457 5141 5 590

* v letech 2020 a 2021 ovlivnéno programem COVID LI, a lll

** blokace finan¢nich prostredkl po dobu vefejné zakazky ¢i poptavky

pocty u smluv, objednavek, platebnich poukazu &i faktur je informativni, ne vzdy Ize vygenerovat presny pocet s ohledem na prevody

mezi lety

Mimoradné ukoly nad ramec bézné ¢innosti:

Tyto Cinnosti oddéleni plni na zakladé legislativnich zmén, ukoll, které vyplyvaji ze zadani vedeni mésta
a dale je napomocno v fadé dalSich ukolu, které se v ramci ufadu plni. V roce 2023 nadale probihala
metodicka pomoc a zpracovavani agendy souvisejici s vyplacenim kompenzace nakladl na zajisténi
ubytovani osobam postizenym ozbrojenym konfliktem na Ukrajiné, dalSi agenda byla spojena s vydaji
spojenych s konfliktem na Ukrajing, které zajiStuje samotné mésto po strance financovani prostfednictvim
transparentniho Ucétu (poskytovani pomoci valeénym uteCenclim, zajisténi ubytovani, stravy, zajisténi
provozu centra pro uprchliky atd.). ZvySena metodicka pomoc probihala u pfispévkovych organizaci



Slezské divadlo Opava a Seniorcentrum Opava z didvodu zmény vedeni v organizacich ¢i z davodu
zmény na pozici ekonoma. Dale se oddéleni podilelo na Upravach cenikl a zmény formy fakturace
Technickych sluzeb Opava &i spusténi Zény placeného stani Il.

ODDELENI DANI A POPLATKU, POKLADNICH SLUZEB:

Hospodareni oddéleni dani a poplatkd, pokladni sluzby vychazi z ¢innosti tohoto oddéleni, které
predstavuji spravu téchto mistnich poplatkl, spravnich poplatk( a dalSich ¢innosti:

Sprava mistnich poplatkd zahrnuje zejména tyto ukony:

o aktualizaci poplatnik(l a platcu dle podanych registraci nebo z moci Gfedni
ruéni navadeéni cizincu do registru obyvatel na zakladé sestav z cizinecké policie
vyhledavaci €innost v katastru nemovitosti, vyzvy k ohlaseni poplatkové povinnosti
uprava nastavenych sazeb poplatku dle aktualizaci
korespondence s notafi - pfihlaSujeme nedoplatky i pfeplatky za poplatky
vyfizeni vratek preplatk(l nebo prevod(l plateb na jiné variabilni symboly
vystaveni platebnich vymér(, kontrola rozuctovani plateb
predani nezaplacenych platebnich vymérd na exekuéni oddéleni
vyhotoveni odpisl u prekludovanych pohledavek
vyfizeni Zadosti 0 osvobozeni od poplatku
registrace souhlasll se zpracovanim osobnich Udajii — e-mailové adresy

Mistni poplatek za komunalni odpad:

Mistni poplatek za komunalni odpad
Pocet poplatnikti: 56 065 k 31. 12. 2023

Nedoplatky Predpisy Platby Nedoplatky k 31. 12. 2023
Z minulych let pohledavek
10 396 656,00 K& 31663 639,00 K& 31499 671,00KE 10 560 624,00 K&

V roce 2023 bylo vydano u mistniho poplatku za komunalni odpad:
e 1565 platebnich vymér(
z toho:
» 332 zaplaceno pred pfedanim na exekucéni oddéleni
» 626 pfedano na exeku¢ni oddéleni k dalSimu vymahani
» 93 ostatni (ukon¢ené insolvence, dédicka fizeni)

Opét se nepatrné zvysily nedoplatky za komunalni odpad ke konci roku 2023 (o 164 000,00 K¢). Pfi¢inou
byla skuteCnost, ze jsme vydavali platebni vyméry (dale PV) na nedoplatky za rok 2022 jen
v nejnutnéjsich pfipadech napf., pokud bylo zahajeno insolvenéni Fizeni. A to z toho divodu, Ze postovné
na doporuc€enou zasilku se opét zvysilo a nyni za ni mésto zaplati jiz 102,50 KE&. Nabizelo se tedy feSeni
nevystavovat PV za jeden rok 2022, ale po€kat na ukonéeni kalendafniho roku 2023 a poté vystavit PV
na dva roky zarovef. Z ekonomickych divodd rovnéz vyuzivame sdruzené zasilky, kde do jedné obalky
vkladame az 4 PV - v pfipadé nedoplatk(l u nezletilych a vyméreni zakonnym zastupcum. V minulém roce
jsme se zaméfili na urgence do e-mailu, telefonické upozornéni a zasilani upozornéni na nedoplatky
oby€ejnou zasilkou.

Z dlvodu lepsiho a srozumitelngjSiho pfistupu ob&anil k vlastnim osobnim informacim dle rodného ¢€isla
na platebnim portalu mésta Opavy, budeme vSem poplatnikim postupné pfidélovat samostatné variabilni
symboly pro thradu mistniho poplatku za komunalniho odpadu.



Mistni poplatek ze psu:

Mistni poplatek ze psti
Pocet drzitelli psti: 4 812 k 31. 12. 2023

Nedoplatky Predpisy pohledavek Platby Nedoplatky k 31. 12. 2023
z minulych let
428 067,00 K& 1823 077,00 K& 1977 943,00 K& 273 200,00 K&

V roce 2023 bylo vydano u mistniho poplatku ze psu:
e 108 platebnich vyméru
z toho:
» 0 zaplaceno pfed pfedanim na exekucni oddéleni
» 50 pfedano na exeku&ni oddéleni k dalSimu vymahani
» 6 ostatni

Pocet chovanych psl v Opavé a jejich méstskych ¢astech oproti roku 2022 mirné klesa. U mistniho

poplatku ze psu bylo béhem roku opét vybrano vice poplatkii nez v minulém roce, takze doslo k snizeni
nedoplatk( ke konci roku (o 154 867 K¢).

Mistni poplatek pobytu:

Mistni poplatek z pobytu
Pocet zaregistrovanych poskytovatelll pobytu: 40 k 31. 12. 2023

Nedoplatky Predpisy pohledavek Platby Nedoplatky k 31. 12. 2023
Z minulych let
0,00 K& 1 064 040,00 K& 1 064 040,00 K& 0,00 K&

Tento mistni poplatek je po prestavce zplsobené coronavirovou krizi opét zaveden od 5. 1. 2023.
Povinnost vybrat od poplatniki a odvést tento poplatek méstu maji ze zakona platci poplatku, ktefi
provozuji ubytovaci zafizeni. Sazba poplatku se nezménila a je stanovena na 30 K& za kazdy zapoc&aty
den pobytu, s vyjimkou dne jeho po&atku, to znamena, Ze se plati za kazdou odbydlenou noc.

V roce 2023 bylo zaslano ke krajskym soudim 46 prihlaSek nedoplatkii pohledavek na vsech
mistnich poplatcich do insolvenéniho fFizeni.

Loterie, herny a kasina:

Vytézek z loterii, heren a kasin znovu vzrostl a za rok 2023 ¢&inil pfijem do rozpoCtu mésta
97 233 866,00 K&. Vroce 2022 to bylo 79 749 665,00 K&, vroce 2021 49 119 607,00 KE. Vybér
spravnich poplatki za vydana povoleni k umisténi herniho prostoru za rok 2023 ¢&inil 56 000,00 K¢.

Pokladni sluzby:

Oddéleni dani a poplatku, pokladni sluzby vykonava pokladni €innost pro obéany a zaméstnance MMO.



Rozbor pokladen HLASKA A KRNOVSKA
Pokladna HLASKA Pokladna KRNOVSKA
Vydajova
Pfijmové Vydajové pokladna PHimov3 Vydajova
pokladny pokladny K¢ | Valutova ymava Pokladna Ké& Depozitni
. B . pOkIadna B pOkladna
pocet pocet pocet. oéet transakci pocet . ]
transakci + transakci + transakci + | P + obrat transakci + pocet transakci +
obrat obrat obrat obra obrat obrat
. 0 Y
7 478 hotoveé 3 225 hotoveé
6 648 kartou 978 2 080 kartou 1036 5094
. | 6577739 K&
26 203 945 K¢ . Y
17 910 160 K& 2752 084 K¢ 7 382 115 K¢

Obé hlavni pokladny vybiraji veSkeré mistni poplatky, dale najmy za méstské byty, najmy za pozemky
pod garazemi, pfijimaji platby za autoSkolu. Hlavni pokladna na Krnovské ulici navic zajiStuje vyplatu
nesvépravnych obc¢anll z depozitni pokladny. Z vydajové pokladny pokladni vyplaci cestovni nahrady,
provozni vydaje pro meéstské ¢asti, vyplatu odmén za volby. Hlavni pokladni zajistuji odvod finan¢ni
hotovosti do bank a zarover dotace vydajovych pokladen.

Na pokladnach magistratu (Hlaska a Krnovska) bylo provedeno celkem 26 539 transakci (z toho 8728
pomoci platebnich terminal), celkovy obrat €inil témér 61 miliond korun.

Opét pfibylo plateb pfes platebni portal na webovych strankach mésta.

Oddéleni nakupuje, eviduje a prodava pro zdravotnicka zafizeni specialni recepty a zadanky na opiaty.
Se zavedenim elektronického receptu se prodej téchto specialnich receptl zastavil a nyni se prodavaji
pouze zadanky. V roce 2023 bylo prodano 37 kusu téchto zadanek.

Pracovisté pokladna Krnovska prodava parkovaci hodiny. V roce 2023 jich bylo prodano celkem 320
kusu.

Oddéleni dani a poplatkt, pokladni sluzby eviduje vefejné sbirky na uzemi mésta Opavy, vykonava
dozor pfi pocitani obsahu pokladni¢ek a kontroluje odvody povolenych vefejnych sbirek provozovanych
na uzemi mésta Opavy na stanovené Ucty.

ODDELENI UCETNICTVI:

Oddéleni ucetnictvi shromazdovalo, tfidilo, evidovalo a dokumentovalo Udaje o celkovém hospodareni
statutarniho mésta Opavy, tj. odbor(i, méstskych ¢asti a méstské policie.

Poskytovalo informace o finan¢ni situaci, hospodarfském vysledku za urcité Casové obdobi,

0 hmotném a nehmotném majetku, o pInéni finanénich zavazkl k dodavateliim a ostatnim véfitelim,

o pInéni finannich pohledavek vac&i poplatnikim a ostatnim dluznikdm, o finan€nich operacich
s penéznimi Ustavy, o zavazcich vici financni spravé, jinym statnim organdm a jejich pinéni,

o pokladnich operacich.

Oddéleni provadélo uctovani o skutecnostech na zakladé predlozenych podkladu, které jsou pfedmétem
ucetnictvi. Zajistovalo pfedbé&Znou finanéni kontrolu po vzniku zavazku a naroku.

Komplexné& zpracovavalo G&etni data za ICO 00300535 do vykazti Rozvaha, Vykaz zisku a ztrat, Pfiloha,
Pfehled o penéznich tocich, Pfehled o zménach vlastniho kapitalu a skuteénost do Vykazu pro
hodnoceni pInéni rozpoCtu a dale ucetni data do danového pfiznani k dani z pfidané hodnoty.
Zpracovavalo data pro pomocny analyticky pfehled — samostatné Ucetnictvi podle pozadavk( EU pro
ucely monitorovani a fizeni vefejnych financi na zakladé pozadavku vyplyvajicich z evropskych nafizeni.
Jedna se zejména o druhy prirGistkG a Ubytkd, sledovani u nékterych poloZzek az na IC protistrany
a u verejnych zakazek vykazovani identifikatoru dle profilu zadavatele.

Zajistovalo organizacni pfipravu a sestavni UCetni zavérky. Provadélo platebni styk na bankovnich
Ugtech i prostfednictvim Ceské posty.



Vroce 2023 zajiStovalo oddéleni ve spolupraci s odbory, méstskymi C€astmi a méstskou policii
kazdorocné se opakujici ucetni pfipady, které spocivaji zejména v:

- zauctovani vSech ucetnich pFipadl podle vypisl z U¢tl u penéznich ustav(;

- zauctovani pfevodd mezi bankovnimi ucéty;

- zUctovani poskytnutych (provoznich) zaloh;

- zUctovani Urokl a poplatk banky;

- zachyceni stavu zasob zjisténych na konci u¢etniho obdobi podle skladové evidence (varianta B);

- spotfeba pohonnych hmot;

- zuctovani mezd;

- zuc&tovani zéloh na cestovné a na drobna vydani;

- zUc&tovani pridélda do fond(;

- zuctovani kurzovych rozdild;

- vyporadani pUljcek, pfidélu, dotaci;

- Uc¢tovani dohadnych uctq;

- tvorba opravnych polozek k majetku (zejména k pohledavkam);

- zUctovani odpisu podle odpisového planu;

- tvorba a zuctovani rezerv;

- tvorba a zuétovani asového rozliSeni.

Inventarizace

Inventarizace byla nejrozsahlejsi etapou praci v ramci ucetni zavérky a musela byt zabezpecéena s jistym
¢asovym predstihem. Zahrnovala provedeni inventarizace veSkerého majetku, pohledavek a zavazku
organizace.

Probihalo pfebirani vyslednych materiall od dil€ich inventarizaénich komisi, sumarizace a kontrola vS§ech
inventarizaci za odbory, méstské Casti a méstskou policii a nasledné zpracovani inventariza¢nich zprav
pro Ustfedni inventarizaéni komisi.

Centralni systém Ggetnich informaci statu (CSUIS) nezjistil ve vykazech za Statutarni mésto Opava
zarok 2023 nedostatky. Nejasné ucetni pfipady byly ihned konzultovany s externim auditorem
a pfijimana opatreni, zejména k poZzadavkim na spravce majetku a zavazkl a také na pfikazce operaci.

Oddéleni ucetnictvi zpracovavalo ucetnictvi:
- bankovnich uétd — k 21 zakladnim béznym uétam, 8 fondum, 3 depozitnim Gétiim, 1 uctu
sdruzenych prostfedku, 4 avériim, 1 Uc¢tu terminovaného vkladu,
- pfijmovych pokladen ke 2 hlavnim (8 878 hotovostnich pokladnich doklad(l) a 78 dil¢im (28 997
hotovostnich pokladnich dokladu),
- doklady k platebnim terminalim u hlavnich pokladen 7 428 a u dil¢ich pokladen 17 999,
- 3 vydajovych pokladen (2 017 dokladud), 1 depozitni (5 095 dokladu),
- majetkovych pohybl u 45 spravcovskych stfedisek a majetku svéfeného 40 prFispévkovym
organizacim (798 majetkovych dokladu), 145 dotaci evidovanych na majetkovych kartach,
- 102 004 predpisu pohledavek, 54 116 opravnych polozek a Uctovani o platbach v systému VERA
v poctu 110 717,
- 7 388 dodavatelskych faktur s U¢tovanim o pfedpist zavazka a uctovanim o kryti,
- 5598 vydajovych poukazl s uétovanim o pfedpisti zavazkl a uctovanim o kryti,
- 826 odbératelskych faktur,
- 19 samostatnych uc€etnich okruh( u realizace a 26 dota¢nich okruhG po dobu udrzitelnosti
u projektt financovanych z dotaci.
Oddéleni ucetnictvi dale zajistilo vedeni kompletniho Uc€etnictvi u organizace Sdruzeni pro vystavbu
komunikace (IC 70918783) v¢&. sestaveni Getni zavérky.

SAMOSTATNE PRACOVISTE — SPECIALISTA V OBLASTI DANi A SPRAVY POHLEDAVEK:

V roce 2023 se specialista v oblasti dani a pohledavek zabyval pfedevsim nasledujicimi problematikami:
- pripravou podkladu, konzultace a feSeni dotazli s externim auditorem v oblasti DPH, pohledavek,
dané z pfijmu, majetku apod.
- zpracovani a porizeni mésicnich Pfiznani k DPH a Kontrolnich hlaseni v roce 2023 vCetné jejich
elektronického zasilani formou datové zpravy



- zpracovani a pofizeni dodatecnych a opravnych danovych Pfiznani k DPH v roce 2023
zpracovani a porizeni naslednych Kontrolnich hlaSeni v€etné odpovédi na Vyzvy ke zméng,
doplInéni nebo potvrzeni Udaju zaslanych Finanénim ufadem Opava

- zpracovani a pofizeni Pfiznani k dani silni¢ni za rok 2022

- zpracovani a pofizeni Pfiznani k dani z pfijmu pravnickych osob za rok 2022

- aplikace zakona o DPH a Kontrolniho hlaseni v podminkach afadu, metodickda pomoc
a konzultace s pracovniky ufadu v oblasti DPH

- Udast na $kolenich tykajicich se problematiky DPH v podminkach USC

- zpracovani sestav pohledavek po Ihuté splatnosti k 31. 3., 30. 6., 30. 9. a 31. 12. 2023 a jejich
namatkova kontrola s vystupem pro pana tajemnika

- komunikace s pfisluSnymi spravci pohledavek a konzultace v oblasti spravy pohledavek

- komunikace a konzultace s Finanénim ufadem Opava v oblasti DPH

- UCast na jednani likvidacni komise majetku mésta

- priprava podkladt u pohledavek mésta v ramci Benchmarkingu mésta (srovnani ekonomickych
Udaji v porovnani s jinymi mésty), ucast na setkani mést v ramci Benchmarkingové aktivity —
sdileni zkuSenosti ohledné pohledavek mést

- konzultace na Moravskoslezském kraji v oblasti vyuziti softwarovych robot( u statutarniho mésta
Opava

- poskytovani soucinnosti OMM pfi stanoveni ceny obvyklé u pronajmu Fotbalového stadiénu
v Opavé

- UCast na jednanich pracovni skupiny pro e-government, kde byla feSena problematika napf.
chytré formulare, elektronizace podkladd pro uc¢etni v podminkach SMO apod.

- navySeni poctu platebnich terminalll — méstska ¢ast Vavrovice

- ovéfovani bezdluznosti Zadatelll o dotaci v ramci dotaéniho programu, u Zadatell o najem
v obecnich bytech a u v8ech vratek preplatki

- konzultace s OMM ohledné spravného stanoveni danového rezimu u prodeje pozemku a budov.

SEKRETARIAT ODBORU - asistentka odboru FARO

» bézna administrativni ¢innost odboru, spisova sluzba apod.

» kompletace a finalizace materialt pro jednani RMO a ZMO

» zpracovavani podkladu veskerych zadosti Zadatel( o finanéni transfery (dotace, pfispévky mimo
grantova fizeni) pro schvaleni organy mésta, realizace jejich vyplaceni.

» vroce 2023 bylo pfijato 90 zadosti, z nichz 80 zadosti bylo Uspé&Snych a 10 zadostem nebylo
vyhovéno. K UspéSnym zadostem se zpracovavaly smlouvy pro jednani rady mésta v celkovém
objemu 1.707.200,00 K¢ a pro jednani zastupitelstva v celkovém objemu 3.407.100,00 K&

> zajisténi agendy pfimé podpory z rozpocétu 2023, ktera se tykala 14 smluv v celkovém objemu
52.588.000,00 K&

> rozdéleni zustatku ZBU se tykalo celkového objemu 1.350.000,00 K& v oblasti dotagnich smluv
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