ODBOR VNITRNICH VECi

vedouci odboru: 1
sekretariat (asistent/ka): 0

STRUKTURA ODBORU:

nazev oddéleni pocet zaméstnancu
1) Odd. evidence obyvatel, obfanskych prikazi a cestovnich dokladii 11
2) Odd. matriky 6
3) Odd. prestupkii 6
4) Pracoviste spisové sluzby, Czech POINT, podatelna, recepce 9

Celkem 32 + vedouci odboru = 33*
*) 2 pracovnice recepce pracuji na polovi¢ni uvazek, celkem tedy 32 plnych pracovnich
uvazkl

CINNOST ODBORU V ROCE 2023:

1)

2)

Oddéleni evidence obyvatel, obéanskych prikazu a cestovnich dokladu

Komplexné zajist'uje agendu dle zidkona €. 133/2000 Sb. o evidenci obyvatel
a rodnych &islech a 0 zméné ne¢kterych zakond.

Komplexné zajiStuje agendu dle zdkona ¢&. 269/2021 Sb. o obéanskych prukazech.
Komplexné€ zajistuje agendu dle zdkona ¢. 329/1999 Sb. o cestovnich dokladech.

Oddéleni matriky

Komplexné€ zajistuje agendu dle zakona ¢. 301/2000 Sb. o matrikach, jménu
a pifjmeni a o zméné& ne€kterych souvisejicich zakond.

Zajistuje uzavieni manzelstvi formou obCanského siiatku.

Zajistuje agendu dle zakona ¢. 21/2006 Sb. o ovéfovani shody opisu nebo kopie
s listinou a o ovéfovani pravosti podpisu a o zméné nékterych zakonii.

Okrajove zajistuje identifikaci dle § 10 zdkona ¢. 253/2008 Sb., o nékterych
opatfenich proti legalizaci vynosi z trestné ¢innosti a financovani terorismu.
Okrajove zajistuje vypisy z Rejstiiku trestd pies Czech POINT.



3)

4

Oddéleni prestupku

Projednava piestupky proti vefejnému potadku, obanskému souZiti a majetku
pfestupky na tseku ochrany pted alkoholismem a jinymi toxikomaniemi v souladu
se zakonem.

Projednava ptestupky na useku zbrani a stieliva.

Vyhotovuje posudky spolehlivosti Zadateld o zbrojni prikaz.

Vyhotovuje posudky spolehlivosti pro potfeby Okresniho statniho zastupitelstvi.
Policii CR a soudy.

Resi jiné spravni delikty.

Samostatna pracovisté: spisové sluzby, Czech POINT, podatelny a recepce

Komplexné zajist'uje agendu dle zakona ¢. 499/2004 Sb. o archivnictvi a spisové
sluzbg, ve znéni pozdé&jsich piedpisi.

Zajistuje metodickou ¢innost na useku spisové sluzby vem odbortim a odd€lenim
Magistratu mésta Opavy.

Vyhledava podklady pro vystaveni potvrzeni o délce trvani pracovniho poméru,
vydé&lcich a praxi u podnikil po provedené likvidaci.

Zabezpeduje a vede evidenci navstév v budove Hlasky.

Komplexné zajist'uje agendu podatelny a vypravny.

Vede agendu ztrat a nalezq.

Zpracovava vyro¢ni zpravu dle zdkona €. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu
k informacim.

Komplexné zajidtuje provadéni vidimace a legalizace — ovéfovani listin a podpisii
na listinach.

Provadi identifikaci dle § 10 zdkona &. 253/2008 Sb., o nékterych opatienich proti
legalizaci vynosi z trestné ¢innosti a financovani terorismu.

Komplexné zajistuje sluzbu Czech POINT.

Komplexné zajist'uje agendu dle zdkona €. 84/1990 Sb., o pravu shromazd’ovacim.
Zajistuje agendu zakladnich registri dle smérnice k uZivani zékladnich registri.

V roce 2023 prob&hla pfiprava a realizace volby prezidenta Ceské republiky.



KOMENTAR K HOSPODAREN{ S MAJETKEM V ROCE 2023:

ODPA 006171, ORG 0000000000000

Pol. 5161 — poStovni sluZby; schvaleny rozpocet 2.530.000 K¢&; &erpani 2.455.666,97 K¢;
97,06 % schvaleného rozpoctu, ¢astka téméf vyderpana.

Pol. 5169 — nakup ostatnich sluZeb; schvéleny rozpodet 125.000 K&, derpani 105.819,34 K&;
84,66 % schvaleného rozpoctu, Eastka tém&f vycerpana.

Z t&chto poloZek bylo hrazeno veskeré postovné Magistratu mésta Opavy vletnd tisku
a odesilani sloZenek finanéniho odboru (poplatky za odpady, psy, urgence), sluzby posty.

Pol. 5175 — pohosténi; schvaleny rozpodet 6.000 K&; &erpani 5.995 K¢&; 99,92 % schvaleného
rozpoctu, ¢astka témef vyCerpana. Jedna se o reprefond vedouciho odboru, ze kterého bylo
hrazeno pohosténi na viech oddélenich odboru pii poradach a kontrolach.

Pol. 5192 — poskytnuté nahrady; schvaleny rozpocet 10.000 K&, &erpani 4.665 K&; 46,65 %,
Castka Casten€ vyCerpana. Jednd se o néhrady poskytnuté ptedvolanym svédkim odd&leni
piestupku.

ODPA 003399, ORG 0002509000000

Komise pro obéanské zalezitosti

Schvéleny rozpocet 350.000 K&; Gerpani 349.180 K&; 99,77 % schvaleného rozpoctu, Castka
temef vyCerpana. Jedna se o pohosténi pro ¢leny Komise pro obanské zaleZitosti jako odména
(nejsou pracovniky MMO), kteii zdarma cely rok navtévuji jubilanty a jménem SMO predavaji
blahopfani a darkovy balitek, dale dary pro jubilanty, pamétni listy, zajisténi jubilejnich
svatebnich obfadd, ndkup darkovych Seki pro jubilanty nad 100 let.

ODPA 003399, ORG 0002510000000

Vitani obéanku

Schviéleny rozpocet K& 168.000 K&; Serpani 155.496,15 K&; 92,56 % schvaleného rozpoctu,
Castka téméf vycerpana. Polozka je urena na pozvanky, vyrobu pamétnich listt, pamétni knihy,
darky, kvétiny pro slavnostni obtady.



ODPA 006171, ORG 0002533000000

Pol. 5139 — kancelaiské potfeby; schvaleny rozpocet 3.000 K&; Cerpani 2.979 K¢&; 99,3 %
schvaleného rozpoctu, ¢astka téméf vycerpana.

ODPA 003399, ORG 0000000000000

Pol. 5194 — drobné cukrovinky pro détské klienty; schvaleny rozpocet 8.000 K¢&; Cerpani 7.975
K¢&; 99,69 % schvaleného rozpoctu, ¢astka témet vycCerpana.

Zpracovala: Bc. Aneta Sislerova J /
Funkce: referentka Czech POINT /G\j(
Dne: 17. 04. 2024

Ing. Petr Sordyl |
vedouci odboru \-Jp tinich véci



