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Soucasti této Inventarizatni zpravy je vyhodnoceni dodrzeni vyhlasky & 270/2010 Sb., o inventarizaci
majetku a zavazki a Smérnice o inventarizaci.

rows

A. Inventarizaéni éinnosti

1. Plan inventur
1.Podle této smérnice je kazdy rok do konce mésice fijna vydan plan inventur. Za sestaveni

planu inventur do 31. 10. bé2ného roku odpovida Bc. Nikola Krusberskd, hospodarka $koly.
Za schvaleni tohoto navrhu do 5. 11. bé&zného roku odpovidd Mgr. Hana Rozsivai
Kroupova, feditelka $koly.
2.Plan inventur obsahuje udaje o:
epredpokladaném okamziku zahajeni a ukoné&eni jednotlivych inventur a okamziku, ke
kterému se zjiStuji skuteéné stavy,
svzniku a zahgjeni Cinnosti jednotlivych inventarizaénich komisi v pfipads, ze tyto
okamziky nejsou shodné s okamzikem zahajeni inventury, kterou inventarizaéni
komise provadi,
eukonceni ¢innosti jednotlivych inventarizaénich komisi v pfipadé, Ze tento okamzik
neni shodny s okamzikem ukon&eni inventury, kterou inventarizadni komise
provadi.

3.Plan inventur obsahuje dale seznamy inventurnich soupistt a dodateénych inventurnich
soupisU, které budou sestavovany v rozsahu Gétovych skupin, v rozsahu inventarizaénich
poloZek nebo v rozsahu seskupeni inventariza&nich polozek.

4.V pfipadé, Ze okamzZik ukonéeni fyzické inventury hmotného majetku je stanoven pied 31.
12. béZneho roku nebo po tomto dni, obsahuje plan inventur zdtivodnéni tohoto postupu a
popis Cinnosti, které se uskuteéni v rozdilovém obdobi véetnd postupu pfi rozdilové
inventure.

5.V piipadé, Ze ve$keré nebo nékteré &innosti jsou zajiStovany prostfednictvim jinych osob,
obsahuje plan inventur i popis zaji§téni koordinace mezi vybranou ucéetni jednotkou a jinou
osobou pfi inventarizaci, zejména pfi jednotlivych inventurach.

2. Proskoleni élent inventarizaénich komisi

Proskoleni probéhlo v budové ZS dne 10.10.2023'a 11.10.2023. Provedeni proskoleni je doloZeno
i prezenéni listinou. Soudasti §koleni byly i zasady dodrZeni bezpeénosti.

Podle smérice ZS jsou kazdy rok do konce mésice fijna zfizeny inventarizaéni komise a jsou
jmenovani jejich &lenové. Cleny komise Jmenuje Feditelka Skoly. Administrativni pracovnice Skoly
zajisti progkoleni &lent inventarizagnich komisi. SloZeni inventarizaéni komise je platné pro obdobi
od 1.11. do 30.10. nasledujiciho roku. Inventarizaéni komise zpracovavaji inventurni soupisy dané
planem inventur. Pro sestavovani inventarizaénich komisi plati tato pravidla:

einventarizacni komise je nejméné dvoudlenna,

su fyzické inventury je élenem komise vzdy pracovnik hmotné odpovédny za inventarizovany

majetek,
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su dokiadové inventury je &lenem komise vidy odpovédny pracovnik, ktery udtuje o tomto
majetku, popf. je v pfimé interakci s externi ucetni.

Podminky pro ovéfovéni skute€nosti a sou€innost zaméstnanci

Nebyly zjistény Zadné odchylky od Zadouciho stavu.

1.V piipadé majetku, u kterého Ize vizuainé zjistit jeho fyzickou existenci, je zjistovan skutecny
stav fyzickou inventurou.

2.Pfi fyzické inventufe a to zejména pifi prvotni inventure je zakladnim zplUsobem Zzjistovani
skuteéného stavu majetku ovéfeni jeho fyzické evidence a to bez ohledu na formu
inventarizaéniho identifikatoru nebo zplsob jeho stanoveni pfipadné jeho piipojeni. Pokud
existuji inventarizaéni evidence majetku, je také jejich provéfeni soucasti fyzické inventury.

3.Pokud je majetek v drZzeni nebo uzivani jinou osobou, mlze se ovéfovat jeho existence i
jinym vhodnym zpusobem nez podle odstavce 2), napiiklad na zakladé potvrzeni o
existenci tohoto majetku osobou, kterd ma tento majetek v drZeni nebo uZivani.

4\ piipadé, kdy je nemovity majetek bézné uzivan, neni nutné ovéfovat jeho existenci
vizualnd. Ovafovat vizualné existenci nemovitého majetku neni nutné téz v pfipadé, kdy je
skute&ny stav prokazén na zakladé fotografické nebo obdobné dokumentace.

5.Pfedmétem fyzické inventury je také skute¢ny stav majetku, ktery nema skola ve viastnictvi
nebo nema k nému pfisludnost hospodafeni, ale ktery se nachazi na pozemcich, v
budovach nebo jinych prostorach, které ma ve vlastnictvi nebo k nim ma pfislusnost
hospodafieni, pokud mohou z této skute€nosti vznikat pro $kolu prava nebo povinnosti.

6.V piipadé pohledavek, zavazkl a nehmotného majetku, jako jsou zejména prava, jina aktiva
nebo jina pasiva, u kterych neize vizualné zjistit jejich fyzickou existenci, véetné
zaknihovanych cennych papir(, je zjistovan skuteény stav dokladovou inventurou.

7 Pii dokladové inventufe je zakladnim zplisobem zjistovani skuteéného stavu podle odstavce
6) ovéfeni podle inventarizatnich evidenci. Dalsi skutednosti se provéfuji, pokud je to pro
zjisténi skuteéného stavu nezbytné.

Prijata opatfeni ke zlepSeni prabéhu inventur, k informaé&nim tokdm

Bez pfijatych opatfeni. Inventarizace probéhla fadné, podklady byly fadné pfipraveny a
ovéfeny na skute¢nost.

1.8kola nema v evidenci majetek, u kterého je nutné ke zjisténi jeho skuteéného stavu pouZit
vazeni, méfeni nebo obdobnych postupt.

2.Vsichni zaméstnanci jsou povinni spolupracovat s inventarizaénimi komisemi a zajistit jim
takové podminky, aby &lenové inventarizadnich komisi méli pfistup k majetku pfi fyzické
kontrole majetku a poskytnuti dostategnych informaci pfi provadéni dokladovych inventur,
pokud poskytnuti téchto informaci neni v rozporu s jinymi pravnimi predpisy.

3.Podpisové vzory &lenl inventarizagnich komisi pro bézny rok jsou uvedeny v pfiloze k planu
inventur pro pfislusny rok.

4.Pokud se pfi inventarizaci zasob Zjisti, Ze jejich prodejni cena snizena o naklady spojené
s prodejem je nizsi nez cena pouZita pro jejich ocenéni v ugetnictvi, zasoby se oceni
v udetnictvi a v udetni zavérce touto ni2&i cenou.
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5.Pokud se pii inventarizaci zjisti, Ze hodnota zavazk( je vy$$i, popfipadé i niZsi neZ jejich
vyée v G€etnictvi, uvedou se zavazky v Udetnictvi a v Gidetni zavérce vtomto zjisténém
ocenéni.

6.U pohledavek nad 50000 K¢, které nebudou uhrazeny do 15. 1. nasledujiciho roku, bude
provedeno odsouhlaseni pohledavek.

7.U zavazkd nebude odsouhlaseni provadéno.

8.U nemovitého majetku se ovéfuje, zda evidence majetku souhlasi s vypisy z listu viastnictvi
v katastru nemovitosti.

9.Pfi dokladové inventufe neni nutné zjistovat skuteénosti, které nevyplyvaji z udetnich
zaznamu, ani z jinych evidenci (napfiklad uvedeni povinnosti ovéfeni existence viastnictvi
na vypisy z listu viastnictvi v katastru nemovitosti).

10.Skola neprovadi priib&ézné inventury.

B. Informace o inventarizaénich rozdilech a zaétovatelnych rozdilech

Z pfilohy & 1 ,Seznamy inventurnich a dodategnych inventurnich soupisti* vyplyvaji zjidténi v Clenéni na
kody 01- 04, 10-12.

01Reseni schodku a mank
Schodky a manka nebyly inventurou zaznamenany.
Inventarizaéni komise vypracuji inventurni soupisy a ovéH, zda zjisténé stavy odpovidaji stavim
vedenym v tcetnictvi. Komise do 15. 1. nésledujiciho roku predaji inventurni soupisy a zjisténé
inventariza¢ni rozdily administrativni pracovnici §koly. Zarove predaji Gétarné zGétovatelné rozdily
k zauctovani. Inventarizalni komise predioZi také navrh na feSeni zjisténych problém( (napf.
feseni mank a schodkil a poZadavki na nahradu $koly, jak nalozit s nepotiebnym majetkem,
potfeba oprav majetku atd.).
Externi Gcetni ve spolupraci s administrativni pracovnici $koly na zakladé inventurnich soupisti
sestavi inventarizacni zpravu a tuto zpravu predloZi fediteli $koly do 22. 1. nasledujiciho roku.
Inventarizatni komise odpovidaji za oznageni v8ech &asti inventarizagnich poloZek
nezameéniteinym inventarizaénim identifikatorem pro jejich jednoznaéné uréeni. Déle inventarizaéni
komise odpovidaji za vedeni seznamu a popisu inventarizaénich identifikatoru.
Pi zjistovani skuteného stavu inventarizaénich polozek a jejich &asti a ovéfovani tohoto stavu se
stavem v G&etnictvi vyuZivaji inventarni komise evidence tak, aby na zakladé inventur bylo
zjisténo, zda:

svSechny inventariza¢ni polozky a jejich &asti jsou zachyceny v Gdetnictvi,

obyly Zjistény zuctovatelné rozdily nebo inventariza&ni rozdily.

02Reseni inventarizaénich pFebytka a jejich ocenéni

Prebytky se ocenuji reprodukéni pofizovaci cenou.

03 Zmény odpisovych planii
Ke zméné odpisového planu nedoslo u 2adného majetku.

04 Reseninavrhi na opravné polozky majetku
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10 Reseni OP k pohledavkam nad ramec pfedpisu
11 Schvaleni odpist pohledéavek a zavazku

12 Doplnéni zavazki z droku z prodleni a penale, tvorba rezerv

C. Informace o zji
inventurnich soupisa

Z ptilohy &. 1 ,Seznam inventurnich a dodate&nych inventurnich soupis(* vyplyvaji zjisténi v clenéni na

kody 05- 09.

05 Zbytny majetek

06 Navrhy zmén vyuziti majetku

07 Upravy planu oprav a UdrZby a pléanu investic

08 Navrhy na zaji$téni vynosi z majetku

09 Navrhy na zaji§téni ochrany majetku (pojisténi, jina ochrana - hlidagi, oploceni, trezory,

zamykani)

28 NOVY SVET, Opava,
pFispévkova ofEpnizace
Sramkova 1467/4/747 05 Ogava /.
iZ: 72074183/ 4
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Mgr. Hana Rozsival Kroupova, DiS.
feditelka organizace

§ténich v pribéhu inventarizace dle inventurnich a dodateénych
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